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Concurso Jefe de Oficina de Juzgados de Paz del Interior Poder Judicial

CIRCULAR n° 13/202
REF.: ACORDADA N° 7737 - PERFIL DEL CARGO DE JEFE D E OFICINA

Montevideo, 28 de febrero de 2012

A LOS SENORES JERARCAS:

LA Direccion General de los Servicios Administrativos, cumple en librar la
presente a fin de llevar a su conocimiento la Acordada n°® 7737 referente al perfil
del cargo de Jefe de Oficina , la que a continuacion se transcribe:

"Acordada n® 7737

En Montevideo, a los veinticuatro dias del mes de febrero de dos mil doce,
estando en audiencia la Suprema Corte de Justicia, integrada por los sefores
Ministros doctores Daniel Gutiérrez Proto -Presidente-, Jorge Ruibal Pino, Jorge
Larrieux Rodriguez y Jorge Chediak Gonzalez, con la asistencia de su Secretario
Letrado doctor Fernando Tovagliare Romero;

DIJO:

I) que es necesario definir el perfil del cargo de Jefe de Oficina (Esc. V, Gr. 12)y
sSus consecuentes tareas, a efectos de ser considerados en futuros llamados a
CONCUrso;

II) que el Equipo de Evaluacion Psicolaboral de Division Recursos Humanos, con
fecha 05 de diciembre de 2011, desarroll6 un perfil para el mencionado cargo;

[l) que la Divisibn Recursos Humanos, tomando como base el llamado a
concurso anterior, elaboré un informe con la descripcion de tareas para el cargo
de Jefe de Oficina, siendo éste aprobado de Mandato Verbal de la Suprema Corte
de Justicia de fecha 12 de diciembre de 2011;

ATENTO: a lo expuesto;

LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

1°.- Establecer los siguientes factores a ser evaluados, los cuales definen el perfil
del cargo de Jefe de Oficina (Esc. V, Gr. 12):

. SENTIDO COMUN para la resolucion de problemas

. COMUNICACION

. RELACIONES INTERPERSONALES

. ESTABILIDAD EMOCIONAL

. ADAPTABILIDAD para cumplir con las demandas del servicio
. RESPONSABILIDAD Y COMPROMISO CON LA TAREA

. CAPACIDAD DE ORGANIZACION Y COORDINACION

. AUTODISCIPLINA Y ADECUACION A LAS NORMAS

. MOTIVACION
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2°.- Definir las siguientes tareas a ser desempefiadas en el referido cargo:

O

O O O oo o O

firmar notas de cargo, recibo, subidas al despacho y visita de casilleros;
encargarse de todos los aspectos administrativos de la Sede (control de
empresas de limpieza y conformacion de facturas, control de calefaccion,
luces, bafios, etc.);

control, solicitud y distribucion de materiales de trabajo;

control de caja chica;

control de asistencias, comunicacion de faltas, tramitacion de solicitudes
de certificaciones médicas y redistribucién de funcionarios en caso de
inasistencias de alguno de ellos (con la conformidad del Magistrado) ;
seguimiento de legajos y fichas personales de los funcionarios;

tramitacion de sumarios administrativos;

libramiento de oficios administrativos;

apertura y cierre anual de libros y cuadernos de la Sede;

enlegajado anual de indices de sentencias y circulares;

recabar todos los datos necesarios para los informes estadisticos siendo
responsable de la veracidad de los mismos;

asumir las tareas y responsabilidades de Jefe de Seccién en caso de
ausencia o licencia del mismo;

realizacion de tareas de docencia con el personal;

atencion de profesionales que concurran a la Sede siendo el nexo entre
estos y el Magistrado;

ejecutar cualquier otro cometido que le asigne el Jerarca en concordancia

con la categoria de su cargo.-

3°.- Comuniquese.-"



TEMA |

El Expediente
Judicial
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EL EXPEDIENTE JUDICIAL

A.- Concepto de expediente judicial

El expediente judicial es una secuencia de actuaciones principalmente escritas
que reflejan las diversas etapas de un proceso judicial registradas en el mismo en
un orden cronoldégico.

Soporte material esta firmado por una secuencia de actuaciones escritas,
documentos extendidos en palabras y/o numeros, fotografias, planos, videos,
documentos: publicos y privados, escritos.

Elemento probatorio refleja el proceso y lo que surge de él, refrendado por la
firma del Actuario hace plena fe. (art. 1574 inc. 1, art. 1575 al 1580 del Codigo
Civil)

Resulta muy importante de su armado y su conservacion, el expediente debe
reflejar las diversas etapas del proceso no resulta igual que la documentacion se
agregue de una forma u otra o en un lugar u otro. Si es la prueba del proceso
resulta de extrema relevancia la conservacién de cada uno de sus elementos y
del expediente todo, no solo durante el tiempo que dura el proceso sino con
posterioridad en lo que dice relacion con su “archivo”.

La responsabilidad de la conservacion de los expedientes como de los demas
documentos existentes en el Tribunal, es el Actuario. (Ley 15.750 Art. 117)

B.- Elementos que componen el expediente

Caratula

Escritos - con documentacién agregada

Notas, decretos, notificaciones (ya sea notas o la actuacion devuelta por la
Central)

Oficios agregados, informes del Actuario, etc.

Caratula - Funcion

1) Identificacion del expediente y de las partes en el proceso, en el sentido que
contiene datos que permite su rapida ubicacion, y los nombres de las partes y sus
domicilios.

II) Conservacion del contenido del expediente (funcion que también cumple la
contratapa que se pone antes de proceder al archivo).-

A partir del 1/01/2004 entr6 en vigencia un nuevo sistema de identificacion: el
sistema de Identificacion Unica de Expediente (IUE), que consiste actualmente en
el NO 2—XXXXXXX/afo.-

El nimero 2 significa Montevideo, luego viene (XXXXX) el numero de ingreso,
gue no se repite en el afio y por ultimo el afio en que se asigna esa identificacion.-

En Montevideo, el nimero de identificacién y la caratula de los expedientes
nuevos la proporciona la O.R.D.A.

En el Interior, el nimero de identificacion corresponde al Numero asignado a la
Sede, €j. 294-85/2010 (Siendo 294 el numero que identifica a la Sede.)
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Caratula: Elementos que debe consignar.
Numero de ficha, o de tramite (IUE);

Fecha de inicio: esa fecha la escritura el Juzgado puesto que puede pasar por la
ORDA el dia 2 de mayo de 2011, y ser presentado en el Juzgado el dia 20 de
junio de 2011, esa fecha es la que se escriturara en la caratula por el funcionario.-

Nombre de las partes intervinientes, de la parte solicitante (gestionante,
reclamante o actor) ¢/ parte reclamada (demandado), asi como sus domicilios (la
excepcion: casos de jurisdiccion voluntaria: tenemos solamente gestionante; no
hay parte demandada y en los caso de las sucesiones, se ingresa por el nombre
del causante, no por los herederos que tramitan la sucesion).

La Oficina debera agregar en el interior de la caratula un detalle con el nombre de
todos los integrantes de la parte y sus domicilios.

Identificacion del juicio, tramite o proceso (ej.: Intimacion de pago, Desalojo
(causal),

Reconocimiento de firma, Proceso ejecutivo, Escrituracion Judicial, Prescripcion,
Informacion, etc.)

La caratula debera consignar ademas la Fiscalia y el Tribunal de alzada (en el
caso de los Juzgados de Paz Departamental de la Capital, seran los Juzgados
Letrados de 12 Instancia en lo Civil).-

También tiene previstos espacios para anotar el numero de archivo, y los
expedientes relacionados.-

Todos los elementos identificatorios del expediente, deben ser consignados con
extrema precisiobn, pues seran los que posteriormente se trasladen a la
computadora o fichas. Sirve para brindar la correcta informacion, hacer oficios,
etc. Son los elementos imprescindibles para el armado del Libro indice, que
posibilita al interesado solicitar la informacion sobre el trdmite o proceso que le
incumbe.

Caratula: Precisiones

La caratula, bajo ningun concepto puede ser modificada o alterada sin
autorizacion expresa del Juez.

En los casos en que se constate un error en la caratula, indicarlo al Actuario, para
dar cuenta al Juez, o mediante un mandato verbal disponer la enmienda de ese
error, sea un error minimo (ejemplo dice Rodriguez Mara, cuando debia decir
Rodriguez Mhara) o un error de mayor importancia, ( ejemplo en la tipificacion del
juicio dice Juicio Ejecutivo y debia decir Ejecucién Hipotecaria), o tomaron como
unico apellido, el segundo apellido de una de las partes (ejemplo deberia ser
Fraga Gomez Miguel Angel contra ..., y dice Gomez Miguel Angel).

Los errores en la caratula impresa en la O.R.D.A., deben, previo mandato del
Juez (decreto o mandato verbal), ser solucionados en la propia Oficina, y las
correcciones efectuadas se comunicaran telefonicamente a la O.R.D.A. para que
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coincida la base de datos con la realidad.- Nunca mandar al interesado con el
expediente a la ORDA mi a ningun otro lado.-

Si bien la caratula no puede ser modificada sin orden judicial, la Oficina debe en
todos los casos anotar los nuevos domicilios denunciados o constituidos.

Caratulas de las piezas por separado

La pieza siempre la arma el Juzgado y la identifica con niumero propio (el nUmero
se lo da la computadora del Juzgado, no la O.R.D.A.). El Juzgado mensualmente
comunica a la ORDA el listado de piezas por separado (mediante el programa
gue se llama : volumen de piezas a la O.R.D.A)).

Toda vez que se envia un expediente a la O.R.D.A. (por lo que sea: declinatoria
de competencia, alzada, etc.), el Juzgado debe llevarlo a la O.R.D.A. y retirarlo
para previa anotacion en el Juzgado de origen, remitirlo al Tribunal asignado, asi
cuando se consulte en baranda por esos autos, se podra indicar cuando y donde
fueron entregados.-

El interior de la caratula debera ser llenado por la Oficina, escriturando los
nombres de todos los integrantes de cada parte y sus domicilios.-

En el caso de los domicilios es sumamente importante indicar entre paréntesis el
tipo de domicilio (real, constituido o denunciado) y poner siempre las fojas de
donde surge.-

La caratula y la contratapa (parte final del expediente) son los Unicos recaudos
gue no se numeran, no van foliados.

C.- Documentos _ (escritos y otros)

A continuacion de la caratula, en forma numerada correlativamente comenzando
por el niumero 1 procede la agregacion de los documentos.

Los documentos (escritos, actas, recaudos probatorios etc.) los presenta quien
inicia el tramite judicial o administrativo en su caso.

1) Para las Sedes donde el sistema de distribucion de turnos es realizado por la
O.R.D.A, el primer recaudo que se agregara a continuacion de la caratula y que
tendra el numero 1 sera la planilla expedida por la mencionada Oficina.

2) Para las Sedes u oficinas en las que la Distribuidora de Turnos no tiene
injerencia la numeracion (foliado) del expediente comenzara en los documentos
gue se hayan presentado acompafando al escrito inicial.

Orden en que se agregan los documentos:

El orden en que los documentos que acompafan al escrito se adjuntan al
expediente no es estricto sino que puede variar segun el criterio de cada Sede
(asi podra haber casos en que a continuacion de la planilla se ponga el testimonio
del poder y después el acta de conciliacion, etc.).

No debe olvidarse: el escrito es el Ultimo recaudo que se agrega.

Esta forma de armado, no es estricto, responde a razones de indole practica.
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Escrito:

La forma y los elementos esenciales de los escritos presentados por las partes y
de los documentos que se adjuntan al mismo estan regulados en el C.G.P. art. 66
a 75 inclusive.

Elementos necesarios de los escritos de las partes:
1. Redactados a maquina o a mano en forma facilmente legible;

2. Estar firmados por la parte que lo presenta y el abogado o Escribano
patrocinante.

3. En la parte superior lleva “la suma” (resumen de lo peticionado).

4. En el encabezamiento del escrito, se deben establecer los datos
individualizados del expediente respectivo en el que se presenta.

5. Acompaniar tantas copias (tanto del escrito como de los documentos que se
adjuntan al mismo) como personas a quien deba notificarse, mas una copia, en la
gue el funcionario que recibe el escrito deja constancia en el momento de la
presentacion de la fecha y hora en que se efectia la misma, los documentos que
se acompanan y de la oficina receptora, copia que devuelve al interesado (“copia-
recibo”).

La omisién en la presentacién de esta “copia-recibo” es la Unica causa por la cual
el funcionario receptor puede negarse a recibir el escrito en “baranda”.

6. Domicilio Constituido. En la primera presentacion, de cualquiera de las partes
involucradas, debe establecerse con precision el domicilio real de quien se
presenta y el domicilio a los efectos del proceso constituyen, dentro del area
correspondiente al tribunal al que comparecen.

7. Domicilio real es donde reside el interesado y tiene mucha trascendencia, es el
lugar donde en lo sucesivo se le dara conocimiento al interesado de las
actuaciones cumplidas en el proceso. De alli la importancia de la transcripciéon del
domicilio en la ficha respectiva o en la computadora cuando inicia el asunto.

8. En la primera presentacion que realiza la parte debe establecer el nUmero de
su documento de ldentidad.

9. Los documentos que se pretenden incorporar al expediente se podra presentar
el original o fotocopia debidamente autenticado por Escribano o funcionario
publico si correspondiera. Si se tratara de documentos publicos expedidos en el
extranjero deberan presentarse legalizados y en caso de estar redactados en
idioma extranjero deberan acompafarse de la traduccion realizada por traductor
publico.

10. Importante: La “copia-recibo” debera ser firmada por el funcionario receptor

del escrito que debera contener los elementos prescritos por el articulo 74 del
C.G.P..-
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D.- Notas del expediente
Se originan por la agregacion de los escritos y por los movimientos o “giros” que
le damos al expediente.

I) Nota de Cargo. art. 75 del C.G.P.

A continuacién del escrito el Actuario firma la llamada “nota de cargo” que
contendréa la fecha de presentacion (lugar, fecha y hora) del escrito, y el detalle
de los documentos.

Detalle de los documentos y niumero de copias:

Ej. de nota de cargo:

“Montevideo, nueve de mayo de dos mil dieciséis, siendo hora xx.xx (en la nota
de cargo la fecha no puede ponerse con guarismos).-

Presentado hoy con testimonio de poder para pleitos, contrato de arrendamiento,
una factura , un recibo y diez copias”.- (media firma del Funcionario que lo recibe
y del Actuario).-

La nota de cargo es la nota actuarial de mayor trascendencia.-

Importa tanto por su fecha como por su contenido.-

Por su fecha, para el Juez, por la obligacién de dictar resolucién dentro de las 48
horas de presentado el escrito (art. 196 del C.G.P.), para las partes, por la
gravedad de la presentacion del escrito fuera de plazo (articulos 92 y siguientes).-

En cuanto al contenido, por detallar documentos que pueden ser fundamentales
para la prueba de los derechos esgrimidos.-

II) Toma de razén

La “toma de razén” que es donde se consigna el numero que se le adjudica al
expediente. Va a continuacion de la nota de cargo. “Montevideo, 18 de mayo de
2016

Tomé razén con el No. 20/2016

(Firma Actuario)”

La nota de toma de razén es importante en los casos en que el niumero de
expediente lo pone el Juzgado; no en los casos en que ha sido dado por la
O.R.D.A. Es una nota que registra el numero de expediente.

lIl) Nota de “al despacho”

Esta es la nota que consigna que se le esta dando conocimiento al Magistrado del
proceso iniciado, el expediente se sube al despacho:

“Montevideo, 18 de mayo de 2016

Al despacho del Sr. Juez

(Firma Actuario)”.

Una vez firmadas estas notas el expediente estd en condiciones de serle
entregado al Magistrado quien debe proveer sobre las peticiones o reclamaciones
solicitadas. El expediente esta en condiciones de ser decretado o proveido por el
Juez.-
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E.- Decretos - Sentencias Interlocutorias y Definit  ivas.

Ese decreto o providencia de tramite, es un mandato del Juez que habilita al
cumplimiento de las distintas etapas del proceso (sucesiéon de actos), hasta llegar
a la sentencia definitiva que resuelve el conflicto.- articulos 195 y siguientes del
C.G.P.

El Juez tiene 48 horas para dictar su resolucién a contar de que fue presentada la
peticion por la parte, es fundamental, que el expediente se arme, 0 en su caso se
agregue el escrito y se suba al Despacho, todo dentro del mismo dia.- El escrito
es presentado hoy, hoy lo agrego, le pongo las notas de cargo, la subida al
Despacho, lo giro y tiene que quedar en condiciones para que el Juez resuelva.-

F.- Otros _elementos  que normalmente integran el expediente judicial son: las
actas de audiencias, diligencias del Alguacil, oficios, actuaciones de la Oficina

Central de Notificaciones, informe de la Actuaria, etc.-

Forma de agregacion de los Documentos

La Acordada 6552, art. lll, hace referencia a la agregacion de documentos, y dice
gue “se hara en forma tal que permita su facil y completa lectura”.-

Por eso los documentos que no tengan margen, no pueden ser cosidos
directamente al expediente, deben fijarse sobre una hoja de actuaciéon de forma
tal que facilite su lectura, este art. 11l fue modificado por Acordada 7800.

A ese escrito, peticion o solicitud presentada, al ser agregado al expediente,
debera foliarse y escriturarse las notas ya referidas.-

Foliatura. Acordada 6552, establece la forma en que debe practicarse: “con
guarismos y en forma manuscrita”.

La Acordada también establece como se debe proceder para enmendar la
foliatura. Siempre debera existir un mandato previo del Juez.-

Cosido del expediente. (Acordada 6552. Art.4°).

“Todo expediente debera ser debidamente cosido en todas sus fojas”.

El Actuario, de acuerdo a la forma en que organice la Oficina, dispondra la
oportunidad del cosido del expediente.-

Cuando un expediente alcance las 300 fojas, debera formarse otra pieza del
mismo, que se caratulara en la misma forma que la primera, pero se le agregara
el nUmero de pieza que corresponda (22 pieza, 32 pieza, etc.). La formacion de 22
pieza, es una obligacion de la Oficina, que no requiere orden del Juez,

Cuando se trata de un expediente en tramite, el escrito con sus documentos
adjuntos o la actuacion de que se trate sera agregada al expediente en la forma
gue se ha establecido.

En el expediente en tramite se prescinde de la nota de toma de razon y/o la
planilla de la Oficina de Recepcion y Distribucién de Asuntos.-

En todo escrito que se presente en un proceso en tramite, debera
necesariamente contener los extremos identificatorios ya vistos: el Juzgado ante
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el que se presenta, el numero de ficha, I.U.E., el juicio en el que se presenta, las
partes involucradas en el mismo asi como la indicacion que quien es que se
presenta:

“Sr. Juez Letrado de Primera Instancia en lo Civil de 15°. Turno

Rosario Garcia, en autos caratulados “Antonio Fernandez c/ Rosario Garcia.
Juicio ejecutivo” Ficha 7/2010, al Sr. Juez digo...”

Exhibicién de los expedientes y Préstamo en Confianza

Art. 117 de la ley 15.750, la responsabilidad de conservacion de los expedientes
es del Actuario.-

Los articulos 106 y 107, refieren a la consulta y al retiro de los expedientes.
Consulta, los expedientes permaneceran en las oficinas para el examen de las
partes y de todos los que tuvieran interés en la exhibicion.-

Tener presente antes de exhibir un expediente que no existan medidas
reservadas.- No corresponderia exhibir un expediente cuando se agregd un
escrito y esta para subir al Despacho.

Si los autos estan girados para notificar, igualmente deben ser exhibidos.- Ante la
duda, consultar con el Actuario

Retiro_de los expedientes, previamente consultar con el Actuario.- Si bien la
exhibicidon de los expedientes es a todos los que tuvieran interés en la exhibicion,
el retiro de los mismos es restringido a “la firma de los letrados o de los
profesionales legalmente habilitados para hacerlo, sin necesidad de mandato
judicial’.- No significa que el letrado deba ir personalmente a la Oficina, puede
bajo su firma y responsabilidad autorizar a un tercero a retirar el expediente.-
Dicho recibo se agrega en el libro respectivo, donde se anotan los datos del
solicitante (fundamental teléfono y domicilio).- Periddicamente el Actuario debera
compulsar el libro para constatar que los expedientes hayan sido devueltos en
plazo.-

CIRCULAR n° 60/2014
REF: ACORDADA 7800
MODIFICACION ACORDADA N° 6552 -AGREGACION DE DOCUMENTOS-

Montevideo, 16 de mayo de 2014

La Direcciébn General de los Servicios Administrativos, cumple en librar la
presente, a fin de llevar a su conocimiento la Acordada n°® 7800 la que a
continuacion se transcribe:

“Acordada n°® 7800

En Montevideo, a los doce dias del mes de mayo de dos mil catorce, estando en
audiencia la Suprema Corte de Justicia, integrada por los sefiores Ministros
doctores Jorge Larrieux -Presidente-, Jorge Ruibal Pino, Jorge Chediak, Ricardo
C. Pérez Manrique y Julio César Chalar, con la asistencia de su Secretario
Letrado doctor Fernando Tovagliare Romero;
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DIJO:

) que la Acordada n° 6552 de fecha 30 de junio de 1980, en su articulo Il
reglamenta la incorporacion de un documento a un expediente judicial
estableciendo que la misma “... se hara en forma tal que permita su completa y
facil lectura. Aquel documento que carezca del correspondiente margen, a los
efectos mencionados, se fijara sobre una hoja de actuacién y el Secretario,
Actuario o quien haga sus veces, dejara constancia bajo su firma de tal hecho.”;

II) que resulta obvio que cuando la citada Acordada se refiere a “Aquel
documento” esta comprendiendo también el caso de varios documentos que
deban incorporarse a un expediente, no impidiendo la fijacion de dos o mas
documentos por hoja de actuacion, lo que supone un ahorro de recursos al Poder
Judicial y, especialmente, la obtencién de expedientes menos voluminosos,
facilitando su manipulacion y resultando mas espacio disponible en los siempre
colmados casilleros de los Tribunales;

lII) que la constancia que debe dejar el Secretario, Actuario o quien haga sus
veces hace ya varios afios entré en desuso, por lo que debera reglamentarse otra
forma de contralor de los documentos incorporados al expediente(sin perjuicio del
completo detalle que debera resultar de la correspondiente nota de cargo);

IV) que la posibilidad de diversas interpretaciones de la norma referida ocasiona
frecuentemente la devolucion de los expedientes por los Tribunales de alzada a
efectos de proceder a fijar los documentos agregados conforme a una
interpretacion piedeletrista de la referida Acordada, situacién que ocasiona un
perjuicio innecesario para los justiciables, y un gasto desmedido de recursos
humanos y materiales para el Poder Judicial afectando ademas la imagen del
servicio;

ATENTO: a lo expuesto;

LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

1°.- Modificase el art. Il de la Acordada n° 6552, en que quedara redactado en los
siguientes términos:

“lll) AGREGACION DE DOCUMENTOS .-

Cuando deba agregarse un escrito al que se adjuntan documentos, éstos
precederan al escrito con el cual han sido presentados. Siempre que se
incorporen al expediente uno o varios documentos, ello se har4 en forma tal que
permita su facil lectura. Aquellos documentos que carezcan del correspondiente
margen a los efectos mencionados, se fijardn sobre una hoja de actuacion,
pudiendo fijarse dos o mas documentos por hoja, utilizando el anverso y el
reverso de la misma. El Actuario, Secretario o quien haga sus veces, rubricara y
estampara el sello del tribunal a continuacion del ultimo documento agregado en
cada hoja, inutilizando el resto de la misma.-*

2°.- Comuniquese.-*
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TEMA Il

Timbres

QUE DEBEN LLEVAR LOS ESCRITOS
EN UN JUZGADO DE PAZ
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Poder Judicial

PROCESO INCIDENTAL

PROCESOS PRELIMINARES

Proceso de jactancia

Tasa, Imp. Jud.* y Prof.

Diligencia Preparatoria

Intimacion

Tasa y Profesional

Reconocimiento de firma

Rendicién de cuentas

Terceria

Tasa, Imp. Judicial* y
Profesional

PROCESO CAUTELAR

Embargo

Medida Cautelar

Intervencion

Tasa y Profesional

PROCESOS ORDINARIOS

Accidente de transito

Responsabilidad del
transportista

Terrestre

Maritimo

Tasa, Impuesto

Aéreo

Judicial* y

Responsabilidad profesional

Profesional

Médico

Arquitecto

Abogado

Otras profesiones

Dafos y perjuicios

Cobro de pesos

Cont. reparatorio
patrimonial

Resp. propietario inmueble

Tasa, Impuesto

Derecho Marcario

Judicial* y

Accion pauliana

Profesional

Accién simulatoria

Prescripcion

Accién de nulidad

Cobro de salarios (F.P.)

PROCESOS EXTRAORDINARIOS

PROCESOS MONITORIOS

Acciéon Posesoria

Denuncia de obra nueva

Tasa, Impuesto

Denuncia de obra ruinosa

Judicial* y

Accidn societaria

Profesional

Impugnacién de asambleas

Exclusiéon de socios

Proceso ejecutivo

Cambiario

Tasa, Impuesto a las
ejecuciones* y
Profesional

Entrega de la cosa

Escrituracion judicial

Rescision de promesa

Tasa, Impuesto
Judicial* y Profesional

PROCESO DE EJECUCION

Crédito prendario

Crédito Hipotecario

Tasa, Impuesto a las

ejecuciones* y
Profesional

Laudo Arbitral

Transaccion

Convenio

Tasa, Impuesto Judicial*

y Profesional

PROCESOS VOLUNTARIOS

Informacién

Declaracion

Autorizacion

Inscripcion

Tasa, Impuesto
Judicial* y Profesional

PROCESO DE LA LEY DE ARRENDAMIENTOS

Desalojo por causal

Precario

Vencimiento de plazo

Deshabilitacion

Inquilino escandaloso

Otras causales

Tasa, Impuesto Judicial*
y Profesional

Intimacién de pago

Tasa, Imp. Jud.* y Prof.

Inspeccién ocular

Tasa y Profesional

Rebaja de alquiler

Rescision de contrato

Tasa, Imp. Jud.* y Prof.

Lanzamiento (prérroga)

Profesional

Oblacién v consianacion

Exonerado**

PROCESOS VARIOS

Procesos del banco Hipotecario por causal

Proceso Arbitral

Toma de posesion

Adjudicacion

Tasa, Impuesto Judicial* y

Profesional

Otros procesos

Tasa, Imp. Jud.* y Prof.
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* De acuerdo al monto del asunto

Ley 16.226, art. 388: Actos procesales que dan lugar a la aplicacion del impuesto a las
ejecuciones.

** Exonerado por la Ley 14.219.

*** | a ejecucion de laudo arbitral, transaccion y convenio se puede tomar como ejecucion de
crédito documentarlo por lo que llevaria el Impuesto a las Ejecuciones y no el Impuesto Judicial.
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Separado
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FORMACION DE PIEZA POR SEPARADO

1) Cuando se forma? Cuando hay un. —» decreto o
——» mandato verbal

—»  Testimonio
2) Con qué se forma? ——>»  Desgloses
—>»  Ambos

3) Caratula de la Sede con la IUE

4) Fotocopia de la caratula de la ORDA,
en el Interior no va

5) Testimonio con el “concuerda”.
Poner fecha de notificacion

6) Escrito original con decreto o mandato verbal.
Nota de formacion de pieza

7) Toma de razon

8) Cosido y foliado, se eleva al Juez / se eleva al  Tribunal
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Reconstruccion de
Expediente
Extraviado
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CONCEPTO

1. Extraviar es sintoma de perder es decir, que es dejar de tener, dejar de
poseer.

Un expediente extraviado, es un expediente perdido, que ya no se tiene y que por
el momento no se posible siquiera tenerlo porque no se encuentra y se ignora su
paradero.

Un expediente traspapelado es un expediente que no se encuentra en un
momento determinado, que se busca y que no aparece, debia encontrarse en tal
lugar y no estd; es decir que el concepto de traspapelamiento se da en una
primera etapa, que, al pasar el tiempo y seguir el expediente sin aparecer,
entonces ese traspapelamiento se transforma en extravio.

El traspapelamiento vendria a ser la primera fase del extravio.

2. Ejemplo de extravio claro

a) El conserje por ejemplo sale con un expediente a entregarlo a determinada
oficina y cuando llega se da cuenta que en el camino lo ha perdido, se le cay6
por ejemplo. Regresa a buscarlo y no lo encuentra. Aca no se trata de un
traspapelamiento.

b) El alguacil se constituye en el estudio de un abogado y le intima a la
devolucion de un expediente que habia retirado en confianza de Juzgado y el
plazo de préstamo se habia vencido. El alguacil levanta un acta ya que el
abogado le dice que lo extravié y que por vergienza no puso el hecho en
conocimiento del juzgado.

c) se envia un expediente por correo y no llega a destino, chequeado su recorrido
figura como entregado por error en otra oficina donde tampoco aparece.

3. Ejemplos claros de traspapelamiento

a) Se sube un escrito “suelto” dando cuenta que los autos se encuentran al
despacho desde determinada fecha (unos dias antes de la presentacién del
escrito). El Juez no lo tiene para decretar, tampoco fue pasado por el decretero.
Se debe esperar unos dias para recién darlo por extraviado.

b) La computadora (o Ficha) establece que determinado expediente esta "en la
letra”, pero en el casillero no esta, se hace una busqueda exhaustiva, pero no
aparece.

4. El traspapelamiento

Cuando un expediente no se encuentra y se busca en el lugar "l6gico que tendria
gue estar, pero no aparece. En una hoja en blanco se escriben todos los datos:
fecha, fecha horario y lugar de busqueda primaria y qué funcionario practico la
basqueda.

Al pasar unos dias y buscando nuevamente, no aparece, entonces recién aquella
acta en borrador, se transforma en una “dada cuenta” mas amplia que se labra
donde se consignan detalladamente todos los pormenores del caso.
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En el caso a del numeral 2 tenemos: un escrito de la parte con el recibo y una
subida al despacho que establece “sin los autos, los que se encuentran al
despacho desde tal fecha”.

A continuacion de las actuaciones se deja constancia que:

[) Segun ficha (del expediente), el expediente fue girado al despacho con escrito
presentado el dia...

II) El expediente ni fue decretado segun consta al suscrito/a...

lII) El expediente e no fue ubicado en el decretero (ni para pasar ni pasado), ni en
el escritorio del suscrito en la mesa de giro, ni en el casillero correspondiente.
Habiendo transcurrido 3 dias desde la dltima actuacion se labra la presente el
dia... a sus efectos.

5. El extravio

Retomando el ejemplo relacionado en la letra a) del numeral 2 de extravio,
tendriamos que el conserje debe necesariamente explicarle lo sucedido al
actuario. Este labrara un acta, donde se detallard minuciosamente todos los
detalles que manifiesta el conserje y conjuntamente con éste, se firmara la
misma.

Ante un caso de extravio o traspapelamiento, el actuario debe dictar una orden de
servicio que sera notificada a todos los funcionarios, a efectos que busquen el
expediente o actuacion extraviada.

6. Faz administrativa

Al reconstruir un expediente extraviado deben buscarse todos los elementos
necesarios para poder hacer la reconstruccion. Primeramente, se realizara una
busqueda exhaustiva del mismo viendo los movimientos anteriores en el sistema
gue nos ayuden a ubicar las distintas mesas en las que estuvo.

Al no hallarse, se arma una caratula identificando las partes, IUE, si ha tenido
piezas, la Fiscalia asignada (datos que surgen del sistema de gestion) y segunda
instancia, en su caso. En el margen superior derecho se pondra
“Reconstruccion” . Los domicilios reales, fisicos y procesales electrénicos
constituidos irdn al dorso. Se cose el escrito y se sube al Despacho dando
cuenta que se realizdé una busqueda intensa, no enco  ntrandose el mismo.

El Juez ordenara su reconstruccion y notificara al actor para que aporte las copias
gue tenga en su poder. Una vez que la parte lo haga, se imprime el “listado de
movimientos” (CAU) en el sistema de gestion, el que serd nuestra guia en el
armado, dado que surgen todos los movimientos en forma cronolégica. Tener
presente que estan los movimientos a partir del 2004, lo cual facilita
enormemente la reconstruccion, al surgir los numeros de decretos, los de oficios,
asi como todos los cedulones librados.

Se ordena de la siguiente forma: luego de la caratula, va el listado de
movimientos, seguidamente se imprimen los decretos, cedulones y oficios que
este indique, los que se intercalaran en orden cronolégico con la S copias
aportadas por el actor.

En casos extremos como ser la reinscripcién de un embargo , se arma con la
caratula, el listado de movimientos, se sube el escrito con una dada cuenta,
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explicandole a la Sede la premura del caso. seguramente esta ordenara que
oportunamente la parte actora proporcione las copias que obren en su poder, sin
perjuicio de lo cual ordenara que se libre oficio de reinscripcion o nueva
inscripcion.

Todo ello es viable en Sedes informatizadas , en aquellas que no lo estén aun,
dependen de las copias de tas partes y de ordenar cronologicamente segun los
movimientos que arrojen las fichas de la Sede. Aqui se ira a los legajos
archivados a fin de fotocopiar lo que surjan de los movimientos.

Cuando el expediente a reconstruir es muy viejo, se haran fotocopias del legajo
de oficios, cedulones, decretos, si es que aun estan en la sede, teniendo presente
la destruccion del material habilitada por circular n® 1329/97. Es el tipico caso
gue se da cuando el expediente se encuentra traspapelado en el archivo, al
haberse guardado mal.
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ACORDADA n° 6552

En Montevideo, a treinta de junio de mil novecientos ochenta, estando en
audiencia la Corte de Justicia, integrada por los Sefiores Ministros doctores, don
Ramiro Lépez Rivas -Presidente-, don Carlos H. Dubra, don José Pedro Gatto de
Souza, don Enrique V. Frigerio, y don José Pedro Igoa, por ante el infrascripto
Secretario,

DIJO: Atento a la imperiosa necesidad de unificar criterios referente a la correcta
formacion y conservacion de los expedientes,

DISPONE:

Los Juzgados, Tribunales y Organos Especializados pertenecientes a la Justicia
Ordinaria, deberan adoptar las medidas pertinentes que aseguran la correcta
formacion y conservacion de los expedientes que se tramiten en su Sede, a cuyos
efectos observaran ademas, las siguientes disposiciones:

l) FORMACION DE EXPEDIENTES

Los expedientes deberan ser correctamente caratulados con expresa mencion de
actores, demandados y demas constancias pertinentes, y se formaran siguiendo
la ordenacion regular de sus componentes: documentos, escritos, actuaciones, en
forma sucesiva y por orden cronoldgico de presentacion, recepcion y agregacion
o realizacion de la actuacién, segun correspondiere.-

El cambio de caratula también requeriria mandato judicial y se materializara
agregando la nueva, sin eliminacion de la modificada, dejando la respectiva
constancia.-

II) FOLIATURA

Todo expediente debera ser foliado con guarismo y en forma manuscrita. Cuando
debe enmendarse la foliatura, precio mandato del Juez, se testard la existente y
se colocara a su lado la que corresponda, dejandose constancia de ello en nota
marginal en la primera y ultima foja objeto de la enmienda, bajo firma del
Secretario, Actuario, Juez de Paz en su caso o quienes cumplan los respectivos
cometidos.

El mismo régimen se seguirda en cuanto a la foliatura provisoria de las
correspondientes carpetas de prueba.-

lIl) AGREGACION DE DOCUMENTOS

Cuando deba agregarse un escrito al que se adjuntan documentos, estos
precederan al escrito con el cual han sido presentados. Siempre que se incorpore
al expediente un documento se haréa el forma tal que permita su completa y facil
lectura. Aquel documento que carezca del correspondiente margen, a los efectos
mencionados, se fijara sobre una hora de actuacion y el Secretario, Actuario o
guienes haga sus veces, dejara constancia bajo su firma de tal hecho.

IV) COSIDO Y FORMACION DE PIEZAS

Todo expediente debera ser debidamente cosido en todas sus fojas. Siempre que
el mismo alcance las trescientas fojas, se formara una segunda pieza o las que
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sean necesarias con las subsiguientes; ello serd sin perjuicio de que podra
sobrepasarse el referido nimero de fojas a efectos de no dividir actuaciones o
escritos. Debera coserse a continuacion de la ultima foja una contratapa de papel
resistente o cartulina. Las piezas correran agregadas por cordén. Cada una pieza
llevara una caratula en donde se repetiran las caracteristicas del expediente y se
indicara el numero que corresponda a aquella. La foliatura de cada pieza
continuara la de la precedente.

Il) DESGLOSES:

Siempre que se realice algun desglose se dejara constancia en el expediente,
colocandose una hoja de actuaciéon en el lugar ocupado por cada documento o
actuacion desglosada, poniéndole la misma foliatura de los componentes que se
separan y sin alterar la del expediente.

lIl) AGREGACION DE EXPEDIENTES:

Cuando deba agregarse un expediente se hara por corddén con precedencia del
principal, conservando aquél su respectiva caratula y foliatura.

IV) TERMINACION DE EXPEDIENTE:

Toda vez que termine un expediente y previo su archivo, debera colocarsele una
contratapa de papel resistente o cartulina.

V) RECHAZO DE ESCRITOS: -VER CIRCULAR n° 86/97 de 2 1/11/97-

Los Secretarios, Actuarios, Jueces de Paz en su caso o quienes cumplan los
respectivos cometidos, deberan rechazar todo escrito que no pueda leerse
correcta y facilmente o que contenga enmendaduras, entrerrenglonados o,
testaduras no salvadas en forma (Art. 205 del Cadigo de Procedimiento Civil), asi
como también escrituraciones marginales.

A esos efectos se realizaran las siguientes constancias:

A) En el escrito rechazado, la nota que contendra:

* Lugar y fecha.

* Constancia del rechazado y su motivo.

* Firma y sello del Secretario, Actuario, Juez de Paz en su caso 0 quienes
cumplan los respectivos cometidos.

B) En cada foja del escrito rechazado se estampara:

* Sello del Juzgado.

* La palabra RECHAZADO.

* La firma del Secretario, Actuario, Juez de Paz en su caso o quienes cumplan los
respectivos cometidos.

() Lo subrayado debe tenerse por derogado atento a lo establecido por
Circular n® 86/97 de 21/11/97, (agregada a continua cion).
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C) Simultdneamente, en el expediente se dejara una nota que contendra:

* Lugar y fecha.

* Constancia de que rechazo el escrito y su motivo.

* Caracteristicas del escrito.

* Firma y sello del del Secretario, Actuario, Juez de Paz o0 en su caso quienes
cumplan los respectivos cometidos.

VI) ESCRITURACION Y MECANOGRAFIADO DE LAS NOTAS Y
CONSTANCIAS:

Deberan ponerse especial cuidado en las notas y constancias que extiende en los
autos, de manera que sean perfectamente legibles.

VII) Los Secretarios, Actuarios o quienes cumplan sus respectivos cometidos
vigilaran la integridad material y escritural del expediente y daran cuenta respecto
de cualquier anomalia que se advierta a los efectos que pudieran corresponder,
tales como roturas, testaduras, manchas, subrayados, signos ortograficos o
comentarios interlineados o marginales posteriormente realizados.

Las eliminaciones de los elementos estructurales en infraccion seran dispuestos
por el Juez de la causa.

VIIl) SELLOS Y PLANCHAS DE GOMA:

Los sellos y planchas de goma utilizados deberan ser sustituidos toda vez que su
impresion se toma total o parcialmente defectuosa.

Todo lo anteriormente dispuesto debera observar bajo la mas estricta
responsabilidad de los Secretarios | Abogado, Actuarios, Jueces de Paz o
guienes cumplan los respectivos cometidos en las distintas oficinas de la Justicia
Ordinaria.

Los Inspectores de Actuarias y de Juzgados de Paz, deberan informar
expresamente con respecto al cumplimiento por parte de la Ofician
inspeccionada, de los dispuesto en la presente Acordada.

Comuniquese al Ministerio de Justicia.

Hagase saber, circulese y publiqguese en el "Diario Oficial". Y firma la Corte de
Justicia, de que certifico.
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CIRCULAR n° 86
SUMA: RECHAZO DE ESCRITOS POR PARTE DE LOS JUZGADOS

Montevideo, 21 de noviembre de 1997
A LOS SENORES MAGISTRADOS:

La Secretaria Letrada de la Suprema Corte de Justicia, cumple en librar la
presente Circular, a fin de poner en su conocimiento que antes consultas
realizadas sobre la presentacion de escritos en las Sedes Laborales, la Suprema
Corte de Justicia resolvié hacerlo saber, para que se tomen las providencias
pertinentes, que: 1°) El rechazo de escritos por parte de cualquier Juzgado o
Tribunal Unicamente puede efectuarse antes ausencia de copia de los mismos
(Art. 70 y 74 del C.G.P.) y 2° En los Juzgados Laborales, en cuanto a la
tributaciéon de los escritos deberd estarse a lo dispuesto por la Corporacién
comunicado por la Circular n°® 82/94 de 9 de diciembre, cuya fotocopia se
acompana.

CIRCULAR n° 13/96
EXPEDIENTES EN CONFIANZA

Montevideo, 26 de febrero de 1996
A LOS SENORES MAGISTRADOS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos del Poder Judicial, con
referencia al retiro de expedientes en confianza por parte de los profesionales
legalmente habilitados, y antes la eventualidad de que se lleven a cabo practicas
contrarias a derecho, la Suprema Corte de Justicia dispuso librar la presente a los
efectos de recordar que la decisidén de entrega de expedientes en confianza, es
de competencia de la oficina actuaria.

Sin otro motivo, saluda atentamente.
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CIRCULAR n° 13/90
Montevideo, marzo 15 de 1990
A LOS SENORES MAGISTRADOS:

La Secretaria Administrativa de la Suprema Corte de Justicia, cumple con librar a
Uds. la presente circular, en cumplimiento de lo dispuesto por esta Corporacion,
por Resolucion n°® 76, dictada el dia 12 de marzo del corriente afo, a fin de
recomendarles en via administrativa, el archivo de expedientes a los tres meses
de su paralizacion, cualquiera sea la fecha en que éste haya comenzado y sin
perjuicio de las ulterioridades procesales que correspondieren.

Saluda a Ud. atentamente.

Acordada n°® 7347 )
EXPEDIENTES — FORMACION DE PIEZAS POR SEPARADO

Montevideo, a veinticuatro de diciembre de mil novecientos noventa y siete,
estando en audiencia la Suprema Corte de Justicia, integrada por los sefores
Ministros doctores don Milton H. Cairoli Martinez -Presidente-, don Jorge Angel
Marabotto Lugaro, don Luis Alberto Torello Giordano, don Raul Alonso De Marco,
y don Juan M. Marifio Chiarlone, con asistencia de su Secretario Letrado doctor
Ricardo C. Pérez Manrique,

DIJO: VISTOS:

Que el dato fehaciente sobre cantidad de asuntos iniciados es de relevante
importancia para poder evaluar. a) la tarea de la Oficina Judicial y en
consecuencia, llenar las deméas exigencias de infraestructura que permitan la
correcta prestacion del Servicio, b) su incidencia en diversos aspectos
presupuestales.-

Que en especial en los Juzgados Letrados con competencia en materia laboral,
es habitual la formacién de una, dos 0 mas piezas por separado, que si bien cada
una deriva del principal, constituyen en si otro expediente, que aunque vinculado
a la pieza madre, sigue su propio tramite y en el que se dictan proveidos de
diversa naturaleza, que plantea a la Oficina las mismas exigencias de un nuevo
asunto.

Que se han utilizado distintos criterios para la identificacion de las piezas por
separado, lo que crea confusiones y dificulta su pronta ubicacion.-

Que se entiende deben unificarse criterios y posibilitar su cuantificacion, ademas,
su numero debe tenerse en cuenta para una equitativa distribucion de tareas.-
Que actualmente los Juzgados Letrados de Primera Instancia en lo Civil de la
Capital que fueran informatizados en 1992, aun no han adoptado el nuevo
Sistema de Gestion y tienen su propio método de ingreso de Piezas por
Separado, que permite cuantificarlas a través de la Oficina de Recepcion y
Distribuciéon de Turnos.-
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Se prevé para mediados del afio proximo la adopcién del Sistema de Gestion por
estos Juzgados, lo que permitira entonces unificar el ingreso de las Piezas par
Separado en Montevideo.-

Por lo expuesto,

LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

1°) En todos los Tribunales del Pais, toda vez que se ordene la formacién de
piezas por separado, el numero de ficha que la identifique estaréa integrado por: a)
el numero y afo de la ficha de la pieza madre, el Cadigo “S” (pieza separada) y el
namero correlativo de pieza separada formada en ese expediente, seguido del
afio en que esa pieza se formo.-

Por ejemplo:

- Expediente madre formado en 1995: 275/95.-

- Primera pieza formada en 1996: 275/95S51/96.-

- Segunda pieza formada en 1997: 275/95S2/97 .-

La letra S debera incluirse obligatoriamente y no se deberan dejar espacios en
blanco dentro del nimero de ficha de la pieza.-

2°) Se llevara un fichero aparte de las piezas por separado.-

3°) Cuando la formacion de piezas por separado sea ordenada

por cualquiera de los Tribunales de la Capital, cuyos expedientes les son
asignados por la Oficina de Recepcion y Distribucion de Turnos, lo comunicaran
circunstanciadamente a la misma, para su registro, a los fines estadisticos y de
equilibrio numeérico.

La comunicacion debe contener los siguientes datos: Juzgado que ordend la
formacion de pieza.-

- Nombre(s) y Apellido(s) de todas las partes intervinientes en la Pieza.

- Asunto de la Pieza.-

- Ficha asignada por el Juzgado a la Pieza.-

- Ficha del expediente madre.-

- Tribunal y Fiscalia asignados al expediente madre.-

Si la informacion no se proporciona correctamente, Oficina de Recepcion y
Distribucién de Turnos lo devolverd sin mas tramite a sus efectos.-

4°) La medida cautelar se tramitara en pieza por separado.-

5° En las comunicaciones a Division Planeamiento y Presupuesto, ademas del
namero de asuntos iniciados indicaran al numero de piezas por separado
formadas.-

6°) Con excepcion del Articulo 3°) de esta Acordada entrara en vigencia el 1° de
enero de 1998.-

El articulo 3° entrara en vigencia el 1° de agosto de 1998. Posteriormente
aquellos Juzgados que hubieren formado piezas por separado en el periodo
comprendido entre el 1° de enero y el 31 de julio de 1998, efectuaran antes del 31
de agosto de 1998, una Unica comunicacion por Juzgado a la Oficina de
Recepcion y Distribucién de Turnos, en la que relacionaran todas las piezas por
separado formadas en ese lapso, la que contendra todos los datos a que refiere
dicho articulo 3°).-

Las comunicaciones que se envien fuera de plazo se desecharan.-

7°) Cumplase, circulese, comuniquese y publiquese.-
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Acordada n°® 7329
CADUCIDAD DE LA CUSTODIA Y CONSERVACION DE LIBROS Y LEGAJOS
-Ver Acordada 7479-

Montevideo, a catorce de mayo de mil novecientos noventa y siete, estando en
audiencia la Suprema Corte de Justicia, integrada por los sefiores Ministros
doctores don Milton H. Cairoli Martinez, Presidente, don Jorge Angel Marabotto
Lugaro, don Luis Alberto Torello Giordano, don Raul Alonso De Marco, y don
Juan M. Marifio Chiarlone, con asistencia de su Secretario Letrado doctor Ricardo
C. Pérez Manrique

DIJO:

Considerando: que en los locales de las Oficinas Judiciales, los archivos resultan
insuficientes para contener, ademas de los legajos de expedientes los demas
libros y legajos que se llevan en cumplimiento de distintas normas legales y
reglamentarias y que responden a necesidades del quehacer judicial Que la
custodia de muchos de ellos, por su naturaleza, debe ser permanente, como por
ejemplo los decreteros, tanto de tramite como de sentencias; no sucede lo mismo
con otros cuya conservacion pierde utilidad y necesidad

Atento: a lo dispuesto por la Ley No. 15.750, art. 55 Numeral 6,

La Suprema Corte de Justicia RESUELVE:

1.- La custodia y conservacion de los siguientes libros: Registro de Asistencia del
Personal, Recaudos de Proveeduria, Recaudos de Caja Chica, Comunicaciones
de depdsitos judiciales bancarios, De Relaciones Mensuales de audiencias,
sentencias, desalojos, uso de fax, de fotocopiadora, de teléfono, de asiduidad,
Agendas y Libretas de Audiencias, De Expedientes entregados en confianza, De
cargos de Auxiliares de la Justicia, De Alguacilatos y Legajo de diligencias del
Alguacil, Libro de Copias de Oficios Librados, Libro de Exhortos, Copias de
Citaciones, Solicitudes de Conciliacidén, Relacionados de Oficinas Centrales de
Notificaciones, De Correo, y entrega en otras Oficinas, De Control del art. 136
Cdbdigo del Proceso Penal, Legajos de Partes Policiales no Instruidos, Copias de
relaciones de causa mensuales y anuales, De Ordenes de Allanamiento y
autorizaciones especiales, Las hojas de control de todas las actuaciones, y Libro
de

control de vehiculos; caducara a los cinco afios de vencido su ejercicio en los
anuales u operado el cierre del libro o legajo por haber concluido su utilizacion.
(TEXTO DADO por el articulo 1de la Acordada No. 7.479).

2.- Vencido el término, la oficina Actuaria procedera a su destruccion y librara la
respectiva comunicacion a la Direccion General de los Servicios Administrativos,
dentro de los diez dias habiles

3.- Comuniquese, publiquese y circulese.
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1°) Modificar el art. 1ll de la Acordada 6552 , en los siguientes términos:
(Redaccion dada por la Ac. 7800)

lI) AGREGACION DE DOCUMENTOS.- Cuando deba agregarse un escrito al
gue se adjuntan documentos, éstos precederan al escrito con el cual han sido
presentados.-

Siempre que se incorporen al expediente uno o varios documentos, ello se hara
en forma tal que permita su facil lectura.

Aquellos documentos que carezcan del correspondiente margen, a los efectos
mencionados, se fijaran sobre una hoja de actuacion, pudiendo fijarse dos o mas
documentos por hoja, utilizando el anverso y el reverso de la misma.-

El Actuario, Secretario 0 quien haga sus veces, rubricara y estampara el sello del
Tribunal a continuacién del dltimo documento agregado en cada hoja, inutilizando
el resto de la misma.-
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LIBROS OBLIGATORIOS QUE DEBE LLEVAR UNA SEDE JUDICI AL

Son obligaciones que debemos cumplir como funcionarios de control del Juzgado
(entre otras actividades). Todo lo que se hace en el Juzgado hay que controlarlo,
En algunos casos no existen normas especificas pero que hay que hacerlo
porque es una actividad que de alguna forma hay que registrarla; porque hay
normas que generalmente son resoluciones que ha tomado la Suprema Corte de
Justicia y muchas veces se trata de priorizar el funcionamiento del Juzgado, del
servicio, pero no se puede ignorar la existencia de una serie de ordenes de
caracter administrativo, que muchas veces la Suprema Corte de Justicia comete a
la Direccion de Servicios Inspectivos, en oportunidad de su visita a las distintas
Sedes

A) Registro relativos al Personal de la Oficina

En primer lugar se enfrentard toda la tematica relacionada con el personal.
Ademas de tener que ejercer la gerencia de la oficina en cuanto a los recursos
humanos se refiere, distribuir bien las tareas, las funciones, etc., tenemos que
llevar una serie de registros que distintas normas lo piden en materia de
personal.-

1) Control de Horario

El anterior Libro de Asistencia fue sustituido por el uso del reloj biométrico,
procedimiento que se fue poniendo en practica paulatinamente hasta que en el
momento actual funciona en todo el pais. Se adjuntan las Circulares 84/2015,
92/2015, 109/2015, 148/2015 y 93/2016.

2) Legajos de Personal

Estan establecidos en el articulo 37 del Reglamento de Oficinas Judiciales.-

Cada funcionario tiene su Legajo personal donde se va incorporando todo desde
su ingreso al Poder Judicial en adelante, todo lo que indica el propio
Reglamento.- No hay un orden preestablecido, solo debemos intentarlo llevarlo
prolijamente.-

3) Fichas de Control de Licencias y Faltas

Creo no se lleva en todos los Juzgados y sin embargo considero que es
obligatorio, que sean llevadas estas Fichas de Control de Licencias y Faltas.-

Hay una resolucion de la Suprema Corte de Justicia N° 541 del 22 de junio de
1992 que dispone que a partir del 1 de setiembre de 1992, es obligatorio que
todas las Oficinas Judiciales lleven esas Fichas para los funcionarios de su
dependencia.- Establece la propia resolucion que la omisién de esta resolucién se
considerara falta administrativa, de acuerdo a la Resolucion 339/90.-

4) Comunicaciones de Faltas e Inasistencias

La norma legal aplicable esta establecida en él: articulo 84 que dice que: “toda
inasistencia con o sin causal justificada se registrara en el Libro de Asistencias
electronico y en la Ficha respectiva y en la Carpeta Personal, con noticia del
mismo...”.

La comunicacion de las inasistencias es una obligacion sumamente importante
gue debe hacerse.
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Los formularios de licencia, de inasistencias y demas tienen varias vias, una es
para agregar en el legajo del funcionario y el otro para el legajo general de
licencias y faltas de la oficina (Resolucion 21/88).

5) Legajo de Ordenes de Servicio

Reglamento General de Oficinas Judiciales, articulos 186 a 188, establecen la
obligacion de llevar un legajo debidamente foliado, de drdenes de servicio y
expediente administrativo de aquello que lo amerite.

Son disposiciones que toma el jerarca, donde le comunica a los funcionarios, por
escrito (y lo justifica) de determinada disposicién que ha tomado.

Ejemplos: - a partir de hoy en la Oficina, fulano hace tal cosa.

una orden de servicio dirigida a determinado funcionario.

a partir de hoy la Mesa de Oficios esta organizada de tal manera.

Ello se utiliza generalmente cuando las disposiciones verbales no se acatan. El
primer paso es dictar una orden de servicio, escrita y notificada a los funcionarios.
A partir de alli, el incumplimiento sera de algo que estd documentado.

Articulo 186- “Las ordenes de caracter permanente, tales como cometidos de
cada funcionario, distribucidon de trabajo, normas de tramitacion de los asuntos,
seran impartidas por escrito, que suscribira el Jerarca administrativo y se
notificaran a los respectivos funcionarios a quienes afecten.-

Las ordenes diarias, sobre cuestiones del momento, podran ser impartidas
verbalmente.-

Las ordenes de servicio emanadas de los Magistrados seran dadas a los
respectivos Secretarios o Actuarios, para que éstos las trasmitan al personal,
salvo los casos en que, por razones circunstanciales, aquellos creyeren
conveniente impartirlas directamente”.

Articulo 187- “Con las ordenes de servicio escritas, se formara legajo
debidamente foliado, que se mantendrd abierto, incorporandose al mismo, por
orden cronoldgico las decisiones dictadas.”

6) Registro de domicilios

El Reglamento General de Oficinas Judiciales dispone:

Articulo 35°.- "La Suprema Corte de Justicia considerara a todos los efectos
como domicilio del funcionario el que éste mismo haya denunciado o denuncie
oportunamente ante la Division Recursos Humanos.-

Todo cambio de domicilio debera ser comunicado dentro de las 72 horas de
producido, en forma personal o mediante nota, a la referida Division.-

Las notificaciones que deban realizarse al funcionario se efectuaran en el
domicilio que resulte del registro de personal.-

Sin perjuicio de lo antes dispuesto, cada oficina deberd llevar a los efectos de su
uso interno un registro con datos actualizados del personal que presta servicios
en ella".-

Texto dato por Acordada n® 7288 del 14 de junio de 1996, comunicado por
Circular n® 45 de la Suprema Corte de Justicia del 20 de junio de 1996.-
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B) Registro relativo a la Organizacion Administrati va Interna

1- Cuaderno de Proveeduria:

Este cuaderno se lleva segun lo dispuesto por Circular N° 38/2013 de fecha
24/4/2013 que comunica la implantacion del sistema informatico de Inventario y
Proveeduria: SINPRO. Se adjunta copia de la citada circular.

2- Caja Chica:

La caja chica es un fondo permanente que la oficina puede utilizar.

No es una autorizacion mensual para gastar por ejemplo $ 700; es un fondo
permanente del cual gasto lo que necesito y los primeros dias del mes le pido a la
Suprema Corte de Justicia que me reponga lo que gasté (comprobandolo con las
facturas correspondientes), para completar los $ 700.

Ese fondo permanente es de responsabilidad de actuario.

Debe llevarse un control elemental de lo que se gasta, no hay ninguna norma
contable en ese sentido porque es un control muy facil.

Es un control que se agota mensualmente, porque después de comunicado a la
Suprema Corte de Justicia el detalle de lo que se ha gastado, se comienza un
nuevo mes.

Pas6 una vez, por desconocimiento del régimen, lo siguiente: tenia derecho a
gastar $ 1000 por mes de caja chica, él gastaba $ 200 de tal cosa y $ 800 de
locomocion por mes de caja chica, le comunicaba a la Suprema Corte de Justicia
ese gasto. La Suprema Corte de Justicia le restituia $ 1000. Todos los meses
ocurria lo mismo. Asi, junté $ 6000 para usarlos como quisiera y cuando quisiera.
Estaba falseando la comunicacion, pero estoy absolutamente convencido que era
total buena fe porque la plata estaba ahi en el cajon. Cuando fue el inspector le
dijo que tenia esa plata de caja chica, abrio el cajon y le mostro la plata.

Era evidente que se trataba de desconocimiento del régimen de caja chica.

Se adjunta circular 87/2007 y 177/2014 donde se detalla pormenorizadamente la
forma de ser correctamente llevada.

3- Inventario:

Es obligatorio llevar el inventario de todos los bienes muebles que no tengan el
caracter de fungibles (no sean facilmente consumibles por el uso),equipos
informaticos, fotocopiadoras y faxes.

Se adjunta Circular 68/2007.

4- Control Fotocopiadora:

5- Control del Teléfono:

6- Control del Fax:

¢Por qué todo esto? Son controles que Servicios Inspectivos controla que se
hagan por dos razones: Una, porque son obligaciones de los Actuarios (y
Servicios Inspectivos va a controlar el funcionamiento de la oficina). Y en otro
lugar, porgue Servicios Inspectivos esta obligada a hacerlo.

Esto se funda evidentemente en los abusos.
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C) Libros, Legajos y Registros

1- Legajo de Comunicaciones, Circulares y Acordadas

En 1996 la Suprema Corte de Justicia dicto la resolucion 14/96, que en concreto
resuelve “establecer que cada circular recibida en las oficinas judiciales debera
subir al despacho y ser proveida de pufio y letra por el Magistrado o Jerarca de la
misma y notificar a todos los funcionarios de dicha sede. La Division Servicios
Inspectivos controlara durante las inspecciones el estricto cumplimiento de lo
ordenado.”

Tiene que ser de pufio y letra del Juez, ni siquiera estd autorizado que sea a
maquina.

Ademas de tomar conocimiento de su pufio y letra, se le notifica a todos los
funcionarios (entre los cuales estan incluidos los Actuarios, por supuesto).
Muchas veces es dificil el discriminar qué le notifico a todos y qué no, qué le
interesa a todos.

Muchas circulares llegan a los solos efectos del enlegajamiento, por ejemplo, va
dirigida solamente a los Magistrados con competencia penal, pero se reparte a
todos los juzgados para que no les falte el nUmero de la circular y asi tener el
legajo completo.

2- Desinvestiduras e Inhabilitaciones:

Es un tema importante para el Actuario tener al dia un registro con los Escribanos
desinvestidos y Abogados inhabilitados.

Puede resultar util para algun dia controlar algo, puede darse la necesidad de
consultarlo.

3- Legajo de Inspecciones:

La Acordada 68/86 establece la obligacion de todas las Sedes de llevar los
informes de las inspecciones y conservarlos a los efectos de su consulta.

En caso de pérdida, pueden pedir la copia a Servicios Inspectivos.

4- Decreteros:

El Decretero depende cada vez mas de la computadora, en algunas oficinas que
no estan informatizadas todavia lo estan haciendo a maquina, especialmente en
el interior.

Pese a las modificaciones sufridas por la informatizacion, la base esta en la
Acordada 4332, articulo 17, “En los Tribunales de Apelaciones, Juzgados
Letrados, se llevaran los siguientes libros:

1. Libro indice (del libro indice hablaremos mas tarde)

2. Otro (libro) donde se copiaran las sentencias definitivas.

3. Otro donde se copiaran las providencias de substanciacion y sentencias
interlocutorias.” Articulo 18, “Los libros establecidos en los numerales 1, 2 y 3
seran (2 y 3 son los Decreteros) del articulo precedente se llevaran en hojas
moviles suministradas por la Suprema Corte de Justicia, certificando los
Secretarios 0 Actuarios su apertura y cierre cada ano. Finalizado el afio se
procedera a su encuadernacion”.

Estas formalidades de apertura, de cierre, de encuadernado, anual del
Decretero, estan vigentes.

Lo que ha variado son los aspectos formales:

- 48 -



Concurso Jefe de Oficina de Juzgados de Paz del Interior Poder Judicial

Por la Acordada 7304 se autorizé la posibilidad de ir formando el Decretero con
fotocopias de las sentencias o resoluciones (en su caso).

4- Control de los expedientes entregados en confianza:
Articulo 107 del Cédigo General del Proceso.
Este control debe llevarse con mucha puntualidad.

5- Registro de Apoderados de Organismos del Estado:

Por Ley N° 14106, por Acordada N° 4942 y Circular N° 54.

Muchas veces se intenta poner en este registro a los Apoderado de un Banco,
pero solo es para organismos del Estado.

El articulo 569 de dicha Ley dice que se llevara un Registro en el que anotaran
los mandatos otorgados por los organismos estatales y paraestatales (Caja
Notarial, Caja Profesionales Universitarios, etc.) a sus representantes.

La Acordada le plantea algunas formalidades: agregar las copias simples
certificadas, los instrumentos, numerandolas, indice alfabético, etc.

6- Libro de Exhortos:

No hay ninguna disposicion que diga que hay que llevar un Libro de Exhortos.

Se hace porque a los exhortos hay que registrarlos de alguna manera y hay que
seguirles el tramite.

La Circular 74/73 que establecié los libros que se podia llevar al Archivo General
de la Nacion, entre ellos, menciona el Libro de Exhortos. Pero este no fue nunca
creado por ninguna norma.

La Suprema Corte de Justicia reconocio por esta circular que hay un libro llamado
Libro de Exhortos.

Ademas de buena practica administrativa hay que seguirle el tramite al exhorto.

Ni un exhorto, ni una circular que se recibe en el juzgado constituye un asunto
(jurisdiccional) nuevo. No se le puede ingresar como un expediente, dandole un
namero de ficha, porque al ingresar al sistema de gestion hay un asunto mas en
tramite. Esto modifica las estadisticas.

El exhorto se entra en el sistema como exhorto, se le da un numero de exhorto no
un numero de expediente nuevo.

Hay una norma que establece que los exhortos se cumplirdn sin necesidad de
mandato del Juez, ni siquiera de mandato verbal.

7- Legajo de Oficios: Acordada 4432.

8- Control de Titulos depositados:
Es optativo pero imprescindible, llevar un control de los titulos de propiedad.

9- Libro de archivo:
No es obligatorio.

10- Libreta de Audiencias:

No es obligatorio, no esta establecida en ningun lado, pero es un registro til.
Alguna agenda o algun control donde tengamos una especie de duplicado de la
agenda del Juez, en donde tengamos indicadas las Audiencias sefialadas, que
permita hacer el debido control preaudiencia del expediente (saber qué Audiencia
viene y con qué fechas).
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Cada uno controla los expedientes pre-audiencia de la forma como mas practico
le ha resultado.

Es una obligacion de resultado, las Audiencias no se pueden frustrar. Cada cual
buscara el mecanismo o la herramienta que mejor le sirva.

11- Control de Plazos:

En general los plazos se controlan con los casilleros de términos perentorios.
Seria demasiado contar con un libro donde se fuera anotando los vencimientos
dia por dia de los expedientes que van a vencer.

12- Comunicaciones Yy relacionados a la Oficina de P laneamiento y
Presupuesto: Es un legajo que permanece abierto, todos los afios se van
agregando los datos estadisticos.

13- Libro de Asistencia de Testigos y Peritos:

Estéa establecido en el Cadigo.

Esto es importante.

La Audiencia formalmente es un acto, ese acto se recoge en un acta, de tal
manera que es impensable (formalmente) que yo pueda conformar un acta (que
es una unidad documental) cortandola periédicamente con cierres, con firmas, y
siguiéndola: “Acto seguido ingresa a sala otro testigo” y firma.

El acta empieza con su encabezamiento, se relata todo lo que paso y lo que el
Juez quiera que alli se indique. Luego, al final del acta, las firmas necesarias son
la del Juez, las partes, sus abogados y punto (la de Actuario, si asistiéo a la
Audiencia).

Los testigos y los peritos (lo dice el Caodigo expresamente) firmaran en un libro
especial destinado al efecto, que es este libro a que nos estamos refiriendo.

Es probable que haya testigos o peritos calificados que pretendan firmar lo que
dijeron, en ese sentido se tendrian que quedar hasta el final de la Audiencia y
firmar al final.

14- Libro de Asistencia de Abogados y Procuradores:

Auto acordado del 17 de junio de 1977, amplio el articulo 17 de la Acordada 4332
con un numeral quinto.

Este el un libro que habria que tener por si un Abogado o un Procurador quiere
dejar constancia de su asistencia en determinado dia a la oficina a preguntar
determinada cosa.

Eso, en cierto aspecto esta sustituido por las constancias que de acuerdo al
Cddigo General del Proceso hay que darle a quien pregunte por un expediente (si
guiere) de que asistio, de que pregunto por tal expediente y de que respuesta se
le dio. Eso se hace en hojas moviles. En algun juzgado se deja constancia en un
cuaderno y no se le da nada al interesado. Pero lo que le importa al interesado es
llevarse un comprobante de que él estuvo, preguntd por la ficha tal y le dijeron
gue ese dia estaba en el despacho. Eso es lo que le importa y eso es lo que
quiere el Codigo.

En muchos lados tienen una especie de libreta por duplicado (0 se hace un
ejemplar y se fotocopia) para que la oficina tenga un resguardo de eso también,
entonces al interesado se le entrega el original firmado por el funcionario o por el
Actuario donde consta que pregunto por el expediente tal y recibio tal respuesta
tal dia a tal hora; eso se lo lleva.
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Eso es lo que quiere el Cbdigo, darle para que se lo lleve (si lo pide), y a su vez
es util dejar en el legajo con su duplicado.

15- Legajo de régimen de contralor y documentacion de depositos y
egresos operados en la cuentas de depositos judicia les.

Acordada 7812 - Articulo | Inc. C, la que fue comunicada por n° Circular
110/2014 el 1/8/2014 de la cual se adjunta copia, en la cual se detalla la forma de
llevarlo.

CIRCULAR n° 84/2015

REF: ACORDADA 7844

MODIFICACION ARTS. 171 Y 179 DEL REGLAMENTO DE OFIC INAS
JUDICIALES

- ACORDADA N°6805 -

Montevideo, 28 de julio de 2015.-

A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccidbn General de los Servicios Administrativos, cumple en librar la
presente, a fin de llevar a su conocimiento la Acordada n°® 7844, la que a
continuacion se transcribe:

“Acordada n°® 7844

En Montevideo, a los veintidés dias del mes de junio de dos mil quince, estando
en audiencia la Suprema Corte de Justicia, integrada por los sefiores Ministros
doctores Jorge Chediak Gonzalez -Presidente-, Jorge Larrieux Rodriguez,
Ricardo C. Pérez Manrique y Felipe Hounie Sanchez y, con la asistencia de su
Secretario Letrado doctor Fernando Tovagliare Romero;

DIJO:

I) que por Acordada n° 6805 de 24 de junio de 1985 se declar6 vigente el
Reglamento General de Oficinas Judiciales;

I) que se entiende necesario realizar algunas modificaciones al mismo, en el
marco de la politica de Mejora en la Gestién de Recursos Humanos;

ATENTO: a lo expuesto;

LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

1°.- Derogar el numeral VI del articulo 171 del Reglamento General de Oficinas
Judiciales.-

2°.- Modificar el articulo 179 del mencionado Reglamento, que quedara redactado
de la siguiente manera:

“En todas las reparticiones del Poder Judicial, se registrard la asistencia de los
funcionarios, utilizando relojes de control, libros de asistencia y otros
procedimientos aceptados. Solo quedaran excluidos de este control los Sefiores
Magistrados.

Los cargos que se enuncian a continuacion estaran exceptuados del control de
asistencia, debiendo registrar su presencia diariamente: Director General y Sub
Directores Generales de los Servicios Administrativos, Director Nacional de
Defensorias Publicas, Director General del Instituto Técnico Forense,
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Directores de Division, Directores de Defensoria, Director del Servicio de
Abogacia de la SCJ, Choferes asignados al servicio de los Sefiores Ministros y
de los Sefores Jueces Letrados de Primera Instancia en lo Penal

La Direccién General de los Servicios Administrativos, reglamentara el contralor y
vigilancia de los procedimientos de control, asi como las situaciones especiales y
no previstas en la presente.-

3°.- Comuniquese.-"

CIRCULAR n° 92/2015
REF: SISTEMA DE CONTROL HORARIO

Montevideo, 31 de julio de 2015.-

A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos cumple en librar la presente
a fin de llevar a su conocimiento que, cumplida la primera etapa de la
implantacion del sistema de registro y control horario mediante la instalacion de
relojes biométricos (huella dactilar), se dara comienzo a la segunda etapa que
consiste en un plan de oficinas asignadas como pilotos y que luego de la
evaluacion pertinente, posibilitara la implantacion masiva y definitiva del sistema
en todas las oficinas judiciales del pais.-

El Plan Piloto comenzara a funcionar a partir del 10 de agosto de 2015 en las
siguientes oficinas y/o edificios:

Direccion General de los Servicios Administrativos,

Division Recursos Humanos,

Division Informatica,.

Oficina Central de Notificaciones y Alguacilatos,

Palacio de Tribunales,

Tribunales de Apelacion en lo Penal (Yi 1523),

Centro de Justicia de Familia y Familia Especializado (Rondeau y Valparaiso),
Juzgados de Paz Departamentales (18 de Julio y Roxlo),

Juzgados Letrados de Ciudad de la Costa.

El sistema comprende a todos los funcionarios de los escalafones lla VIl, Q y R.
A tales efectos debera tenerse presente la reglamentacién vigente en cuanto al
régimen horario y control de asistencia (articulos 171y 179, en la redaccion dada
por la Acordada n°® 7844, comunicada por Circular n® 84/2015, del Reglamento de
Oficinas Judiciales), sin perjuicio de las consideraciones de los horarios
especiales vigentes (Resolucion n° 227/02/12 comunicada por Circular n® 23/02).-
A patrtir de la fecha antes mencionada las sedes judiciales comprendidas en el
Plan Piloto dejaran de utilizar el reqgistro de asistencia papel pasando a utilizar
reqistro_informatico, marcando el ingreso y egreso conforme surge del instructivo
adjunto y que también se encuentra disponible en el Portal Corporativo
(Formularios - Recursos Humanos Instructivo Relojes).-

El nuevo sistema, hasta tanto sea integrado a los sistemas de Recursos
Humanos y Contaduria, no implica el cese de la obligaciéon de los jerarcas de
comunicar las inasistencias y/o llegadas tarde de los funcionarios de la sede, en
la forma reglamentaria, lo que estara respaldado y fundado en el sistema
informético que se implanta (“2.2. Administracion de las marcas”).-
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Simultaneamente, se comenzara por parte de Division Recursos Humanos la
inspecciéon remota y/o presencial de las oficinas, a fin de corroborar la
consistencia de los registros con el personal presente. Las incongruencias,
inconsistencias y/o ausencias constatadas serdn de estricta responsabilidad de
los jerarcas.-

Las consultas deben realizarse al sector Registro y Control de Asistencia de la
Divisiobn Recursos Humanos a los teléfonos: 2.903.42.63 y 1907 int.4100.-

Saluda a Ud. muy atentamente.-

CIRCULAR n° 109/2015
REF.: SISTEMA DE CONTROL HORARIO

Montevideo, 18 de setiembre de 2015.-
A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos cumple en librar la
presente, a fin de llevar a su conocimiento que, cumplida la primer etapa del plan
piloto, respecto a la implantacion del sistema de registro y control horario
mediante la instalacién de relojes biométricos, corresponde extender dicho plan
piloto a otras Oficinas de Montevideo a partir del proximo 1° de octubre del
corriente afo.-

En dicha fecha comenzara a funcionar el sistema de control biométrico en las
siguientes oficinas y/o edificios:

Suprema Corte de Justicia,

Edificio de 25 de Mayo 521-523

Edificio de San José 1132,

Edificio de Juan Carlos Gémez 1236,

Edificio de Misiones 1469,

Edificio de Uruguay 1030,

Defensorias Publicas en lo Criminal, de Ejecucion Penal, de Familia, de Familia
Especializada, del Trabajo y Civil-

Se reitera que el sistema comprende a todos los funcionarios de los escalafones
HaVll,QyR.

A tales efectos debera tenerse presente la reglamentacion vigente en cuanto al
régimen horario (articulos 171y 179 en la redaccion dada por el Ac. 7844,
comunicada por Circular 84/2015 del Reglamento de Oficinas Judiciales).

En virtud de lo expuesto, todos los involucrados en este sistema deberan registrar
su entrada y salida en la oficina, cumpliendo una jornada de 6 horas 15 minutos
(para quienes se encuentren en régimen de 8 horas diarias de labor). El horario
sera: de 12y 30a 18y 45 6 de 7y 30 a 13 y 45, segun corresponda, sin perjuicio
de las consideraciones de los horarios especiales vigentes (Resolucién n°
227/02/12 comunicada por Circular n° 23/02).-

Los Defensores Publicos podran registrar su entrada o salida en cualquiera de los
Juzgados de la materia que les corresponde, sin perjuicio de la normativa vigente
en cuanto a la asistencia a los despachos.-

A partir del 1 de octubre de 2015, las sedes judiciales comprendidas en la
segunda etapa del Plan Piloto dejaran de utilizar el registro de asistencia papel
pasando a utilizar el registro informatico marcando el ingreso y egreso conforme
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surge del instructivo que se encuentra disponible en el Portal Corporativo
(Formularios - Recursos Humanos - Instructivo Relojes).-

Este sistema, hasta tanto sea integrado a los correspondientes de Recursos
Humanos y Contaduria, no implica el cese de la obligacién .de los jerarcas de
comunicar las inasistencias y/o llegadas tarde de los funcionarios de la sede, en
la forma reglamentaria, lo que estara respaldado y fundado en el sistema
informatico que se implanta (“2.2. Administracion de las marcas”).-

Asimismo, ante situaciones extraordinarias (aglomeraciones y/o sobrecarga)
ocurridas en los relojes de marca biométrica sitos en la Planta Baja del Palacio de
los Tribunales, se informa que cada funcionario/a (administrativo, auxiliar o
profesional) debera registrar su marca biométrica, preferentemente, en el relgj
instalado a tales efectos, en el piso donde funciona su propia oficina.-

Es responsabilidad de cada jerarca el estricto cumplimiento de la presente, asi
como el efectuar el control del respectivo libro electrénico el cual, debera ser
corregido dentro de los 10 dias calendario, del mes siguiente.

Igualmente, es responsabilidad de cada jerarca el evitar que sus funcionarios
abandonen la Oficina antes de la hora de culminacion del horario;-

Divisibn Recursos Humanos continuara con la inspeccion remota y/o presencial
de las oficinas, a fin de corroborar la consistencia de los registros con el personal
presente. Las incongruencias, inconsistencias y/o ausencias constatadas seran
de estricta responsabilidad de los jerarcas.-

tas consultas deben realizarse al sector Registro y Control de Asistencia de la
Division Recursos Humanos a los teléfonos: 2903.4263 y 1907 int. 4100.-

CIRCULAR n° 148/2015
REF. ACORDADA 7855
Modifica Acordadas: 6805 (Regl. Oficinas Judiciales ), 6850, 7556 y 7644

Montevideo, 10 de diciembre de 2015.-
A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos, cumple en librar la
presente, a fin de llevar a su conocimiento la Acordada n°® 7855, la que a
continuacion se transcribe:

“Acordada n® 7855

En Montevideo, a los diez dias del mes de diciembre de dos mil quince, estando
en audiencia la Suprema Corte de Justicia, integrada por los sefiores Ministros
doctores Jorge Larrieux -Presidente Interino-, Ricardo C. Pérez Manrique, Felipe
Hounie Sanchez y Elena Martinez, con la asistencia de su Secretario Letrado
doctor Fernando Tovagliare Romero;

DIJO:

1) que el Poder Judicial, en concordancia con las mejora de la gestion y dentro de
los lineamientos que surgen del plan estratégico aprobado, se encuentra
desarrollando el control de asistencia horaria de los distintos servicios, mediante
el sistema de marca biométrica;

II) que a la fecha se esta implementado un plan piloto por el cual progresivamente
se incorporan sedes judiciales, hasta llegar a la totalidad del pais;

-54 -



Concurso Jefe de Oficina de Juzgados de Paz del Interior Poder Judicial

[II) que en el marco de dicho plan piloto se plantearon distintas situaciones que
merecen ser atendidas, adecuando cuando corresponda la reglamentacion
vigente;

ATENTO: a lo expuesto y a lo dispuesto por el articulo 239 ordinal 2° de la
Constitucion de la Republica;

LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

1°.- Modificar los articulos de la Acordada n°® 6805 de 24 de junio de 1985
(Reglamento General de Oficinas Judiciales), que se diran, los que quedaran
redactados de la siguiente manera:

Articulo 173: Todos los funcionarios quedan obligados a cumplir los horarios
establecidos por la Suprema Corte de Justicia, de acuerdo a la reglamentacion
vigente conforme a la sede donde presta servicio.

Durante las horas de trabajo ningun funcionario puede abandonar la Oficina, sin
previa autorizacion del jerarca, que solo acordara para actos de servicio 0 causa
justificada.

Los funcionarios podran retirarse de la oficina hasta tres horas por mes por
asuntos particulares, debiéndose requerir en todos los casos la autorizacion
previa del jerarca, con explicacion circunstanciada del caso y ser registrada en
los medios de control de asistencia.

Respecto de los funcionarios que por la indole de sus tareas deban cumplir sus
cometidos fuera del local de la Oficina, los jerarcas adoptaran las medidas
necesarias para controlar su asistencia y labor.

Articulo 175: Los funcionarios judiciales deben cumplir integramente el horario
de labor que tengan asignado.

Toda llegada fuera del horario establecido asi como la inasistencia, se
considera falta en el servicio y da motivo a sancién, si no es debidamente
justificada bajo estricta responsabilidad del jerarca.

Aquellos que registren su entrada a la oficina donde prestan servicios luego de
iniciado el horario de labor, podran tener tolerancia de hasta una hora
acumulativa en el mes.

En casos debidamente justificados y como excepcion, los jerarcas podran
autorizar que las llegadas tardes sean compensadas a la finalizacion de la
jornada, de lo que debera dejar constancia en los registros de asistencia, sin
perjuicio de los horarios de funcionamiento de los edificios judiciales.-

2°.- Derogar el articulo 176 de la Acordada n° 6805 de 24 de junio de 1985.-

3°.- Modificar la Acordada n°® 6850 de 16 de junio de 1988 (en lo que refiere al art.
3 del Decreto 271/80) y derogar la Acordada n® 7556 de 2 de setiembre de 2005
disponiendo en su lugar:

Establecer que los sefiores Defensores Publicos de todo el Pais deberan asistir
a su oficina un minimo de tres horas diarias, en las que ademds, deberan
atender al publico y se cumpliran en el horario de trabajo determinado para el
funcionamiento de las oficinas judiciales. EI referido horario se controlara
registrando entrada y salida en los relojes de control instalados a tales efectos. El
Director de la Defensoria Publica o servicio similar, bajo su estricta
responsabilidad, autorizara las excepciones que se pudieran presentar, evitando
la habitualidad. Disponer que el resto de la jornada laboral los Sres. Defensores
Publicos la cumpliran en la asistencia a las audiencias y/o a los servicios que
correspondan segun la materia en la que estén designados, asi como al estudio y
preparacion de los casos a su cargo. Declarase con caracter general que el
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régimen de horario de permanencia minimo de los Sres. Defensores Publicos, es
con independencia del régimen de dedicacion total o no en el que se encontrare
cada uno.-

4° - Modificar el literal d) del articulo 4° de la Acordada 7.644 de 20 de febrero de
2009 que quedara redactado de la siguiente manera:

d) deberan permanecer en sus oficinas los dias habiles un minimo de dos horas y
todas aquellas que la ley les impone en su caracter de funcionarios, bajo régimen
de dedicacion total.-

5°.- Comuniquese.-

CIRCULAR n° 38/2013
REF: procedimiento de solicitud de bienes de consum 0 y muebles a través
del Portal Corporativo - INTERIOR

Montevideo, 24 de abril de 2013.-

A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos cumple en librar la presente
a fin de llevar a su conocimiento la implantacion del sistema informatico de
Inventario y Proveeduria (SINPRO) a las oficinas del interior de la Republica y
gue permitird efectuar las solicitudes de materiales consumibles y bienes muebles
via remota a través del Portal Corporativo.

Como ya fuera comunicado por circular n® 157/2012 el sistema SINPRO se
encuentra operativo en las oficinas de Montevideo desde el 1° de diciembre de
2012 y pasara a estar operativo en las restantes sedes de pais a partir del 2 de
mayo de 201 3.

La modalidad de trabajo implica que la_solicitud de bienes se efectue
exclusivamente a través de la nueva solucién informatica por cada sede
jurisdiccional o administrativa del 1° al 10 de cada mes a los Departamentos de
Proveeduria o Adquisiciones. Esto permitirA procesar las solicitudes y remision
de los materiales, para el caso de contar en stock, dentro del mismo mes de
requeridas. Las solicitudes que se registren fuera de dicho plazo seran
procesadas al mes siguiente.

Se deberéa tener presente que sigue vigente la reglamentacion, comunicada por
circular n°® 40/95, en cuanto a que los materiales de escritorio deben ser
adquiridos por Caja _Chica. A via de ejemplo: lapices, biromes, cinta adhesiva,
goma de borrar, clips, etc..

Asimismo, el nuevo sistema permite que la oficina verifique, en cualquier
momento, el estado y tramitacion de sus solicitudes. En consecuencia, los
Departamentos de Proveeduria o Adquisiciones no recibiran consultas telefonicas
relativas a esta informacion ya que la misma estara siempre a disposicion del
usuario y actualizada en tiempo real.

Por razones de seguridad e integridad de la solucion, las Unicas personas
autorizadas a realizar los pedidos serdn los jerarcas (a via de ejemplo Actuarios
Titulares, Directores de Division o Departamento, etc.), existiendo un_unico
usuario asociado a la sede para el ingreso en la aplicacion.

Los jerarcas seran los responsables directos . por el uso y manejo del
sistema, existiendo incluso la posibilidad de transferir el acceso a la aplicacion a
otro usuario de la sede. Dicha transferencia debera notificarse por oficio a
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Atencion a Usuarios (Fax: 2900.64.54) o por Comunicacion Electrénica (en el
caso de las sedes que dispongan de tal posibilidad) dirigida a la Division
Tecnologia Informéatica (DITIN). Deberéa indicarse con claridad la sede asi como el
nombre, cargo y numero de cobro del funcionario que estaré habilitado a efectuar
las solicitudes.

La transferencia del acceso a otro funcionario no implica la delegacién de la
responsabilidad del jerarca sobre el uso del sistema.

Para la correcta tramitacién y cierre del proceso de solicitud en el sistema
SINPRO, una vez recepcionados los bienes, la oficina debera confirmar dicha
recepcion a través del sistema. finalizando el ciclo de dicha solicitud. De no
hacerlo, no podra tramitar nuevas solicitudes.

En primera instancia y hasta nueva comunicacién, las solicitudes de bienes
informaticos no estaran contempladas en el sistema SINPRO y deberan
efectuarse por oficio o comunicacion electronica tal como se hacen en la
actualidad.

Se adjunta manual para el uso del sistema, el que también se encuentra a
disposicion en el propio sistema SINPRO.

Por cualquier duda en el uso del sistema se atenderan las consultas en los
siguientes teléfonos:

Consultas referidas a los aspectos operativos del sistema SINPRO: Divisidon
Administracion, al correo electronico administracion@poderjudicial.qub.uy 0
por los teléfonos 2901-3212 y 2902-1359.

Consultas referidas a los aspectos técnicos del equipamiento informatico: Mesa
de Ayuda de DITIN, teléfono 1907 interno 767.-

CIRCULAR n° 68/2007
REF: INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

Montevideo, 26 de junio de 2007 .-

A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos del Poder Judicial, cumple
en librar la presente, a efectos de precisar la Circular N° 97/2005, referente al
inventario general de bienes muebles del Poder Judicial.-

El control del inventario corresponde al Jefe de la Oficina, quien debera
comunicar por escrito al Departamento de Inventarios cualquier movimiento de
bienes muebles (altas, bajas, modificaciones), mediante el formulario “Movimiento
de Bienes Muebles”. Dicha comunicacion se deberd efectuar dentro de los 15
dias de producido el movimiento respectivo.-

El no cumplimiento, en tiempo y forma, de la comunicacion mencionada, dara
lugar a la observacion establecida en la Circular N° 97/2005.-

Sin otro motivo, saluda a Ud. atentamente.-

CIRCULAR n° 87/2007

REF: REGLAMENTACION SOBRE FUNCIONAMIENTO DE “CAJAS CHICAS”

Montevideo, 30 de agosto de 2007.-
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A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos del Poder Judicial, cumple
en librar la presente, a fin de recordar la normativa referente a “CAJAS CHICAS”:
La Suprema Corte de Justicia por resolucion n° 25/86 de fecha 8 de setiembre de
1986, dispuso conceder, a las Oficinas del Poder Judicial, Cajas Chicas para
solventar los gastos imprescindibles para el normal funcionamiento de las
mismas.

Son responsables de dichas “Cajas Chicas” los ordenadores secundarios
referidos en el Auto-acordado n® 577 comunicado por circular n°® 48/85: los
Seflores Secretarios de la Suprema Corte de Justicia, y Tribunales de
Apelaciones, Actuarios y Directores de Oficinas, los Jefes Administrativos del
Servicio a su cargo. En los Juzgados de Paz que no existen Actuarios, dicha
facultad sera ejercida por los Sefiores Jueces respectivos.-

Con los fondos asignados solo se podran solventar gastos de funcionamiento de
menor cuantia que se abonen al contado, que resulten imprescindibles para el
normal funcionamiento de las oficinas y que obedezcan a necesidades que no
puedan ser satisfechas a través de la Proveeduria del Poder Judicial.

Los jerarcas de las oficinas deberan remitir mensualmente a Division Contaduria,
dentro de los 5 (cinco) primeros dias habiles del mes siguiente, formulario de
solicitud de reposicion de “Caja Chica”, acompafiado de la documentacion
respaldante debidamente conformada. La misma deberd responder soélo a
compras hechas al contado, se advierte que no pueden ser compras a crédito o
financiadas en cuotas. El monto de las facturas remitidas no puede exceder el
monto autorizado.

Las oficinas del interior s6lo deberan remitir documentacion respaldante de los
gastos que superen los $ 4.000 (pesos cuatro mil) La documentacion no enviada
debera ser archivada ordenadamente en la oficina junto con una copia de la
solicitud de Reposicion.

A efectos de realizar arqueos de control, deberan constatar que la suma de las
boletas pendientes de reposicion y del efectivo disponible sea igual al monto
asignado a cada oficina.

Es responsabilidad del Jerarca, en oportunidad de cambiar de sede, traspasar la
“Caja Chica”, debidamente conformada (efectivo mas documentos pendientes de
reposicion) al nuevo jerarca.

Se adjunta formulario de solicitud de reposicion de “Caja Chica” con las
instrucciones correspondientes.-

Sin otro motivo, saluda a Ud. atentamente.-

CIRCULAR n° 177/2014
REF: RECOMENDACIONES RESPECTO A LA DOCUMENTACION EN LA
RENDICION DE CAJAS CHICAS

Montevideo, 4 de diciembre de 2014.-

A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos del Poder Judicial, cumple
en librar la presente, en atencion a las reiteradas observaciones realizadas por la
Auditoria del Tribunal de Cuentas, a fin de hacer saber la necesidad de cumplir
las recomendaciones formuladas por Division Contaduria respecto a la
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documentacion que se adjunta a las rendiciones de Cajas Chicas, que a
continuacion de detallan:

Las facturas deben estar firmadas con contrafirma de la persona responsable de
la compra.-

Las compras deben ser contado (o factura de crédito y recibo de la misma
fecha).-

Las boletas deben estar debidamente impresas y autorizadas, por favor verificar
que la fecha de vencimiento que consta al pie de la misma sea posterior a la
fecha de compra.-

No se aceptan pagos con tarjeta de crédito o débito. Tampoco se podran
acreditar millas, puntos, u otras promociones, aun cuando no se pague con tarjeta
de crédito o débito.-

Las boletas deben venir a nombre del Poder Judicial 0 a nombre de la oficina que
realiza la compra. No se aceptan tickets, ni boletas a CONSUMO FINAL.-

La constancia del uso de locomocion debe venir en un documento en el cual
conste numero/s, nombre/s, monto/s y la/s firma/s de la/s persona/s que hace/n
uso de ella.-

El formulario utilizado debe ser el confeccionado por Reproduccién Documental,
disponible en el Portal institucional, o en su defecto ser igual al mismo. Debe
contener titulo, fecha, oficina, cddigo de la misma y mes al que corresponde la
Caja Chica. Debe estar firmado por el jerarca de la oficina con su contrafirma y
sello de la oficina.-

Asimismo, en el caso de liquidarse Viaticos , se recuerda que las Facturas que se
adjunten para la rendicibn de cuentas deben contemplar las mismas
caracteristicas que las sefialadas anteriormente (Res. SCJ n° 308109 de
2710512009, comunicada por Circular n° 58109 de 2810512009).-

Sin otro motivo, saluda a Ud. atentamente.-

CIRCULAR n° 110/2014

REF.: ACORDADA 7812

CONTRALOR Y DOCUMENTACION DE DEPOSITOS Y EGRESOS EN
CUENTAS DE DEPOSITOS JUDICIALES

Montevideo, 1° de agosto de 2014.-

A LOS SENORES JERARCAS:

LA Direccion General de los Servicios Administrativos, cumple en librar la
presente, a fin de llevar a su conocimiento la Acordada n® 7812 la que a
continuacion se transcribe:

“Acordada n°® 7812

En Montevideo, a los treinta dias del mes de julio de dos mil catorce, estando en
audiencia la Suprema Corte de Justicia, integrada por los sefiores Ministros
doctores Jorge Larrieux Presidente-, Jorge Ruibal Pino, Jorge Chediak, Ricardo
C. Pérez Manrique y Julio César Chalar, con la asistencia de su Secretario
Letrado doctor Femando Tovagliare Romero;

DIJO:

gue es conveniente y necesario unificar el regimen de contralor y documentacion
de depdsitos y egresos operados en las cuentas de depdésitos judiciales ;
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ATENTO: a lo expuesto y lo dispuesto por los arts. 239 num.2° de la Constitucion
de la Republica, 55 ord. 6° de la Ley n® 15.750 de 24 de junio de 1985;

LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

1°.- En lo sucesivo, los depdsitos y las 6rdenes de pago que se libren sobre
fondos existentes a titulo de Depésitos Judiciales correspondientes a los
Tribunales de Apelacién, Juzgados Letrados y de Paz de todo el pais y de todas
las categorias, seran siempre extendidas en documentos que se ajustaran a las
reglas que se expresan a continuacion:

Art. 1. A) Para la Apertura de cuenta se utilizaran los formularios que proporcione
la entidad bancaria pertinente y/o oficio que deberan ser firmados conjuntamente
por el Sr. Juez, Secretario o Actuario en los casos que corresponda. En las sedes
gue no se cuente con oficina actuaria bastara la firma del Magistrado. En todos
los casos debera llevar sello pie de firma y el de la sede.

El documento debera contener especificamente: individualizacion de los autos e
IUE, tribunal que la emite, niumero e identificacion de la providencia que lo
dispone, suma a depositar, tipo de moneda, debiendo la misma permanecer a la
orden de la sede y bajo el rubro de autos.

B) Debera quedar en el expediente copia o fotocopia de la apertura de cuenta
dispuesta, como asimismo firma y aclaracion de quien la retira y constancia de
haberse efectuado el depdsito mediante recibo expedido por la entidad bancaria.
El depdsito debera ser efectuado en un plazo maximo de cinco dias habiles,
contado a partir de la fecha en que se entreg0 la respectiva orden.

C) Se llevara legajo aparte con fotocopias de las aperturas de cuentas y
constancia de depositos. Sera responsabilidad de la oficina actuaria en las sedes
gue cuenten con ella.

Art. 2. Las érdenes de pago que se libren por todas las sedes del pais de todas
las categorias, sobre fondos existentes a titulo de Depdsitos Judiciales, deberan
ser extendidos en formularios proporcionados por la entidad bancaria y/o
mediante oficio que necesariamente debe contener individualizacion de los autos,
IUE, tribunal emisor, numero e identificacion de la providencia que las dispone,
especificando claramente los datos de a quién debe ser entregado el dinero.

La copia o fotocopia de la orden expedida debe quedar en el expediente y otra en
el legajo de

aperturas relacionado en el Art. 1, inc C.

Art. 3. La Suprema Corte de Justicia sera quién enviara las comunicaciones a las
entidades bancarias de las firmas originales y auténticas de los Magistrados
Judiciales y de los Secretarios y Actuarios habilitados para suscribir depositos,
ordenes, retiros, transferencias y/o cierres, manteniendo la informacion
actualizada.

Art. 4. En caso de error constatado a tiempo o de haberse dejado sin efecto un
mandato ya cumplido de libramiento de orden, se hara inmediatamente la
comunicacion, verbal o escrita, a la reparticion pagadora para la suspensiéon del
pago.

Art. 5. Toda orden entregada al interesado y que éste perdiera por cualquier
circunstancia o no hiciera efectiva dentro de los quince dias corridos, dara lugar a
una nueva orden previo mandato judicial.

Art. 6. En las oficinas judiciales se llevara el ya mencionado legajo de aperturas
de cuentas y oOrdenes de pago, ya sea a cargo de los Secretarios, Oficina
Actuaria o el propio Magistrado, en las que carezcan de éstos. Los Magistrados lo
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revisaran en los cinco primeros dias de cada mes, dejando constancia firmada de
ello.

Art. 7. Con las comunicaciones mensuales de ingresos y egresos, que deberan
solicitar las sedes en caso que no sean enviadas, se formaran legajos que seran
cotejados mensualmente por la oficina actuaria o el Magistrado, en su caso y
aclarada cualquier diferencia.

Art. 8. Todo expediente en que exista Deposito Judicial llevara en la caratula, con
indicaciones bien visibles y destacadas, una constancia de ello para que los
Magistrados puedan, de inmediato y en cualquier tiempo, apercibirse de la
existencia del depdsito y controlar su movimiento.

Si por algun motivo la caratula sufriera modificaciones, la constancia debe
mantenerse, con las caracteristicas mencionadas.

Art. 9. Las transferencias de depdsitos judiciales, asi como también los cambios
de rubros, que sean decretados por los jerarcas, se cumpliran mediante los
oficios 0 comunicaciones que en cada caso dispongan, los que seran firmados
por el Sr. Juez con su Secretario o Actuario o solo por el Magistrado en su caso.
Art. 10. Los Magistrados, Secretarios, Actuarios se abstendran de firmar oficios y
ordenes sobre depdsitos judiciales, sin tener a la vista las actuaciones donde se
encuentren las resoluciones ejecutoriadas que los hayan dispuesto.

Art. 11. Cuando se disponga el retiro total de los fondos depositados en ella o la
transferencia

de los mismos, se debera ordenar el cierre de la respectiva cuenta bancaria.

Art. 12. Todo tipo de moneda que se incaute, en lo posible, debera ser convertida
a la moneda que la entidad bancaria reciba el depdsito, agregandose a autos, los
recaudos correspondientes. Asimismo fotocopia de dicho recaudo se agregara al
legajo de aperturas.

Art. 13. En caso de tratarse de monedas no convertibles, las mismas seran
depositadas en la Tesoreria del Poder Judicial. Las sedes del interior coordinaran
con la Direccion General de los Servicios Administrativos las remisiones
pertinentes. La existencia de dicha situacion, en todos los casos, se anotara
también en la caratula.

Art. 14. En todos los casos de depdsitos judiciales, debera establecerse el
destino final de los mismos, en el momento procesal oportuno, no pudiéndose
disponer el archivo del expediente, sin existir resolucion expresa al respecto.

Art. 15. Las cuentas que a la fecha de entrar en vigencia la presente, arrojen
saldo cero, previo cotejo, deberdn ser cerradas, comunicandose a la entidad
bancaria, con las formalidades establecidas.

Art. 16. Cuando se verifiquen situaciones de declinatoria de competencia a otras
sedes; la que asuma competencia, debera reclamar a la sede depositante que
ponga la suma a su orden. Verificada la situacion, se haré la transferencia y se
dejara fotocopia de ello en el legajo de depdsitos de la sede.

Art. 17. El sistema informatico, debera ver la posibilidad, en un desarrollo futuro,
de tener un item donde se pueda ingresar en cada expediente, la informacion
acerca de los depdésitos, retiros, transferencias y cierres de cuentas asi como la
situacion especial de monedas no convertibles.

Art. 18. Se comete a Division Servicios Inspectivos el control de la existencia,
mantenimiento y actualizacion del Legajo de Depdsitos Judiciales.-

2°.- Se derogan las anteriores acordadas que se opongan a la presente.-

3°.- Comuniquese.-*
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NOTIFICACIONES Y OFICIOS EN EL AMBITO JURISDICCIONA L

Las notificaciones y los oficios son los medios por los cuales las Sedes se
comunican con el mundo exterior, tanto sean las partes intervinientes en el proceso
como con autoridades tanto del Poder Judicial como de otros Organismos publicos
ylo privados.

NOTIFICACIONES:

La notificacion es la comunicacion a las partes o a terceros interesados de las
distintas actuaciones judiciales y fundamentalmente de los decretos dictados por
el Magistrado en el proceso.

De acuerdo al art.123 numeral 2 de la Ley 15.750 la notificacion se realiza bajo el
control estricto y la responsabilidad del Actuario, (de ahi que los cedulones
aunque sean redactados por el funcionario deben ser siempre controlados y
firmados por el Actuario).

Principio general en materia de notificaciones en e | ambito civil

De acuerdo al art.76 del C.G.P. “Toda actuacion judicial, salvo disposicion
expresa en contrario debe ser inmediatamente notificada a los interesados...”
Este principio es expresion de otro principio basico de todo proceso judicial como
lo es el del derecho a la defensa: sin conocimiento de las actuaciones es
imposible alegar descargos.

El mismo art. 76 establece en su inciso final una presuncion Al ejercer esta
facultad, el Tribunal debera aplicar un criterio restrictivo” para el caso en que el
pronunciamiento haya sido dictado en audiencia: “Las pronunciadas en audiencia
(se refiere a las actuaciones judiciales) se tendran por notificadas a quienes estén
presentes o hayan debido concurrir al acto”.

Esta presuncion no vulnera los principios indicados ya que se trata de hipotesis
donde o bien el sujeto interesado esta presente y por tanto toma conocimiento en
el mismo momento de la actuacion, o bien fue negligente al no concurrir acto al
que haya “debido concurrir”, y en este caso el eventual perjuicio del
desconocimiento de la actuacion cumplida tiene su base en la “culpa” de quien
debiendo concurrir no lo hizo.

Disposiciones legales vy reglamentarias aplicables e n_materia de
notificaciones. Al ejercer esta facultad, el Tribun al debera aplicar un criterio
restrictivo”.

0 C.G.P. Titulo VI Seccion Il art. 76 a 91
0 Ley15.750: art.117 y 123.2
[0 Acordadas de la Suprema Corte de Justicia.

Clasificacion de las notificaciones

A) De acuerdo al lugar donde se realiza la notificacion se distingue la
notificacién a domicilio y la notificacién en la of icina.

a) Notificacion a domicilio: art.79 y 87 CGP.

Es la excepcion vy asi lo establece el art.87 CGP: “Seran notificados en el
domicilio de los interesados, salvo si se pronunciaren en audiencia, y respecto de
aquellos que hubieren concurrido o debido concurrir a la misma.”.- La norma si
bien es taxativa respecto de los once numerales que establece, flexibiliza dicha
taxatividad al incluir “las resoluciones que el tribunal disponga sean notificadas a
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domicilio, siempre que no se trate de aquellas pronunciadas en audiencia (art.76).
Al ejercer esta facultad, el Tribunal debera aplicar un criterio restrictivo”

Es decir se debe notificar a domicilio las situaciones previstas en los numerales 1
a 10 del art.87 y ademas todas aquellas en que asi lo disponga el tribunal con la
limitacion establecida en el art.76.

La notificacion a domicilio se realiza mediante un “cedulén”, en los casos en que
existe Oficina Central de Notificaciones, a través de esta oficina y en los demas
casos por intermedio de un funcionario del Tribunal.

Domicilio donde se debe efectuar la notificacion. ( articulo 71 del C.G.P.)

Hay que distinguir distintos tipos de domicilio: el domicilio real (donde
efectivamente reside el interesado), el domicilio procesal o constituido
(electrénico o fisico), aquel que se establece a todos los efectos del proceso), el
domicilio denunciado (aquel que el actor indica como domicilio del demandado) y
el domicilio contractual (el que surge del contrato o documento que fundamenta
el proceso).-

Cuando se trata de notificar a personas que ya han comparecido en el expediente
y por tanto constituido domicilio en €l, las notificaciones deben realizarse en ese
domicilio procesal o constituido y a falta de éste en el domicilio real.

En los casos en que el interesado no ha comparecido en el proceso se le
notificara en el domicilio que la contraparte haya denunciado o en el domicilio que
surgiera del contrato o documento en que se apoya la accion.

Asi, una demanda inicial se notificara al demandado en el domicilio que el actor
ha indicado como propio de aquel (domicilio denunciado) pero una vez que el
demandado haya comparecido en el proceso las demdas notificaciones que
correspondan efectuarse a domicilio se realizaran en el domicilio que al
comparecer hubiera constituido (domicilio procesal).

Sucede a veces que el domicilio que se constituye a los efectos procesales
coincide con el domicilio del Abogado o Escribano que patrocina a la parte y que
con posterioridad dicho profesional comunica a la Sede de que se ha
desvinculado de su cliente y por ende que ha cesado en dicho patrocinio, en esos
casos la notificacion de tal circunstancia se debe realizar en el domicilio real de la
parte.

Las notificaciones en el domicilio contractual se dan por ejemplo en aquellos
casos en que al iniciar la demanda, quien la promueve no tiene conocimiento de
cual sea el domicilio del demandado pero del documento en que funda su
peticion, (por ejemplo un contrato de hipoteca), surge que a los efectos de ese
contrato la parte ha fijado un domicilio y por lo tanto serd en ese domicilio
“contractual” donde se le notificara.

La importancia de en que tipo domicilio se estd notificando, esta en las
consecuencias que apareja : si se trata de un domicilio procesal o constituido

el funcionario notificador debera dejar el ceduldén en dicho domicilio aun cuando
en esa direccion exista un baldio. Por el contrario, si se trata de un domicilio
denunciado Yy el notificador no encuentra tal direccion o en la misma no vive
mas el interesado el cedulén se debera devolver a la oficina con la constancia
correspondiente. Esta diferencia resulta también por la aplicacién de los principios
basicos referidos respecto de la carga del interesado y de su derecho a tomar
conocimiento de las acciones promovidas: si alguien constituye domicilio en
determinado lugar a los efectos del juicio, ese domicilio sera el valido para todas
las actuaciones hasta tanto el mismo interesado no comunique su modificacion, si
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asi no lo hace no podra excusarse en su propia negligencia para alegar
desconocimiento, la notificacion habrd estado bien efectuada en el domicilio
constituido.

Por el contrario si el domicilio donde se notifica es el que denuncio la contraparte
y resulta un domicilio inexistente o un domicilio donde la persona a quien debe
notificarse no vive, la actuacion se tendrd por no cumplida en aras de la
proteccion del derecho de esa persona a enterarse de la accion que se le
promueve y oponer sus defensas.

En sintesis: existiendo domicilio constituido (procesal) la noti ficacion debe
efectuarse en dicho domicilio. Las notificaciones e n los otros domicilios
son residuales, esto es, se efectuaran en casos de no existir domicilio
procesal.

b) Notificacion en la Oficina

Es el principio general consagrado en el art.78 del CGP.: “En todos los casos de
jurisdiccién voluntaria o contenciosa las notificaciones de las actuaciones
judiciales, con excepcion de las previstas en el art.87, se efectuaran en las
oficinas del tribunal”

Dentro de las notificaciones en la oficina se distinguen:

1) Notificaciones de providencias dictadas en audiencia: art.76:

2) Notificaciones en la oficina fuera de audiencias.- Art.85 del CGP: pueden
notificarse el interesado o cualquier persona autorizada por éste.-

3) Notificacion ficta.

Existe una carga del interesado de concurrir a la oficina a interiorizarse de la
marcha del proceso y a notificarse. Cuando esto sucede el funcionario le exhibe
el expediente, le entrega una copia de la actuacion (si corresponde) y deja una
constancia en el expediente con la que consigna la fecha de la notificacion, el
nombre de la persona que se esta notificando y la entrega de la documentacion
gue se efectla; esa constancia debe ser firmada por el interesado o por la
persona que se esta notificando en su representaciéon y por el Actuario.

B) De acuerdo a cdmo se efectia la notificacion se distingue la notificacion
personal y la ficta:

a) Notificacion personal:  El interesado se notifica personalmente, tanto sea en
la oficina, como por cedulén entregado en el domicilio. Se entiende por
personalmente notificado tanto la situaciébn en la que el sujeto concreto toma
conocimiento directo de la actuacion (sea porque concurre a la oficina o porque
se le entrega en propias manos el cedulon), como las situaciones en las que es el
abogado o escribano patrocinante de ese sujeto o el procurador, quien se notifica
en la oficina o cuando el cedulén es dejado en el domicilio real o constituido por el
interesado, aun cuando no sea esa misma persona quien lo recibe en manos
propias.

b) Notificacion ficta: art.86 CGP.:  “Si la notificacion se retardare tres dias
habiles por falta de comparecencia del interesado, se tendra por efectuada, sin
necesidad de constancia alguna en los autos.”

Se tiene por notificado en forma ficta  al interesado que no cumplié con la carga
de concurrir a la oficina, (ya sea a interiorizarse del proceso o a participar en la
audiencia a la que estaba convocado), y por ende no se notificO personalmente.
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En tales casos y por imperio legal se le tiene por notificado (de alli la
denominacion de ficta) una vez que ha vencido el plazo de tres dias de que
disponia para concurrir a notificarse.

Las consecuencias de la notificacion ficta son las mismas que las de la
notificacion personal.

C) De acuerdo al medio material por el que se realiza la notificacion pueden
distinguirse: notificacion por intermedio de las Oficinas Centrales de
Notificaciones, por funcionarios de los tribunales (en el caso de no existir Central
de Notificaciones), por Correo Judicial, por Telegrama, por Acta Notarial, por la
Policia, por Tribunal comisionado o por los medios idoneos que reglamente la
Suprema Corte de Justicia (art.80 a 83 CGP) y la notificacién por edictos (art.89
CGP).

D) Con relacion al Correo Judicial y a la notificacion por Policia son medios que
no han sido reglamentados por la Suprema Corte de Justicia y por lo tanto no son

aplicables.
Las notificaciones a realizarse por telegrama , por las oficinas Centrales de
Notificaciones, por funcionarios de los tribunales y por Acta Notarial, fueron

reglamentados por la Acordada 7150.-

Los Tribunales comisionados son los encargados de realizar las notificaciones
en departamentos o localidades fuera de las del tribunal emisor.

La Sede emisora cursa el pedido al Tribunal comisionado por medio de oficios o
exhortos.

Para las notificaciones a realizarse en un domicilio en el e  xtranjero también
se utiliza el exhorto (art. 91 CGP).-

Finalmente y en lo referente a la notificacion por edictos, ésta se utiliza para los
casos en que correspondiendo la notificacion a domicilio, se tratara de persona
indeterminada o incierta o cuyo domicilio se desconozca.

La notificacién por edictos implica la publicacion de extractos en el Diario Oficial y
otro periodico de la localidad durante 10 dias habiles continuos.

La acreditacion de la publicacion por edictos se realiza mediante la constancia
extendida por la oficina actuaria, previa exhibicion de los ejemplares de la primera
y Ultima publicacién.
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OFICIOS Y EXHORTOS
COMUNICACIONES A OTRAS AUTORIDADES (ART.90 Y 91 CGP)

Los oficios son los principales medios de comunicacién tanto en el orden interno
como externo del Poder Judicial, estan previstos en el art.90 del CGP y la forma
de su tramitacién es por medio del Correo o en los casos en que no haya riesgo
puede ser entregado al interesado para su mejor diligenciamiento (tal es el caso
por ejemplo de un oficio que comunica al Registro Nacional de Actos Personales
la traba de un embargo).

Los exhortos son los principales medios de comunicacion en el orden
internacional y a ellos se refiere el art.91 del CGP: “Las comunicaciones dirigidas
a autoridades extranjeras se cursaran mediante exhortos y en la forma que
dispongan los tratados y las leyes nacionales al respecto”.

Elementos basicos que debe contener un oficio.

Todo oficio debera contener:

Numero

Fecha en que se expide

A quien va dirigido

Quien lo expide

En que expediente se actua

Contenido del oficio (lo que se comunica por su intermedio)
Firmas

I I A O

Ejemplo:

“Oficio N0.123/2009 Montevideo 23 setiembre 2009

Sefior Juez Letrado de Primera Instancia en lo Civil de 15°. Turno
En este Juzgado de Paz de la Capital de 30°.Turno, se eleva a Ud. el presente en
autos tramitados ante esta Sede y caratulados “XX c/YY. Desalojo (Ficha
23/2000) en cumplimiento del decreto No. 567/2001, a efectos que se sirva remitir
con caracter de oportuna devolucién los autos caratulados “BB c¢/DD. Juicio
Ejecutivo. Ficha 34/98”
Saluda a Ud. atentamente,

Firma Actuario Firma Juez
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ALGUNAS PRECISIONES DE CARACTER GENERAL
RESPECTO DE LOS OFICIOS

a) Si el oficio se dirige a una Sede Judicial de igual o inferior categoria lleva solo
la firma del Actuario

b) Si se dirige a una Sede de superior categoria 0 a un Organismo no
perteneciente al Poder Judicial lleva firma del Juez y del Actuario.

c) Siempre (con la Unica excepcion de lo establecido en el siguiente numeral) se
expide un solo ejemplar del oficio y un duplicado que queda en la Sede y se
enlegaja conjuntamente en el Libro de Oficios.

d) Los oficios dirigidos a los Registros Publicos se hacen por medio de
formularios pre impresos y en los casos en que existe computadoras de acuerdo
al formulario ya ingresado en el equipo, se realizan tres ejemplares de los cuales
dos ejemplares llevar firma autégrafa del Actuario de la Sede y son remitidos y el
tercer ejemplar queda en poder de la Sede y se agrega al legajo de Oficios.

e) Los requisitos que deben contener esos oficios estan establecidos en la Ley
16.462 del 11/1/1994, art.80 y 81.

f) Las ordenes de pago tanto contra cuentas del BROU como del BHU son
también oficios en los que el funcionario se limitara a copiar los elementos que le
haya indicado el Actuario como jerarca. Llevan firmas de Juez y Actuario.

g) En los oficios que tienen por objeto elevar un expediente en apelacion hay que
tener presente lo dispuesto por la Circular 76/92 en cuanto determina que deben
transcribirse en forma mecanografiada todos los decretos que en el expediente
estén en forma manuscrita.

h) En las oficinas judiciales que trabajan en régimen de doble despacho (para dos
Sedes) la Acordada 7075 del afio 1990 establece que: “... las comunicaciones
gue refieren a alguna peticion para el cumplimiento de diligencias del proceso,
entre Tribunales que tienen una misma Oficina, no requeriran el libramiento de
exhortos u oficios, la que se cumplira por la Oficina Actuaria respectiva,
dejandose constancia en autos...”
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Algunas precisiones respecto a las notificaciones r ealizadas por las OCN,
por los funcionarios de la Oficina Judicial y por | os Tribunales
Comisionados.

El articulo 77 del CGP establece la forma en que deben practicarse las
notificaciones:

“La notificacion se practicara por la Oficina Central le Notificaciones y en su caso,
por Correo, por Telegrama, por Acta Notarial, por la Policia, por Tribunal
Comisionado o por el medio idoneo que habilite la Suprema Corte de Justicia”.

Ya se ha mencionado que ni el correo ni la Policia han sido reglamentados por lo
cual el art. 80 y el 82 del CGP que refiere a esos medios no son de aplicaciones.
Sin embargo en lo que a la Policia se refiere es de hacer notar que pese a no ser
el medio legal correspondiente, razones de urgencia han llevado a que en la
practica en materia de violencia domeéstica y penal, se recurra al auxilio de dicho
cuerpo para realizar notificaciones.

En cuanto a las notificaciones que se realizan en domicilio debe tenerse
presente que:

a) Si se trata de un domicilio contractual siempre debe ser notificado (aun
cuando en el lugar exista un baldio);

b) Por el contrario, si se trata de un domicilio denunciado , debe ser entregada
al interesado y si no se encuentra o no vive mas alli, la actuacion volvera al
Juzgado y el Actuario dara cuenta al Juez quien a su vez dara vista a la parte que
denuncio el domicilio.
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| A) Respecto a las O.C.N.

Existen O.C.N. en Montevideo, Maldonado, Salto, Paysandu, Las Piedras, Rivera
y Ciudad de la Costa (Acordada 7441 de 3/12/2001)

Los Juzgados remiten diariamente los tripticos correspondientes para que la OCN
realice la correspondiente notificacion y haga la devolucion al Juzgado.

El Juzgado debe expedir dentro de los 3 dias habiles a contar de la fecha de la
providencia a notificar, los recaudos con que se ha de practicar la notificacion,
adjuntando copias si corresponde.

Se trata de un formulario triplicado cuyos elementos imprescindibles son:

a) Juzgado de origen.

b) Sello del Juzgado

c) Identificacion del expediente: caratula, partes, juicio, IUE.

d) Nombre, apellido, domicilio (tipo de domicilio que es denunciado, contractual o
constituido) de la persona a notificar.

e) Transcripcion integra de la providencia a notificar (incluyendo namero, fecha y
firmas).

f) Numero de copias del escrito y/o documentos.

g) Fecha de expedicion del triptico.

El triptico estd compuesto por:

[0 Actuacion: en la que se establece la constancia y fecha de la notificacion y
gue es la que se devuelve al Juzgado,

0 Control: es la constancia de actuacion que queda en la OCN y

0 Ceduldn: es el recaudo gue se entrega al interesado.

Si bien los formularios, sean porque vienen impresos o informatizados prevén una

situacion unica el art. 79 CGP establece diversas situaciones que pueden darse y

gue deben reflejarse en el ceduldn.

Asi por ejemplo la diligencia puede desarrollarse con la persona a notificar (aqui

no hay problema ninguno, se entrega el cedulon y se devuelve la actuacion al

Jugado) con un familiar, puede el notificador no encontrar a nadie en la casa o

puede informar que la persona no vive alli 0 que la casa esta deshabitada o que

fue demolida, etc. Como ya se establecid en esos casos dependera de que tipo

de domicilio se esta notificando:

0 Si el domicilio es contractual o constituido, el notificador relatara el hecho y
practicara igualmente la notificacion dejando cedulodn,

[0 Si es domicilio denunciado: el notificador, en las hipotesis sefaladas
devolvera el cedulén y la actuacién al Juzgado para que el Juez decida lo
que corresponda.

O

Plazo para notificar .

La OCN dispone de 8 dias habiles para notificar (prorrogables hasta 10) y
devolver la via “actuacion” al Juzgado (8 dias para notificar y 10 -desde que lo
recibié- para devolverlo).
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B) Respecto a los funcionarios de la Oficina Judici al

Esta es la forma mas comun de notificar en los lugares donde no existen OCN.

Su actuacion esta reglamentada en la Acordada 7150.

Tienen 5 dias habiles para notificar y devolver la actuacién. Dicho plazo se cuenta
a partir del siguiente de la recepcion del triptico por el notificados (debe constar
fecha de entrega y de devolucion)

C) Respecto a los Tribunales Comisionados

Cuando la persona a notificar se domicilia en lugar diferente al de donde se
tramita el procedimiento, la notificacién se realiza por medio de los Tribunales
Comisionados, es decir, se encomienda (mediante oficio) al Juzgado con
jurisdiccién en el domicilio de la persona a notificar que realice esa notificacion. El
oficio siempre se remite al Juzgado (aun cuando en ese departamento o localidad
exista OCN) y si en ese departamento o localidad existe OCN sera el Juzgado
quien lo diligenciara por intermedio de dicha Oficina.

El oficio se envia por correo o lo retira quien esté autorizado (en este caso debe
firmar el retiro). Al llegar el oficio al tribunal comisionado éste le pondra una nota
de cargo y lo registrara en el libro de oficios —o0 exhortos- recibidos y dejara en el
oficio nota de su registracion.

No seria necesario subirlo al despacho ya que puede diligenciarse de mandato
verbal atento a que es una diligencia tipicamente actuarial.

El oficio por lo tanto contendra:
a) nota de cargo.
b) nota de registrado en el Libro correspondiente.

c) mandato verbal (“de mandato verbal del Sr. Juez cumplase y
devuélvase).

d) pasaje al funcionario notificador de la Sede (0o en su caso a la OCN
correspondiente).

e) constancia de notificacion o de devolucion sin notificar por las razones
gue fueren (éstas las realiza el notificador).

f) constancia de devolucion a la Sede remitente.

Cuando la Sede de origen lo recibe lo agrega al expediente.

En todos los casos de notificaciones las constancias respecto a las fechas
de notificacién son de extrema importancia pues de ellos depende generalmente
el computo de los plazos de que va a disponer la parte para realizar el acto
procesal que corresponda.
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NOTIFICACIONES

El proceso en grandes rasgos, seria un dialogo entre las partes o interesados y el

Juez.

) Interesados (en un voluntario) —® Solicitan (art. 404)

o Partes (en un contencioso) — Demandan (art. 117)
—» Contestan (art. 130)
—» Contrademandan o
—» Reconvienen (art. 136)

JUEZ
Contesta proveyendo
(Art. 195)

Pero si no las impugnan

\

Decretos

mero tramite
dentro de las 48 hs.
Art. 196)

Sentencias
Interlocutorias

Sentencias Definitivas

-

_/

Las partes tienen derecho
a conocerlas, por eso la
Oficina tiene la obligacion
en principio de darselas a
conocer y a esta tarea se
le llama NOTIFICACION
(Art. 76)

Al notificarse las partes
podrads luego sino estan
conformes con ellas,
impugnarlas usando los
recursos (art. 241/292)

a) Pueden consentirlas expresamente, o sea que las dejan firmes desde ese

mismo momento.

En este caso el funcionario a continuacion de la notificacion hara constar esta
opcion de la o las partes.

b) Pueden dejar transcurrir sus respectivos plazos sin impugnarlas y también se
logra el mismo efecto de que queden firmes.
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ACORDADA n° 7533
ACTAS NOTARIALES DE NOTIFICACION DE ACTUACIONES JUD ICIALES

Art. 188.- Las notificaciones de las actuaciones judiciales a que hace referencia la
seccion Il del Titulo VI del Cédigo General del Proceso, podran realizarse por
Escribano Publico designado por la parte, siendo éste responsable de la
diligencia.

Art. 189.- A solicitud de parte, el Tribunal podra disponer que asi se practique en
el domicilio, la notificacion de todas las actuaciones que recaigan en los autos o
individualmente de cada una de ellas.

Art. 190.- Cuando del mismo escrito en que se pide la autorizacion del Tribunal
resultara la designacion del Escribano y la aceptacion por éste, podra
prescindirse del acta notarial de solicitud de intervencion profesional.

Art. 191.- Al practicar la diligencia de notificacién, el Escribano entregara
testimonio por exhibicion de la actuacion judicial notificada y las copias y
documentos que correspondieren, agregados en el expediente.

Art. 192.- La diligencia debera cumplirse dentro del horario de 7 a 20 horas,
cualquier dia de la semana, respetando los plazos establecidos en el articulo 197
y, en principio, con la misma persona que debe ser notificada.

Si no se encontrare al interesado, la diligencia podra practicarse con su conyuge,
hijos mayores de edad, persona de servicio o habitante de la casa.

Art. 193.- Si la diligencia no pudiera realizarse con las personas indicadas en el
articulo anterior, correspondera que el Escribano deje ceduldn en lugar visible.
Dicho ceduldn estara constituido por el testimonio por exhibicion referido en el
articulo 191, en el que se agregara constancia detallada del lugar, fecha y hora en
gue tal diligencia se cumple.

Art. 194.- En ningln caso sera necesaria la intervencion de testigos
instrumentales.

Art. 195.- Las notificaciones a las personas juridicas se haran a nombre de éstas
en la persona de sus representantes, sin necesidad de individualizarlos.

Art. 196.- Cumplida la notificacion, el Escribano protocolizara las actas y expedira
testimonio de protocolizacién para agregar a los autos.

Art. 197.- El Escribano dispondra de un plazo de dos a cinco dias habiles, segun
se trate de notificacion dentro del departamento o fuera de él, respectivamente,
para realizar la diligencia y entregar al Tribunal el testimonio de la protocolizacion.
Los plazos indicados se computardn a partir del dia habil inmediato siguiente a la
fecha de la resolucion o actuacién, o a la fecha en que éstas se hallaren
disponibles.

Si el dia que concurre el Escribano la actuacion no estuviere disponible, podra
solicitar que la oficina actuaria le expida constancia de ello.

Art. 198.- Transcurridos los plazos establecidos en el articulo anterior sin que se
agregue el testimonio, el Actuario o Secretario dara cuenta al Tribunal, quien
dispondra sin mas tramite otra forma de notificacion.

Art. 199.- Si, por cualquier circunstancia, el Escribano no pudiera realizar la
diligencia encomendada, lo hara saber al Tribunal de inmediato, explicando
circunstanciadamente los motivos.

Art. 200.- Los Magistrados, Secretarios o Actuarios, en su caso, llevaran un
contralor de las notificaciones, ejerciendo una activa vigilancia en cuanto a su
cumplimiento en formay plazo.
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Art. 201.- Los Magistrados deberan poner en conocimiento de la Suprema Corte
de Justicia las irregularidades que constataren en el cumplimiento de las
notificaciones efectuadas notarialmente.

ACORDADA n° 7150
REGLAMENTO DE LAS COMUNICACIONES PROCESALES
- Ver Acordada 7297 -

En Montevideo, a diez de junio de mil novecientos noventa y dos, estando en
audiencia la Suprema Corte de Justicia, integrada por los Sefiores Ministros,
doctores don Rafael Addiego Bruno, Presidente, don Nelson Garcia Otero, don
Armando Tommasino, don Jorge Angel Marabotto Lugaro y don Luis Alberto
Torello Giordano, por ante el Secretario Letrado, doctor don Enrique Omar
Tiscornia Grasso,

DIJO:

Que por resolucién del dia de la fecha, recaida en el expediente Ficha A-1938/89,
se aprobo el proyecto de Reglamento de las Comunicaciones Procesales.

Por lo expuesto, LA SUPREM A CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

Librar la presente Acordada con trascripcion del Reglamento.

REGLAM ENTO DE LAS COM UNICACIONES PROCESALES

Articulo 1°.- Las notificaciones de las actuaciones judiciales a que hace
referencia la Seccion Il del Titulo VI del Cddigo General del Proceso se
efectuaran por las oficinas centrales de notificaciones, por los funcionarios que los
tribunales designen, por escribanos publicos que designen las partes y, cuando
las circunstancias lo requieran, por las demas formas de notificacion previstas en
la Ley, siendo los designados para notificar responsables de la diligencia.

CAPITULO |

NOTIFICACION EN LA OFICINA

Articulo 2°.- El funcionario notificador procedera de acuerdo a lo establecido en
el Art. 78.2 del Codigo General del Proceso, extendiendo la constancia respectiva
gue firmara con el notificado, consignando el dia y mes in extenso.

CAPITULO Il

NOTIFICACION EN EL DOM ICILIO

Articulo 3°.- Cuando deba notificarse una sentencia definitiva o interlocutoria, se
entregara o dejara copia o fotocopia autenticada de la misma.-

NOTIFICACION POR INTERMEDIO DE OFICINAS CENTRALES DE
NOTIFICACIONES

Articulo 4°.- En las localidades donde existan oficinas de notificaciones, los
tribunales realizaran las notificaciones en el domicilio por intermedio de las
mismas, conforme con las normas vigentes.

En casos excepcionales debidamente fundados, los magistrados podran disponer
gue la notificacion se realice por funcionario del tribunal, rigiendo en este caso las
normas de los articulos siguientes.
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NOTIFICACION POR FUNCIONARIO DE LOS TRIBUNALES

Articulo 5°.- Los notificadores dispondran de un plazo de cinco dias para notificar
y devolver las actuaciones que se les cometan. Dicho plazo se computara a partir
del dia inmediato siguiente al que se les haga entrega de las mismas.-

Articulo 6°.- (Notificacidn con la persona a ser notificada) El funcionario debera
hacer saber a la persona a notificar, la individualizacion del tribunal y del
expediente, permitir4 la lectura de la actuacion, haréd entrega de las copias en su
caso, y hara constar en ella el domicilio y la fecha en que realizo la diligencia, la
gue suscribird con el notificado. Si éste no pudiera o se resistiera a firmar, se
dejara constancia.

Articulo 7°.- (Notificacidn con otra persona que no fuere el interesado) Si el
interesado no se hallare, la diligencia se extendera con las personas indicadas en
el articulo 79.2 del Cddigo General del Proceso, procediéndose como se
establece en el articulo anterior.

Articulo 8°.- (Notificacidbn por cedulon) A falta de las personas indicadas en el
articulo anterior o si la persona con quien debe entenderse la notificacion se
resistiere a recibir la misma se procedera a fijar ceduldn en lugar visible, del modo
gue mejor asegure su recepcion por el interesado, labrandose la constancia
respectiva.

El notificador agregara al expediente una copia por él autenticada del cedulon.
Articulo 9°.- EI cedulon deberd contener: individualizacion del tribunal y del
expediente; nombre, apellido y domicilio de la persona a notificar; trascripcion de
la actuaciéon o resolucion; fecha y niumero de la misma en su caso; indicacion de
las copias que se adjuntan; fecha de la diligencia y firma del notificador.

En caso de notificarse una sentencia definitiva o interlocutoria, se entregara o se
dejara con el ceduldn en su caso, facsimil autenticado de la misma.

NOTIFICACION POR ESCRIBANO PUBLICO

Articulo 10°.- A solicitud de parte, el tribunal podra disponer que se practique la
notificacion en el domicilio, por escribano publico, de todas las actuaciones que
recaigan en los autos, o individualmente para cada una de ellas, rigiendo lo
dispuesto en los articulos 76 y 79 numerales 1 a 4 y 96.3 del Cdédigo General del
Proceso, y las normas que regulan la actuacién notarial que sean aplicables.
Articulo 11°.- Cuando del mismo escrito en que se pide la autorizacion del
Tribunal resultara la designacion del Escribano y la aceptacion por éste, podra
prescindirse del acta de requerimiento de intervencion profesional.

Articulo 12°.- Al practicar la diligencia de notificacién, el Escribano entregara
testimonio por exhibicion de la actuacion judicial notificada, y las copias y
documentos que correspondieren.

Articulo 13°.- Si la diligencia no pudiera realizarse con las personas indicadas en
el articulo 79 numerales 1° y 2° del Codigo General del Proceso, el preindicado
testimonio por exhibicion -al que se agregara constancia detallada del lugar, fecha
y hora en que tal diligencia se cumple- constituir4 el cedulén a dejar en lugar
visible.

En cualquier caso, no serd necesaria la intervencion de testigos.

Articulo 14°.- Cumplida la notificacion el escribano protocolizara las actas y
expedira testimonio para agregar a los autos.
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Articulo 15°.- EIl escribano dispondra de un plazo de dos a cinco dias habiles,
segun se trate de notificacibn dentro del departamento o fuera de él,
respectivamente, para entregar al tribunal el testimonio de la protocolizacion.

Los plazos indicados se computardn a partir del dia habil inmediato siguiente a la
fecha de la resolucion o actuacion o a partir de que las mismas se hallaren
disponibles, siendo de aplicacién lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 86 del
Cabdigo General del Proceso.-

Articulo 16°.- Las actas y demas actuaciones del escribano se extenderan en
papel notarial nominativo.-

Articulo 17°.- Si por cualquier circunstancia el escribano no pudiere realizar la
diligencia encomendada, lo hara saber al tribunal de inmediato, explicando
circunstanciadamente los motivos.

Articulo 18°.- Transcurridos los plazos establecidos en el articulo 15 sin que se
agregue el testimonio, el actuario o secretario dara cuanta al tribunal, quien
dispondra sin mas tramite otra forma de notificacion.

NOTIFICACION POR TELEGRAMA CO LACIONADO

Articulo 19°.- Autorizada la notificacién por telegrama colacionado, el tribunal
debera proporcionar a la parte interesada el texto, con copia del mismo, el que
contendrd los elementos que indica esta reglamentacion para el cedulén en lo
gue corresponda, con la firma del Juez, Secretario o Actuario en su caso.

CAPITULO 1lI

CONTROL - M EDIDAS DISCIPLINARIAS - VIGENCIA

Articulo 20°.- Los magistrados, secretarios o actuarios, en su caso, llevaran un
contralor de las notificaciones, ejerciendo una activa vigilancia en cuanto al
cumplimiento en forma y plazo de las mismas.

Articulo 21°.- Los magistrados deberan adoptar las medidas disciplinarias que
correspondan y poner en conocimiento de las Suprema Corte de Justicia las
irregularidades que constataren en el cumplimiento de las comunicaciones
procesales.

Articulo 22°.- Esta Acordada regira a partir del 1° de octubre de 1992.- Que se
comunique, circule y publique.

ACORDADA n° 7507
EXHORTOS- REGULACION
- Ver Acordadas n° 7491 y n° 7498 -

En Montevideo, a los veintinueve dias del mes de marzo de dos mil cuatro,
estando en audiencia la Suprema Corte de Justicia, integrada por los sefores
Ministros doctores don Leslie A. Van Rompaey Servillo -Presidente-, don Roberto
José Parga Lista, don Daniel Gutiérrez Proto y don Pablo Troise Rossi, con la
asistencia de su Secretaria Letrada doctora Martha B. Chao de Inchausti,

DIJO: VISTOS:

Estos autos caratulados: “Division Servicios Inspectivos eleva informe vy
sugerencias del Sr. Inspector escribano Jorge Kluver acerca del tratamiento de
los exhortos por el Despacho Administrativo”. (Ficha N° 1081/2001).-
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CONSIDERANDO:

Que resulta conveniente complementar las disposiciones de la Acordada n° 7491
de fecha 5 de setiembre de 2003 contemplando el tratamiento de los exhortos
gue de las autoridades judiciales uruguayas se dirigen al extranjero.-

Por lo expuesto y conforme lo que disponen los arts. 239 ord. 2° de la
Constitucion de la Republica y 55 nam. 6° de la Ley N° 15.750.-

LA SUPREM A CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

1°) Modificase la Acordada n° 7491 de 5 de setiembre de 2003, la que quedara
redactada de la siguiente forma:

1°.- (Formacion de expediente en la Suprema Corte de Justicia y registro
informético del tramite).-

Cuando la Corporacion reciba exhortos provenientes del extranjero se formara
expediente en la forma de estilo, que tramitar4 (inclusive en los Juzgados
destinatarios) con caratula especial individualizada en forma, y numero y afio que
se le asigne, bajo rétulo que identificara: el tribunal extranjero que solicita la
diligencia, el pais de origen, y en extracto, los términos precisos de la solicitud, en
ese orden, utilizando en lo posible la misma terminologia empleada por la
autoridad requirente.-

La tramitacion del exhorto en la Corporacién se registrara en detalle en la forma
informatica de estilo, reflejando el contenido esencial y resumido de los mandatos
verbales, oficios librados, comunicaciones, escritos y documentos recibidos, etc.-
También se registrara la fecha efectiva en que se materialice la entrega o
despacho de correspondencia en la tramitacion del exhorto.-

La caratula no podra ser modificada sino por orden superior y en caso de que del
asunto deriven otro tipo de actuaciones (arresto preventivo con fines de
extradicion, por ejemplo, etc.) se haran nuevos registros identificatorios, y las
respectivas anotaciones informéticas en la causa original y en las nuevas.-

2°.- (Remision y devolucion del exhorto original a la Sede destinataria y
conservacion de fotocopia de resguardo de todo lo actuado).-

El exhorto original se remitira a la Sede destinataria, dejando en la Corte
fotocopia integra del mismo, a la cual también se le pondra caratula
individualizada en forma, con la misma identificacion que el exhorto remitido, mas
la expresion “DUPLICADO” o “COPIA” en sentido transversal; alli se asentaran
los sucesivos movimientos en la Corte, en particular las constancias de los
controles del diligenciamiento, eventuales tramites de pedidos de informes, etc., y
a la que se agregara en su oportunidad, fotocopia de las actuaciones realizadas
por el tribunal que intervino en el diligenciamiento, de tal modo que al procederse
al archivo se conserve un duplicado integro de todo lo actuado.-

La remision y devolucién del exhorto original se efectuard mediante oficio,
haciendo constar en las comunicaciones respectivas el numero de fojas de las
actuaciones adjuntas que en cada caso se envian.-

Cuando con posterioridad a la remision del exhorto a la Sede destinataria, se
reciban otros referidos al mismo asunto, éstos se deberan enviar al Juzgado que
intervino en primer término.-

3°.- (Tramite en el Juzgado o dependencia destinataria del exhorto proveniente
del extranjero recibido por intermedio de la Corporacion).-

Los tribunales y juzgados que reciban exhortos provenientes del extranjero que
tramitan por intermedio de la Suprema Corte de Justicia, procederan de inmediato
a su registro en el libro respectivo (articulo 6°), acusando recibo a la Corporacion
dentro de las veinticuatro horas a contar de la recepcion, e indicando numero y

-81-



Concurso Jefe de Oficina de Juzgados de Paz del Interior Poder Judicial

afio de registro, ya sea que hayan recibido las actuaciones directamente de la
Corte o por declinatoria de otro Tribunal, y si en definitva asumen o0 no
competencia.-

4°.- (Control de la Corporacion del diligenciamiento de los exhortos provenientes
del extranjero).-

En tanto no opere la devolucion de las actuaciones a la autoridad exhortante, el
Despacho Administrativo de la Corporacion recabara cada noventa dias los
informes que corresponda, dejando constancia en los duplicados y en los
registros informaticos del estado de cada tramite,-

(Disposiciones comunes a exhortos provenientes del extranjero recibidos
por intermedio de la Suprema Corte de Justiciaovi  a Autoridad Central.)

5°.- (Caracter preferencial de la tramitacibn de exhortos provenientes del
extranjero).-

Todos los exhortos provenientes del extranjero solicitando diligencias y otras
actuaciones a cumplir por distintos tribunales y dependencias del Poder Judicial
de la Republica, cualquiera sea la via de gestidon, recibirdn un tratamiento
preferencial en las distintas etapas de su tramitacion, incurriendo en falta grave al
servicio los responsables de acciones y/u omisiones que deriven en demoras
injustificadas en su diligenciamiento.-

6°.- (Libro de “EXHORTOS Y DESPACHOS PROVENIENTES DEL
EXTRANJEROQ”).-

Los Tribunales destinatarios de exhortos provenientes del extranjero procederan
a su registro en libro especialmente destinado al efecto, que sera llevado a doble
pagina y contendra en distintas columnas, informacion sobre los siguientes
rubros o conceptos: Numero anual de registro; Procedencia originaria; Via de
recepcion (Suprema Corte de Justicia o Autoridad Central); Numero del oficio o
exhorto; Fecha del oficio o exhorto; Fecha de recibido en el Tribunal; Objeto o
contenido de la solicitud; Tramite interno; Resultado; Fecha de la devolucién; Via
por la que opera la devolucion; Firma del Actuario o Secretario.-

7°.- (Informe bimensual sobre el tramite de exhortos provenientes del extranjero
recibidos via Autoridad Central).-

Dentro de los cinco primeros dias habiles siguientes al fin de cada bimestre, los
Tribunales y Juzgados informaran a la Suprema Corte de Justicia en formulario
disefiado al efecto, sobre los exhortos provenientes del extranjero recibidos via
Autoridad Central que hayan estado en tramite en el citado periodo, en el orden
de la fecha de recibidos, especificando lo siguiente: Tribunal que informa;
Bimestre y afio; Numero y afio de registro; Procedencia originaria; Fecha de
recibido en el Tribunal, Objeto o contenido de la solicitud; y Estado actual del
tramite (en su caso, fecha de la devoluciéon).

8°.- (Exhortos dirigidos al extranjero).-

Respecto de los exhortos dirigidos por autoridades judiciales uruguayas al
extranjero se observaran las siguientes disposiciones:

Si obedecen a solicitud de parte, ésta sera la encargada de realizar el
seguimiento respectivo.-

Si obedecen a actuacion de oficio, la autoridad emisora pedira informes acerca
del estado del tramite a mas tardar cada seis meses, sin perjuicio de que las
particularidades de cada caso determinen solicitudes en plazos menores; y de
considerarlo oportuno, intimara su cumplimiento.-

9°.- (Controles a cargo de la Divisién Servicios Inspectivos).-
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En las visitas inspectivas y en cuanto corresponda, se verificara el cumplimiento
de la presente Acordada, dejandose constancia expresa en los respectivos
informes.-

2°) Que se comunique, circule y publique”.

ACORDADA n° 7765 ,
UNIFICACION DE DISPOSICIONES EXISTENTES SOBRE LA TR AMITACION
DE EXHORTOS

En Montevideo, a los tres dias del mes de junio de dos mil trece, estando en
audiencia la Suprema Corte de Justicia, integrada por los sefiores Ministros
doctores Jorge Ruibal Pino -Presidente-, Jorge T. Larrieux Rodriguez, Jorge O.
Chediak Gonzalez, Ricardo C. Pérez Manrique y Julio César Chalar con la
asistencia de su Secretario Letrado doctor Fernando Tovagliare Romero;

DIJO: VISTOS:

el tratamiento dado a los Exhortos por las Sedes Judiciales.

CONSIDERANDO:

gue resulta conveniente unificar las disposiciones existentes sobre tramitacion de
Exhortos que oOrganos judiciales nacionales: a) reciben del extranjero para su
diligenciamiento, b) se dirigen al extranjero con el mismo finy

se dirigen entre si 0 a Sedes diplomaticas:

LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

1°.- Aprobar la unificacion de las disposiciones existentes sobre tramitacion de
Exhortos, que se adjunta a la presente.

2°.- Deroganse las normas que se le opongan.-

3°.- Comuniquese.-

UNIFICACION DE DISPOSICIONES EXISTENTES SOBRE LA TR AMITACION
DE EXHORTOS

Los Exhortos o Cartas Rogatorias se diligencian por las siguientes vias:

1) Via Consular o Diplomatica

2) Via Asesoria Autoridad Central de Cooperac i6n Juridica
Internacional , dependiente del Ministerio de Educacion y Cultura.

En estos dos casos sera innecesario el requisito de legalizacion entre los Estados
partes del MERCOSUR.

3) La Via Particular
Esta via es independiente de si existe 0 no tratado. Recibe un abogado un
exhorto del extranjero, lo presenta ante la Prosecretaria Lda. de la S.C.J., donde
se le informa la Sede y el Turno que corresponde segun la planilla vigente de
Exhortos, para su diligenciamiento, el que debera legalizar si no es integrante del
MERCOSUR. Con estos datos confecciona el escrito a fin de presentarlo en la
Sede Judicial asignada para su tramitacion.
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Las Cartas Rogatorias o Exhortos las dividiremos en 2:

I) Exhortos del Extranjero (hacia o desde)
II) Exhortos Nacionales.

I) Exhortos hacia o desde el Extranjero.

A) Cuando libramos un Exhorto al Extranjero debemos tener en cuenta para su
confeccion y correcto diligenciamiento lo siguiente:

1) a) es el oOrgano jurisdiccional exhortante , quién debera determinar la
existencia de normas de Derecho Internacional que regulen aspectos de
Cooperacién Juridica y Judicial entre Uruguay y el Estado Requerido.

b) de existir tales normas se debe apreciar si estas establecen los requisitos que
debe contener el exhorto, y si determinan cual es el organismo encargado de su
diligenciamiento en Uruguay (si es por via diplomética: Suprema Corte de Justicia
* Ministerio de Relaciones Exteriores, si es via Asesoria Autoridad Central de
Cooperacion Juridica Internacional * Ministerio de Educacién y Cultura).

c) si el exhorto debiera cursarse por via diploméatica, corresponde remitirlo a la
Corporacion, acompafiado de oficio, dirigido a la Suprema Corte de Justicia (La
Oficina encargada a estos efectos es la Prosecretaria Letrada, siendo sus
teléfonos: 2900.10.41 al 43 int. 192, 115 y 152.Fax: Int. 192), a fin de que ésta
tramite el exhorto ante el Ministerio de Relaciones Exteriores. Este ultimo se
encargara del diligenciamiento en el extranjero, segun los requisitos establecidos
por la norma de Derecho Internacional aplicable al caso concreto.

d) si el exhorto debiera cursarse via Asesoria Autoridad Central de Cooperacion
Juridica Internacional, se remitira acompafado de un oficio a dicho organismo,
guien sera el encargado de su tramitacion en el extranjero, segun los requisitos
establecidos por las norma de Derecho Internacional aplicable al caso concreto.
En este caso no es necesario el previo pasaje del exhorto por la Suprema Corte
de Justicia.

e) en caso de no existir normas de Derecho Internacional que regulen aspectos
de Cooperacion Juridica y Judicial entre Uruguay y el Estado Requerido, rigen las
normas generales previstas al respecto en nuestra normativa interna (arts. 526 y
ss. del C.G.P. y Apéndice del Titulo final del Cédigo Civil). En esta situacion el
exhorto se tramitara Unicamente por la via de la Suprema Corte de Justicia y
Ministerio de Relaciones Exteriores.

f) Los exhortos y los oficios que los acompafnan dirigi dos a la S.C.J,,
deberan llevar firma de Juez y Actuario , (Circular N° 143 art. 7 lit. A)).

2) Si lo dirigimos a un pais de habla NO hispana, debera ser traducido (art. 527.4
del C.G.P.). En este caso SOLO se traduce el exhorto dirigido a la Autoridad
requerida y la documentacion adjunta -en su caso de acompafiarse- al mismo.
NUNCA se deberé traducir el oficio dirigido a una Autoridad Nacional.

Cuando el exhorto es librado por una Sede en materia Civil, de Familia, de
Trabajo o Contencioso Administrativo, el costo y demas cargos de la traduccion
seran de cargo de la parte solicitante de la medida. En materia Penal o Aduanera
(si el actor es el Fisco), sera de cargo del Poder Judicial si la medida la dispone el
magistrado actuante, o la solicitan el Ministerio Publico o la Defensa, salvo para
aquellas probanzas que fueran solicitadas por ésta ultima (la Defensa) en la
correspondiente etapa probatoria, lo que se deberad hacer saber en el oficio
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dirigido a la S.C.J. para su diligenciamiento. Asimismo seran de cargo del Poder
Judicial las traducciones -en todas las materias- que encuadren en lo dispuesto
por el art. 22 bis de la Acordada n° 7449 del 20/02/2002, en la redaccion dada por
el art. 2° de la Acordada n° 7557 del 19/10/2005 que se transcribe: “2°.-
Incorporar a la Acordada n° 7449, del 20/02/ 2002, el siguiente articulo:
ARTICULO 22 BIS.- Los peritos inscriptos en el Registro Unico de Peritos
deberan prestar sus servicios en forma gratuita respecto de las partes que actuen
amparadas en el beneficio de auxiliatoria de pobreza o con asistencia letrada
brindada por Defensoria de Oficio o el Consultorio Juridico de la Facultad de
Derecho de la Universidad de la Republica”.

Aca, en el oficio dirigido a la Corporacion se hara saber que se solicita la
traduccion -previo a su diligenciamiento- atento a que la parte solicitante se
encuentra auxiliada de pobreza por decreto N°......... de fecha........... o lo que
corresponda segun lo mencionado ut-supra.

Si el exhorto lo remitimos a: a) las Cortes Chinas se debera dar cumplimiento a la
Circular N° 89 del 18/11/1996. b) a la Republica de Suiza, debera realizarse al
Canton correspondiente, atento a que segun el Cantén es el idioma al que se
debera traducir el exhorto, debido a que dicha Republica cuenta con 4 idiomas
oficiales. c) a Estados Unidos se debera dar cumplimiento a la Circular 66 de
fecha 8/07/89. d) a Italia si es mas de una persona a notificar aunque sea en el
mismo domicilio, copias segun las personas a notificar.
Cuando la parte debe traducir, la Sede confeccionara el exhorto y en su caso
adjuntard documentacion, lo entregard a quien solicitdé la diligencia, al
representante o persona autorizada, para su traduccién y cumplida la misma__ se
devolvera a la Sede para que ésta, pronto para su diligenciamiento, lo eleve a la
Corporacion, a Autoridad Central o lo entregue a la parte, segun sea la via a
utilizar.
El funcionario encargado/a de confeccionarlo debera tener presente ciertas
formalidades:
0 denominacion y domicilio del érgano jurisdiccional requirente.
O individualizacion del expediente con especificacion del objeto y naturaleza
del juicio y del nombre y domicilio de las partes.
[0 indicacion del objeto del exhorto, precisando el nombre y domicilio del
destinatario de la medida.
[0 informacion del plazo que tiene la persona afectada por la medida para
cumplirla.
0 cualquier otra informacion que facilite el cumplimiento del exhorto,
debiendo ser ademas precisos, claros y concisos.
[0 por las normas de derecho internacional en el decreto que ordena su
libramiento.

Si se solicitare la recepcion de pruebas, el exhorto debera ademas contener:
[0 Una descripcion del asunto que facilite la diligencia probatoria;
[0 Nombre y domicilio de testigos u otras personas o instituciones que deban
intervenir;
[0 Texto de los interrogatorios y documentos necesarios.

Cuando la Sede requiera informes de un exhorto, no importando la via, debera
estar al art. 8° de la Acordada N° 7507; debiendo tener presente si es via S.C.J.,
que ésta solo realiza una tarea administrativa, por lo que de requerir informes lo
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debera efectuar mediante exhorto a la autoridad pertinente, sin perjuicio de tener
presente IberRed. En el ambito de los paises Iberoamericanos paralelamente a la
tramitacion del exhorto por las vias correspondientes antes expuestas se puede
requerir la intervencion de IberRed. Esta es una herramienta, complementaria de
la normativa internacional y nacional, para la asistencia judicial internacional, cuyo
objetivo principal es optimizar la cooperacion judicial, en materia civil y penal
entre los paises de la Comunidad Iberoamericana de Naciones. Cada parte
integrante ha designado Puntos de Contacto, y en nuestro pais los encontramos:

0 en el Poder Judicial , (www.poder judicial.qub.uy -otros enlaces- puntos de

contacto de IberRed)

[0 en Autoridad Central (www. iberred.org)

[0 y en Fiscalia de Corte .
La IberRed es un mecanismo complementario, QUE NO SUSTITUYE los
procedimientos establecidos en las normas supranacionales y nacionales legales
y reglamentarias y que funciona en forma agil y sin formalidades procedimentales.
Para poder obtener informe, usando IberRed, respecto al estado del tramite de
exhortos que hayan ingresado via Suprema Corte de Justicia, se dirigird un
correo electrénico al punto de contacto con funciones de coordinacion
(Prosecretaria Lda. de la S.C.J.) solicitando que a través del punto de contacto en
la materia correspondiente se recabe informe al punto de contacto del pais
exhortado, acerca del estado del exhorto, brindando los datos del mismo:
Juzgado que lo librd, con qué numero y fecha, a quien se dirigié y que se solicito.

B) Cuando recibimos un Exhorto del Extranjero: 1) Debemos dar cumplimiento en
totum a la Acordada N° 7507. Como paso previo a su diligenciamiento debera ir
en Vista Fiscal y si proviene de uno de los paises integrantes del MERCOSUR, es
el Fiscal quien debe verificar si se cumplié con los requisitos previos, establecidos
por los Tratados de Integracién regional para su correcto diligenciamiento, sin
perjuicio, claro esta, del control que haga el Tribunal cuando el tramite amerite
una providencia del Juez. 2) Si el exhorto se recibe via Autoridad Central, lo
devolvera por la misma via e informara a la S.C.J. de acuerdo a lo dispuesto por
el art. 7°, debiendo dar cabal cumplimiento al art. 5°.,, ambos de la referida
Acordada. 3) Si se recibe via S.C.J. debera dar cumplimiento al art. 3°. Asimismo
tendrd presente que de acuerdo al art. 4° la Prosecretaria Lda. (antes Despacho
Administrativo suprimido por Acordada N° 7494 -Circular 90 de fecha 11/11/2003-
), cada 3 meses (90 dias) pedira informes sobre el estado del tramite el que
debera ser respondido en un plazo de hasta 30 dias, luego de lo cual se le
reiterarq con el art. 5° y a los 15 dias, sin haber obtenido aun respuesta se le
intimara su diligenciamiento. Cada solicitud de informe debera ser agregado al
exhorto original (expediente remitido por la S.C.J.), no debiendo formarse un
nuevo exhorto. EI mismo procedimiento se realizara cuando el Estado requirente
o la embajada del mismo solicite informes, aunque en este caso a diferencia del
anterior se respondera mediante oficio dirigido al solicitante, el que se adjuntara al
de la S.C.J. para su diligenciamiento.

- 86 -



Concurso Jefe de Oficina de Juzgados de Paz del Interior Poder Judicial

Los exhortos venidos de Extranjero se remitiran a la Sede de acuerdo a :

[0 lo dispuesto por Acordada N° 7134 la que establece: “...que se
determinara en funcién de la fecha de libramiento que luzca el despacho,
exhorto o carta rogatoria. Al respecto solo se considerara el dia y mes
de libramiento, no el afio "

O en relacion a los exhortos librados el afio anterior al_que ingresan , se
estima debe consultarse la planilla del afio del ingreso del exhorto, con
prescindencia del afio de su libramiento, pues de consultarse la planilla del
afno _del libramiento , se desconocera la disposicion de la Acordada N°.
7134 que establece: “solo se considerara ...; no el afio”.

En caso de no haber exhorto se remitird de acuerdo a la fecha de la Nota
Verbal o Aerograma .
Debemos recordar:

[0 que cuando recibimos documentos del extranjero -seguin sea el caso y la
normativa el requisito de la presentacion del documento legalizado (Ley N°
15.441) por el agente consular del lugar de expedicion debera ser
legalizado a su vez por las autoridades consulares o diplomaticas de la
Republica (el Ministerio de Relaciones Exteriores certificara la firma del
funcionario diploméatico o consular de la Republica en el exterior conforme
el literal D) del art. 20 de la Ley N° 16.170 de 28/12/1990.

[0 también se tendréa presente en cuanto corresponda la Circular N° 146 del
24/12/2012 respecto a “La Apostilla de la Haya” que se transcribe: “A LOS
SENORES JERARCAS: La Direccion General de los Servicios
Administrativos cumple en librar la presente a fin de poner en su
conocimiento que la Direccion de Asuntos Consulares del Ministerio de
Relaciones Exteriores ha puesto a disposicion del Poder Judicial
informacion referida al convenio que suprime la exigencia de legalizacion
de documentos publicos extranjeros (Apostilla) suscripto en La Haya, el
5/10/1961 y su aplicacion en nuestro pais (Ley N° 18.836 de 15/11/12).La
referida informacion esta disponible en la Pagina Web del Poder Judicial.”

II) Exhortos Nacionales o remite Exhorto

Aca tenemos que hacer una gran diferencia:

1) Los oficios que realizamos a diario a fin de solicitar a otras Sedes:
notificaciones, citaciones, informes etc., y las solicitudes que emitimos a otros
organismos ajenos al Poder Judicial, en cuyos casos debemos tener presente las
Circulares N° 144 de fecha 22/12/2006, la cual establece que “todos los
Tribunales y Juzgados de la Republica deberan en el ejercicio de su funcién
jurisdiccional, dirigirse directamente a la autoridad nacional que corresponda, a fin
de comunicarles sus resoluciones o formularles las peticiones que estimen
necesarias, sin perjuicio de la facultad que le otorga el art. 90 incisos 2 y 3 del
CGP y N° 143 de fecha 27/11/2009.

2) Cuando nos dirigimos al Poder Ejecutivo, Legislativo o a Fiscalia de Corte, sera
a través de la Corporacion, en cuyo caso libramos 2 oficios uno a quien
corresponde y otro a la S.C.J. para su diligenciamiento.

3) Cuando nos dirigimos a un organismo con inmunidad diplomatica debemos dar
cumplimiento a la Circular N° 104 de fecha 5/09/2012: a) si es para notificar/citar,
lo dirigimos a quién corresponde y lo elevamos con otro oficio a la S.C.J. para su
diligenciamiento, siendo ésta Corporacion quien libra el oficio al Ministerio de
Relaciones Exteriores. Si lo liboramos al Ministerio de Relaciones Exteriores
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solicitando notifique a......... , €l o los decretos no se transcriben en el oficio, sino
gue deberan venir adjuntos al mismo asi como la documentacion si
correspondiere, atento a que el funcionario notificador del Ministerio solo entrega
el cedulon —que confecciona- con las actuaciones que le remitimos, por
consiguiente no puede ir transcripto lo que le hacemos saber al organismo
diplomético en el oficio que libramos y dirigimos al Ministerio. En este caso
también lo elevamos como el anterior.

A continuacién se encontrara un modelo basico de exhorto, los articulos de las
Acordadas que guedan en vigencia y parte del Material para el diligenciamiento
de Exhortos (Circular N° 112 de 29/10/2007).

MODELO

Encabezamiento para Montevideo EL DR..........cccccoevviieneennn. JUEZ LETRADO DE
PRIMERA. INSTANCIA.......cccccvvvviiienns .o , DE LA CIUDAD DE MONTEVIDEO,
CAPITAL. DE LA REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY, AL SENOR JUEZ DE
IGUAL JERARQUIA QUE EN RAZON DE LA MATERIA Y EL TURNO DEBA
ENTENDER EN ..oooviiiiiiiiiiiieeeee e

Encabezamiento para el Interior EL DR..........cccciiiiiiiiinnnnn, JUEZ LETRADO
DE PRIMERA. INSTANCIA......

.CAPITAL DEL DEPARTAMENTO DE....... Y/O CAPITAL DEL DEPARTAMENTO
DEL MISMO NOMBRE EN LA REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY, AL
SENOR JUEZ DE IGUAL JERARQUIA QUE EN RAZON DE LA MATERIA Y EL
TURNO DEBA ENTENDER EN ............coo.

(Luego para todos Igual)

SALUDA, EXHORTA Y HACE SABER

1°) Que por ante esta Sede se tramitan los autos caratulados: “...............cccceeeeennnn.
Ficha............. promovidos POT...ccceviinnnnnn. con domicilio
(<11 PRI contra................ domiciliado en........

2°) Que en dichos obrados se ha dispuesto (y aca segun lo que corresponda)

a) NOTIFICAR/CITAR al demandado/a o quien corresponda, con
domicilio................. , el o los decretos recaidos en autos y/o en escritos cuyas
copias se acompafan y que a continuacion se
transCriDeN:”. ... " b) saber el N° de cuenta a
nombre de...................... en el Banco................... C) se sirva tomar declaracion
- con domicilio en............. al tenor del interrogatorio que se adjunta d) se
sirva remitir la partida de............ de............ e) o lo que en su caso corresponda

SE HACE CONSTAR (cuando corresponda)que el plazo del traslado de la
demanda es de un maximo de ....... dias corridos a partir del dia habil siguiente al
de la notificacion, segun lo dispuesto por los art. 93 y 126 del CGP.

Si es una citacidbn como testigo, transcribir el o los arts. correspondientes del
CGP.

Ofreciendo reciprocidad para casos analogos, le es grato saludar a V.S. con su
mas alta consideracion

Dado y firmado en la Sala del Despacho del Juzgado....... , Sito en........

el dia......del mes....del afio.......

Firma del Juez y refrendado por el Actuario respectivo.
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Otro Modelo y parte del material (Circular 112/2007).
MODELO DE EXHORTO GENERICO

EL DOCTOR ..., JUEZ LETRADO DE PRIMERA INSTANCIA ...TURNO DE LA
CIUDAD DE MONTEVIDEO, CAPITAL DE LA REPUBLICA ORIENTAL DEL
URUGUAY, AL SENOR JUEZ DE IGUAL CATEGORIA DE ...

SALUDA, EXHORTA Y HACE SABER:

Que en los autos caratulados: “...(parte actora) contra ...(parte demandada) —
...(tipo de Juicio)” — Expediente individualizado con el N° ... tramitados ante esta
Sede, y segun providencia N° ...(nUmero de la providencia que dispuso la medida
gue se solicita) de fecha ... dictada en estos obrados por el Sefior Magistrado
actuante Doctor ..., la cual se transcribird a continuacion, se libra a usted el
presente a fin de solicitarle se sirva disponer lo pertinente a los efectos de ...
(indicar, de la forma mas sucinta y concreta la medida que se solicita se cumpla
por el Estado Requerido y a quien esta dirigida).

Trascripciéon de la providencia que ordend la medida: Decreto N° ...

La solicitud de cooperacion judicial internacional consiste en lo siguiente: ...
(ahora si, describir de la forma mas precisa la medida que se solicita se cumpla
por el Estado Requerido, e indicar si se acompafia documentacion a tales efectos,
y si la misma es en original o testimonio autenticado notarial o actuarialmente —
imprescindible acompafiar copia testimoniada de demanda y contestacién —.
Asimismo, deberé indicarse el marco normativo en el cual se basa el pedimento,
es decir, la existencia de normativa de caracter internacional — si la hubiera —, asi
como la normativa de caracter nacional, de la cual se deberd acompafar copia
auténtica. Se debe indicar el plazo que tiene la persona o institucién afectada por
la medida para cumplirla).

La diligencia requerida se enmarca en el proceso que ... (describir brevemente el
tipo de proceso de que se trata y su objeto; esto es necesario principalmente para
los casos de exhortos de prueba. Recordar que en estos casos, de disponerse
prueba testimonial, debe acompafiarse ademas el interrogatorio de los testigos,
asi como su correcta identificacion y sus domicilios, y los testimonios de los
documentos que se les quieran exhibir en su caso).

Se solicita que de ser posible, el cumplimiento de esta medida se lleve a cabo en
un plazo prudencial segun las posibilidades y facultades con que cuente vuestro
Tribunal, acorde con los principios de economia y celeridad procesales.

Se comunica gue los datos completos de las partes intervinientes en este juicio
son: por la parte actora ..., y por la parte demandada ...

Se hace saber que para el diligenciamiento del presente exhorto en vuestra
jurisdiccion se autoriza a ... (datos del estudio juridico o abogado que diligenciara
el exhorto ante los Tribunales del pais requerido; estos datos los proporcionara
siempre la parte interesada en el diligenciamiento de la Carta Rogatoria, si ho los
proporcionara se puede sugerir al Juez que lo exija o diligenciar el exhorto sin
estos datos si asi se dispone).

Por tanto ruega y exhorta se de cumplimiento al presente, ofreciendo reciprocidad
para casos analogos.

DADO, FIRMADO Y SELLADO EN LA SALA DE SU DESPACHO SITO EN LA
CALLE .......... DE LA CIUDAD DE MONTEVIDEO, REPUBLICA ORIENTAL DEL
URUGUAY, A LOS ...(expresado en letras) DIAS DEL MES DE ... (expresado en
letras) DEL ANO DOS MIL ...(expresado en letras)

Firma del Juez con indicacién de su cargo

Firma del Actuario con indicacion de su cargo
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*Nota: es conveniente, por razones de claridad, resaltar con negrita los datos que
individualizan el expediente asi como la medida concretamente solicitada. El
exhorto lleva sello del Juzgado en cada una de sus fojas, y si no se hace doble
faz (que no es obligatorio), deben anularse por el actuario las paginas que no
llevan texto.

Como ingresa el Exhorto a la Oficina.

Con el Oficio, exhorto o Carta rogatoria recibido se arma un expediente al que se
caratula con la correspondiente caratula de exhorto, dandole numero interno e
ingresandolo al sistema de gestion del Juzgado segun la normativa interna
vigente dispuesta por Acordadas de la Suprema Corte de Justicia y Circulares de
la Direccion General de los Servicios Administrativos del P. Judicial).

En el Libro de Exhortos que lleva la Oficina se asienta: a) el nimero que se le
adjudica al exhorto; b) la fecha en que ingresé a nuestro Juzgado; c) qué
Juzgado lo remite; d) en qué autos fue librado; e) el numero de oficio del Juzgado
remitente; f) cudl es la diligencia cometida; g) en qué fecha se dio cumplimiento a
la diligencia; h) en qué fecha devolvimos el exhorto a la autoridad remitente. Se
devuelve todo el expediente del exhorto, lo Gnico que conserva el Juzgado es el
asiento en el Libro de Exhortos, asi como el asiento en el Libro de Alguacilatos si
correspondiera y/o la via Control de Ceduldn si se trata de una notificacion en
aquellos departamentos donde no hay Oficina Central de Notificaciones.

NORMATIVA INTERNACIONAL EN MATERIA DE DILIGENCIAMIE NTO DE
EXHORTOS.

Nota: La normativa referida infra no es completa, existen mas instrumentos de
Derecho Internacional, tanto de caracter bilateral como multilateral, en los cuales
participa Uruguay. Si para el caso concreto se piensa que la legislacion
internacional aqui contenida no es suficiente o directamente no contempla la
hipotesis de trabajo, se debera consultar a los 6rganos auxiliares de la Justicia en
esta materia, indicados en la primer foja de este material (Autoridad Central o
Ministerio de Relaciones Exteriores). En este apartado se podran encontrar las
referencias a las normas de Derecho Internacional y/o sus textos.

Conferencia Internacional de Derecho Internacional Privado (CIDIP), que son
convocadas por el Comité Juridico de la O.E.A.. También existen convenios con
paises del resto del mundo, regulados por la O.N.U., asi como diversidad de
Convenios Bilaterales entre Uruguay y otros Estados.

Convencion __Internacional _sobre Exhortos o Cartas Ro gatorias _y _su
Protocolo Adicional _ (Promulgado el primero en Uruguay por Decreto-ley 14.534,
y su Protocolo Adicional que se firmé en Uruguay el 08/05/1979, el cual fue
ratificado por Decreto-ley 14.953; dicho Protocolo es el que rige para Exhortos a
Estados Unidos de Norte América; ver también al respecto la Circular n°® 66/89 de
fecha 8/7/89 de la Suprema Corte de Justicia refiere a los tramites judiciales ante
los Estados Unidos de Norte América).
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Convencion Interamericana sobre Recepcién de Prueba s en el Extranjero.
Ratificada en nuestro pais por Decreto-ley N° 14.534. Vigente en Argentina, Chile,
Colombia, Costa Rica, Ecuador, El Salvador, Guatemala, Honduras, México,
Panama, Paraguay, Perl, Republica Dominicana, y Venezuela.

Convenio entre la Republica Argentina y la Republic a Oriental del Uruguay
sobre lgualdad de Trato Procesal y Exhortos . Suscrito en Buenos Aires,
Argentina, el 20/11/1980, ratificado en nuestro pais por Decreto-ley 15.110.

Convenio de Cooperacion Judicial en materia Civil, Comercial, Laboral vy
Administrativa entre Uruguay y Brasil , suscrito en Brasilia el 14/11/1992,
ratificado en nuestro pais por Ley 16728 del 14/11/1995.

Convenio Sobre Iqualdad de Trato Procesal y Exhorto s entre la Republica
Oriental del Uruguay y la Republica de Chile , suscrito en nuestro pais el
14/10/1981, aprobado por Resoluciéon del Poder Ejecutivo N° 2445/981 del
14/10/1981, ratificado por Decreto-ley 15.251 del 26/3/1982.

Convenio Sobre lgualdad de Trato Procesal entre la Republica Oriental del
Uruguay v la Republica del Perd , ratificado por Decreto-ley 15.271 del
23/10/1984.

Protocolo _de Cooperacion y Asistencia Jurisdicciona | en_materia_Civil,
Comercial, Laboral y Administrativa - “Protocolo de Las LefAas” , suscrito en
el ambito del Mercosur y aprobado por nuestro pais por Ley N° 16.971 del
15/06/1998.

Protocolo de Medidas Cautelares (referente a person _as o bienes), también
conocido como “Tratado de Ouro Preto”. Fue ratificado por nuestro pais por
Ley 16.939 de 23/4/1998 y entrd en vigencia el 10/9/1998. Se aplica por todos los
paises integrantes del Mercosur.

Paginas de Internet recomendadas por Autoridad Cent  ral para la busqueda
de normas de Derecho Internacional en materia de Co operacion Juridica
Internacional:

www.hccy.net - Pagina del Tribunal de La Haya.

www.iberred.org - Pagina de la Red Iberoaméricana de Cooperacion Judicial
(IberRed).

www.mercosur.int - Pagina del Mercosur, ver seccion “Protocolos y Acuerdos”.
www.o0as.org - Pagina de la O.E.A., ver seccion “Tratados”.
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Acordada n° 7507
Arts. que deben tener en cuenta los Juzgados:

3°.- (tramite en el Juzgado o dependencia destinataria del exhorto proveniente del
extranjero recibido por intermedio de la Corporacion).

Los tribunales y juzgados que reciban exhortos provenientes del extranjero que
tramitan por intermedio de la Suprema Corte de Justicia, procederan de inmediato
a su registro en el libro respectivo (articulo 6°), acusando recibo a la Corporacion
dentro de las veinticuatro horas a contar de la recepcion, e indicando numero y
afio de registro, ya sea que hayan recibido las actuaciones directamente de la
Corte o por declinatoria de otro Tribunal, y si en definitva asumen 0 no
competencia.

4°.- (Control de la Corporacion del diligenciamiento de los exhortos provenientes
del extranjero).

En tanto no opere la devolucion de las actuaciones a la autoridad exhortante, el
Despacho Administrativo de la Corporacién (hoy Prosecretaria Lda) recabara
cada noventa dias los informes que correspondan, dejando constancia en los
duplicados y en los registros informaticos del estado de cada tramite.

(esto es el oficio que recibe el Jdo. solicitandole informe sobre el tramite de
acuerdo al art. 4°.)

(Disposiciones comunes a exhortos provenientes del extranjero recibidos por
intermedio de la S.C.J. o via Autoridad Central.)

5°.- (Caréacter preferencial de la tramitacion de exhortos provenientes del
extranjero).

Todos los exhortos provenientes del extranjero solicitando diligencias y otras
actuaciones a cumplir por distintos tribunales y dependencias del Poder Judicial
de la Republica, cualquiera sea la via de gestion, recibiran un tratamiento
preferencial en las distintas etapas de su tramitacion, incurriendo en falta grave al
servicio los responsables de acciones y/u omisiones que deriven en demoras
injustificadas en su diligenciamiento.

6°.- (Libro de “EXHORTOS y DESPACHOS PROVENIENTES DEL
EXTRANJERQO”).

Los Tribunales destinatarios de exhortos provenientes del extranjero procederan
a su registro en libro especialmente destinado al efecto, que sera llevado a doble
pagina y contendra en distintas columnas, informacion sobre los siguientes rubros
0 conceptos: Numero anual de registro; Procedencia originaria; Via de recepcion
(Suprema Corte de Justicia o Autoridad Central); Numero del oficio o exhorto;
Fecha del oficio o exhorto; Fecha de recibido en el Tribunal; Objeto o contenido
de la solicitud; Tramite interno; Resultado; Fecha de la devolucién; Via por la que
opera la devolucién; Firma del Actuario o Secretario.

7°.- (Informe bimensual sobre el tramite de exhortos provenientes del extranjero
recibidos via Autoridad Central).

Dentro de los cinco primeros dias habiles siguientes al fin de cada bimestre, los
Tribunales y Juzgados informardn a la Suprema Corte de Justicia en formulario
disefiado al efecto, sobre los exhortos provenientes del extranjero recibidos via
Autoridad Central que hayan estado en tramite en el citado periodo, en el orden
de la fecha de recibidos, especificando lo siguiente: Tribunal que informa;
Bimestre y afio; Nimero y afio de registro; Procedencia originaria;

Fecha de recibido en el Tribunal, Objeto o contenido de la solicitud; y Estado
actual del trdmite (en su caso, ficha de la devolucion).
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(EIl formulario para el cumplimiento de este art. fue distribuido por Circular N° 64
de 03/06/2005 el que seré llenado de la siguiente forma:

INFORMACION EXHORTOS PROVENIENTES DEL EXTRANJERO RE CIBIDOS
VIA AUTORIDAD CENTRAL
(Acordada N° 7507, de fecha 29 de marzo de 2004
comunicada por Circular N° 23 de fecha 30 de marzo de 2004)

Tribunal que informa Juzgado...........

Bimestre y afio Enero-febrero/201..

N°y afio de Registro 1/201....

Procedencia originaria Jdo.......ceeeneis Bs.As. Argentina/Brasil etc.

Fecha de recibido en el Tribunal |[2/01/201......

Notificar a ......... el traslado de la demanda o
Objeto o contenido de la solicitud | Citar a....... a la audiencia.......... 0
Intimar a......el cumplimiento etc.

En trdmite, o habiéndose notificado..... el
Estado actual del tramite dia.....se devolvié en fecha o para citar...........
0 paso al alguacil segun sea el caso.

8°.- (Exhortos dirigidos al extranjero).

Respecto de los exhortos dirigidos por autoridades judiciales uruguayas al
extranjero se observaran las siguientes disposiciones:

a) Si obedecen a solicitud de parte, ésta sera la encargada de realizar el
seguimiento respectivo.

b) Si obedecen a actuacion de oficio, la autoridad emisora pedira informes acerca
del estado del trdmite a mas tardar cada seis meses sin perjuicio de que las
particularidades de cada caso determinen solicitudes en plazos menores: Y de
considerarlo oportuno, intimard su cumplimiento, sin perjuicio de recurrir a
IberRed.

9°.- (Controles a cargo de la Divisién Servicios Inspectivos).

En las visitas inspectivas y en cuanto corresponda, se verificara el cumplimiento
de la presente Acordada, dejandose constancia expresa en los respectivos
informes.”
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CIRCULAR n° 94/2015

REF: ACORDADA 7846 - Amplia Acordada n° 7134 (dilig enciamiento de
oficios o exhortos librados por Tribunales y Oficin as de la Republica, asi
como de cartas rogatorias provenientes del exterior )

Montevideo, 4 de agosto de 2015.-
A LOS SENORES JERARCAS:
La Direccidbn General de los Servicios Administrativos, cumple en librar la
presente, a fin de llevar a su conocimiento la Acordada n°® 7846, la que a
continuacion se transcribe:

"Acordada n°® 7846

En Montevideo, a los veintinueve dias del mes de julio de dos mil quince, estando
en audiencia la Suprema Corte de Justicia, integrada por los sefiores Ministros
doctores Jorge Chediak Gonz.alez -Presidente-, Jorge Larrieux Rodriguez,
Ricardo C. Pérez Manrique y Felipe Hounie Sanchez y, con la asistencia de su
Secretario Letrado doctor Femando Tovagliare Romero;

DIJO:

) que por Acordada n° 7.134 se establecié el régimen de turnos para el
diligenciamiento de oficios o exhortos librados por Tribunales y Oficinas de la
Republica, asi como de cartas rogatorias provenientes del exterior;

II) que ante algunos inconvenientes en la interpretacion y aplicacion de la misma
se entiende necesario realizar algunas precisiones al respecto;

ll) que esta Corporacion estima necesario ampliar la Acordada n° 7.134,
dejandolo asentado en ese sentido;

ATENTO: a lo expuesto, y lo dispuesto por el art. 239, num.2 de la Constitucion
de la

Republica;

LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

1.- Ampliar la Acordada n°® 7134 en los siguientes términos:

Tratdndose de cartas rogatorias provenientes del extranjero, ya sea tramitadas
via Suprema Corte de Justicia o via Autoridad Central de Cooperacion Juridica
Internacional, seran competentes para conocer en ellas, aplicando el criterio
sefialado anteriormente, las Sedes que estén de tumo segun la planilla de tumos
correspondiente al afio de recibidas las mismas, ya sea en la Suprema Corte de
Justicia o en Autoridad Central de Cooperacion Juridica Internacional, sin
importar si se recibi6 en el Juzgado en otro afio.-

2°.- Comuniquese.-*

-94 -



TEMA IX

Plazos Procesales



-906 -



Concurso Jefe de Oficina de Juzgados de Paz del Interior Poder Judicial

PLAZOS PROCESALES

Caracteristicas y forma de contar los plazos proces ales en materia
civil (art.92 a 99 del CGP)

El principio general establecido en el inciso primero del art. 92 del CGP es que
salvo disposicion en contrario los plazos que se sefialan a las partes para realizar
los actos procesales, son perentorios e improrrogables

Perentorios significa que: si dentro del plazo que dispone la parte para realizar
un acto no lo realiza, pierde la posibilidad de hacerlo vencido dicho término.
Improrrogable significa: que el plazo no puede ser extendido mas alla del
término asignado en la norma legal.

Las Unicas posibilidades de suspender el curso de los plazos son: cuando las
partes expresamente y de comun acuerdo asi los soliciten y el Juez lo disponga
(art.92 inciso 2) o en caso de que aquella persona a quien le corra el plazo esté
impedida con justa causa: fuerza mayor o caso fortuito que la cologuen en
imposibilidad de realizar el acto por si o por mandatario (art.98 CGP).-

Casi todos los plazos se cuentan por dias suspendiéndose solo durante las
ferias judiciales y la Semana de Turismo.

Si se trata de plazos que no exceden de 15 dias se cuentan solo los dias habiles,
y en los casos de términos superiores a 15 dias se cuentan tanto dias habiles
como inhabiles.

El plazo comienza a correr al dia habil siguiente al de la respectiva notificacion
(sea ésta personal o ficta, en la oficina o a domicilio), y vencen en el ltimo
momento habil del horario de la oficina del tribunal del dia respectivo. Si el
vencimiento del plazo es dia inhabil se entendera prorrogado hasta el primer dia
habil siguiente.

Ejemplo: si la parte tiene un plazo de 30 dias para contestar una demanda y fue
notificada el miércoles 12 de setiembre, el primer dia a contar sera el jueves 13
de setiembre y el dltimo dia sera el viernes 12 de octubre, pero como el viernes
12 de octubre es un dia inhabil ese ultimo dia se entendera prorrogado hasta el
lunes 15 de octubre atento a que los dias 13 y 14 tampoco son habiles por
tratarse de sabado y domingo, dias en que las oficinas judiciales de los tribunales
no funcionan.

Se entienden por dias habiles aquellos en los que funcionen las oficinas de los
tribunales atendiendo al publico en un horario no inferior a cuatro horas y horas
habiles aquellas que corresponden al horario fijado para el funcionamiento de
esas oficinas.

De acuerdo al art.96 C.G.P. numerales 2 y 3 para la practica de diligencias
judiciales se consideraran horas habiles las que van entre las 7 y las 20 horas, y
los escritos deberan presentarse en la oficina dentro del horario de atencion al
publico.

Ejemplo: si el Alguacil debe realizar una diligencia determinada podra efectuarla
tanto a las 8 de la mafana como a las 7 de la tarde, mientras que si alguien
guiere presentar un escrito debera hacerlo dentro del horario de la oficina.

Por altimo el art.97 del CGP establece que podra disponerse de oficio 0 a peticion
de parte el Juez puede disponer la habilitacion de dias y horas inhabiles  para
la realizacion de diligencias que en caso de no ser cumplidas hagan correr grave
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riesgo el ejercicio de algun derecho. La peticion de habilitacion se debe realizar
durante los dias y horas habiles.

TIPOS DE PLAZOS

LEGALES (Prescripcion, Desalojo)
PROCESALES (para cumplir un acto del proceso: contestacion, recursos).
JUDICIALES (conferidos por el Juez: subsanar observaciones de la demanda)

PARTICULARES (para cada parte: contestacion; computo independiente)

O O O o od

COMUNES (para todos los litigantes: traslado de la terceria- art. 335 CGP-,
computo desde el Ultimo)

[0 PERENTORIOS (caducidad automatica salvo acuerdo de partes para
suspender el proceso).

IMPRORROGABLES (salvo norma expresa como en alegatos finales).
EXTENSIBLES POR DISTANCIA (algunos: contestacion, excepciones).

COMPUTO DE LOS PLAZOS PROCESALES

POR ANOS : Perencion, Revision.
POR MESES: Perencion.

POR DIAS: Contestacién, apelacion,

- Comienzo: Dia habil inmediato siguiente a la notificacion (salvo plazos
Comunes).

- Transcurso:
— Por dias corridos (16 o mas) - no se computan Ferias ni Turismo.
— Por dias habiles (15 0 menos)

- Culminacién: ultimo dia habil si es hébil o habil inmediato siguiente;

horario Oficina.
0 POR HORAS: (arresto testigo, antelacion para notificar audiencia)
—» Computar dias y horas habiles: son los de funcionamiento de la
Oficina
—» Para diligencias: De 7 a 20 horas.
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CARACTERISTICAS DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS POR EL C GP
(Arts. 92 a 99 del C.G.P.)

Art. 92 .- Perentorios e improrrogables.

Art. 93.- Comienzan siempre a correr al dia habil siguiente
a) de la respectiva notificacion (si es una actividad individual de cada
una de las partes.-
b) de la dltima notificacién (si es una actividad comun a todas las
partes.

Art. 94 .- Hasta 15 dias inclusive Ambos_ S€ sus_p_enden
0 se cuenta habiles hasta 15 dias inclusive en Ferias Judiciales y

0 se cuentan corridos 16 o mas dias por_la Semar]a de
Turismo (7 dias).

Art. 95. - Sivencen en dia habil es al Ultimo minuto de Oficina.
[0 Sivencen en dia inh&bil, se prorroga hasta el Ultimo minuto del Horario de
Oficina del primer dia habil siguiente.

Art. 96. -
[0 Dia habil procesal: en los que funcionan las Oficinas de los tribunales
atendiendo al publico en un horario no inferior a cuatro horas.

[0 Hora habil procesal: Para la presentacion de escritos, solo dentro del
horario de atencion al publico. Oficina.

Art. 99.- Traslados: 6 dias habiles // Vista: 3 dias habiles.

Art. 202.- Con citacion: tres dias habiles méas desde la notificacion.
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PLAZOS PROCESALES

1) Caracteristicas: - > Perentorios
(Art. 92 del C.G.P)) —> Improrrogables

2) Suspension de los plazos:
[0 expresamente por comun acuerdo
[0 impedido por justa causa o fuerza mayor

3) Como se cuentan los plazos: Por dias, por horas, por meses o por afio.

* Por dias:
[0 plazo de 15 dias o mejores: habiles
[0 plazos mayores a 15 dias: corridos
(Se suspenden durante las ferias judiciales y la semana de turismo.)

* Por meses 0 afios: se cuentan dias habiles e inhabiles.

4) Comienzo de los plazos: El dia h&bil siguiente a la de la notificacion (personal
o ficta). (Art. 93 del C.G.P.) .

5) Vencimiento de los plazos: Vencen en el Gltimo momento habil del horario
(13:00 o 18:00). Si es inhabil se prorroga hasta el siguiente dia habil.

6) Dias y horarios habiles: (Art. 96 del C.G.P.)

* Dias habiles: todos aquellos en que funcionan las oficinas del P.J.
En ningln caso sera inferior a 4 horas.

* Horas habiles: Las correspondientes al horario fijado para el funcionamiento
de la Oficina, y para la realizacion de diligencias judiciales son horas habiles
las que medien entre las 7 y las 20 horas.

Se puede pedir habilitacién de dias y horas habiles.

7) Plazos genéricos para evacuar vistas o traslados
* Vistas: 3 dias
* Traslados: 6 dias

TRASLADQOS Y VISTAS

TRASLADOS: Es la forma de hacer conocer a una parte los petitorios de la otra
debiendo esta ultima evacuar ese traslado en el término de 6 dias habiles.
En virtud de la carga de comparecencia, si no concurre a la Sede dentro de los 3
dias habiles siguientes al decreto que confiere el traslado, se le da por notificado.

VISTAS: Se aplica el mismo criterio con la Unica diferencia de que el plazo para
evacuarla es de 3 dias hébiles.
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NOCION BASICA DEL PROCESO POR AUDIENCIAS

El proceso por audiencias es una de las innovaciones mas importantes del
Cddigo General del Proceso (Ley 15.982).- Las audiencias estan reguladas por
los art.100 a 103 del C.G.P. El Juez es quien bajo pena de nulidad, debe presidir
las audiencias (art.100 C.G.P).-

Todo lo que sucede en la audiencia, se documenta en un “acta resumida’ que
se labra durante el transcurso de la misma (art.102 CGP) y cuyo contenido
necesario lo establece el art.103 CGP: a) lugar y fecha en que se labra y el
expediente al que corresponde, b) nombre de los intervinientes y constancia de la
inasistencia de los que debieron o pudieron estar presentes indicandose la causa
de la ausencia si se conociera, ¢) la relacion sucinta de lo actuado en la audiencia
y d) las constancias que la ley imponga para cada caso o que el tribunal resuelva
consignar.

ESTRUCTURA DE LOS PRINCIPALES PROCESOS REGULADOS PO R EL
CG.P.

El libro Il del C.G.P. denominado “Desarrollo de los Procesos” en sus diversos
titulos y capitulos clasifica los procesos en materia civil distinguiéndolos teniendo
en cuenta el fin perseguido por cada uno:

[0 Procesos Preliminares (aquellos que son previos al proceso de fondo,
ejemplo: Conciliacion, Diligencias Preparatorias como la intimacion de
pago o el reconocimiento de firma, etc.)

[0 Procesos Cautelares (aquellas medidas que resultan indispensables para
la proteccion de un derecho en situaciones donde existe peligro de lesion o
frustracion del mismo)

[0 Procesos Incidentales (aquellos que tratan sobre cuestiones diferentes al
tema principal del proceso pero que de alguna forma dependen de éste
como por ejemplo una terceria o la recusacion del Juez)

[0 Procesos de Conocimiento entre los que se distinguen los procesos
ordinarios, extraordinarios y monitorios

0 Procesos de Ejecuciéon

[0 Procesos Voluntarios (aquellos que tienden a demostrar la existencia de
hechos que se han producido o pueden llegar a producir efectos juridicos
sin causar perjuicio a terceros como por ejemplo la sucesion, el proceso de
incapacidad, etc.)

0 Proceso Concursal (aquellos en que se persigue la ejecucion colectiva de
los bienes de un deudor en estado de cesacién de pagos, ejemplo el
concurso cuando trata de un deudor civil o la declaracién de quiebra
cuando se trata de un deudor comerciante)

[0 Proceso Arbitral (aquellos que tienden a resolver una contienda individual
0 colectiva y que las partes han decidido someter a la resolucion de un
tribunal arbitral)

[0 Proceso de Inconstitucionalidad de la Ley
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No siendo el propdsito de esta resefia profundizar en cada una de las estructuras
a que responde cada uno de los procesos regulados en el C.G.P., nos
centraremos exclusivamente en dos procesos: el de conocimiento
(distinguiendo dentro del mismo la estructura: ordinaria, extraordinaria y
monitoria) y el voluntario.

I) Proceso Ordinario _: (regulado por los art.337 a 345 del CGP).

Se tramitan por este procedimiento, todas aquellas pretensiones que no tengan
establecido un proceso especial para su sustanciacion. Ejemplos de procesos
ordinarios: Cobro de dafos y perjuicios ocasionados por un choque, divorcio por
causal, etc.

Este proceso requiere para su iniciacion haber cumplido con el requisito previo de
la tentativa de conciliacion. Una vez acreditada ésta mediante el correspondiente
testimonio que se adjunta al escrito inicial, el proceso a grandes rasgos continla
con las siguientes etapas:

a) Demanda (escrito inicial que se acompafia de la documentaciéon probatoria y el
testimonio de tentativa de conciliacion). Recibida la demanda, armado el
expediente de acuerdo a los elementos ya resefiados y puesto a conocimiento del
Juez éste dispondra: “Por presentado y constituido el domicilio. De la demanda
traslado”.- El traslado significa dar conocimiento al demandado de la demanda
gue se le ha instaurado. Este decreto del Juez se debe notificar al actor en la
oficina y al demandado en forma personal, en el domicilio que el actor ha
denunciado como propio del demandado. El traslado de la demanda al
demandado, es por el término de 30 dias corridos y perentorios.

b) Contestacion de la demanda. Es el escrito de respuesta que el demandado
puede dar dentro de los 30 dias del traslado. Si vencidos los 30 dias no ha
contestado por tratarse de plazos perentorios e improrrogables y por aplicacion
del art. 92 inc. final del C.G.P. (aplicable a todos los plazos): “.... el secretario o
actuario dara cuenta inmediata y el tribunal, sin necesidad de peticion alguna,
dictara la resolucion que corresponda al estado del proceso”.

Al escrito de contestacion de demanda el Juez proveera: “Por presentado y
constituido el domicilio. Por contestada la demanda. Citase a las partes a la
audiencia prevista por el art. 340 CGP para el dia ..... de ...... de...... haciéndoles
saber que deberan comparecer personalmente y asistidos de letrados bajo
apercibimiento de lo dispuesto por el art. 340.2 y 340.3 CGP".

Esta providencia del Juez debe notificarse tanto al actor como al demandado a
domicilio (art.87 No.5).

c) Audiencia Preliminar (art. 340 y 341 CGP). En esta primera audiencia se
procede a:

Ratificacion por las partes de la demanda y de la contestacién

Conciliacion: el Juez propondra medios conciliatorios si concurren ambas partes.
Dictado de sentencia interlocutoria con el fin de sanear el proceso, resolviendo
problemas planteados pro excepciones procesales opuestas o nulidades etc.
Fijacion del objeto del proceso: establecer los puntos discutidos y sobre los que
debera el Juez expedirse

Fijacion del objeto de la prueba: estableciendo los extremos que seran probados
y los medios de prueba a utilizarse

Sefalamiento de la audiencia complementaria.

De lo sucedido en esta audiencia asi como de la fijacion de fecha y hora de la
audiencia complementaria, no es necesario notificar a las partes pues se las
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tiene por notificadas en la misma audiencia tanto hayan concurrido a la misma o
no.

Quienes si deberan ser notificados por la oficina, seran los testigos propuestos
por las partes a quienes debera citarselos en los domicilios denunciados por sus
proponentes. Lo mismo ocurre en el caso de haberse dispuesto una pericia: el
perito designado debera tomar conocimiento de su designacion y cometido.

d) Audiencia complementaria. (art.343 CGP) Es lo que comunmente se conoce
como la audiencia de pruebay ello porgue en esta audiencia se procede a:
Diligenciar la prueba ofrecida, por ejemplo, recibir las declaraciones de testigos
o de las partes.

Alegatos de las partes

Dictado de la sentencia o en su caso sefialamiento de la fecha de la audiencia
donde se procedera a la lectura de la sentencia.

Tampoco el resultado de esta audiencia se notifica posteriormente a las partes
por el mismo fundamento explicitado respecto de la audiencia preliminar.

e) Audiencia de lectura de sentencia. En esta audiencia el Juez dicta su fallo.
Las partes se tienen por notificadas de la sentencia en la misma audiencia por lo
cual el plazo de que disponen para recurrir la misma (apelar) comenzara a correr
al siguiente dia habil de la audiencia de lectura de sentencia.

De cada una de las audiencias referidas se labra un acta resumida.

II) Proceso Extraordinario _ (regulado por los art.346 y siguientes del C.G.P.)

Por remision establecida en el art.346 CGP el proceso extraordinario se rige por
lo establecido para el proceso ordinario con alguna modificacién que lo hace mas
resumido. Asi, en el proceso extraordinario:

el trAmite se concentrard en una sola audiencia de conciliacién, fijacion de objeto
de debate, prueba, alegatos y sentencia el tribunal se pronunciard en una sola
sentencia respecto de todas las excepciones y defensas (excepto si entre ellas
estuviera la de incompetencia y se declarara incompetente, en cuyo caso omitira
pronunciarse sobre las demas).

Finalmente y como diferencia con el proceso ordinario y referido a la segunda
instancia mientras el tribunal de alzada de un proceso ordinario podra diligenciar
la prueba que se hubiera dispuesto a iniciativa de parte, el tribunal de alzada de
un proceso extraordinario no podra admitir otra prueba que la que entienda
oportuna para mejor proveer o la documental sobre hechos supervinientes.

[I1) Proceso monitorio _ (art. 354 y siguientes GCP). Se aplica al juicio ejecutivo, al
juicio de entrega de la cosa, al de entrega efectiva de la herencia, al de pacto
comisorio, al de escrituracion forzada, al de resolucion de promesa, al de
separacion de cuerpos por divorcio y a la cesacién de condominio de origen
contractual.

En estos procesos el presupuesto indispensable para promover la demanda, es el
disponer de un documento auténtico o autenticado notarial o judicialmente en la
etapa preliminar respectiva; son procesos en los que muchas veces tienen como
antecedente un proceso preliminar como por ejemplo un reconocimiento de firma,
una intimacion de pago, etc.

La particularidad del proceso monitorio es que en el primer decreto el Juez, ya se
pronuncia sobre el fondo del asunto, dicta una sentencia, y si el demandado,
dentro del término que dispone para ello no controvierte mediante la oposicion de
excepciones, esa providencia inicial, ese primer decreto adquiere valor de
sentencia firme, queda concluida la etapa de conocimiento y se ingresara si el
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actor toma iniciativa a la via de apremio (proceso de ejecucion.) Por el contrario,
si el demandado controvierte la providencia inicial y el actor a su vez controvierte
los extremos alegados por el demandado el proceso monitorio adquiere la
estructura del proceso ordinario.

La estructura del proceso monitorio en este ultimo caso sera:

a) Demanda: la cual debera estar acompafiada del documento en que funda la
accion

b) Decreto del Juez: en el que se pronuncia sobre el fondo de la demanda

c¢) Notificacion al demandado mediante la citacion de excepciones por el término
de 10 dias.

d) Contestacion del demandado mediante la oposicion de excepciones

e) Auto del Juez que ordena el traslado de las excepciones al actor por el plazo
de 6 dias.

f) Notificacion al actor del traslado de las excepciones conferidas.

g) Escrito del actor respondiendo (evacuando) el traslado de las excepciones
conferidas.

h) Auto del Juez convocando a audiencia. En esta etapa y por imperio del articulo
357.3 el proceso se “ordinariza”, es decir, las siguientes etapas a cumplirse en el
mismo son las mismas que en el procedimiento ordinario: audiencia preliminar,
audiencia complementaria, alegatos, y sentencia.

IV) Proceso voluntario _(art. 402 a 406 CGP)

De acuerdo al art.404 CGP la estructura basica del proceso voluntario es:
Solicitud de la parte interesada acompafando los medios de prueba e indicando a
las personas que pueden estar interesadas en el diligenciamiento del asunto. El
Juez debe proveer que sea escuchado el Ministerio Publico y a los interesados
denunciados por el solicitante

Notificacion al Ministerio Publico y a los interesados por el término de 6 dias (esto
surge de la remision que el art.404.2 hace al procedimiento incidental art. 321).

Si hay oposicion del Ministerio Publico o de alguna de las partes el tribunal
ordenara el diligenciamiento de la prueba que concentrard en una audiencia
término de la cual oird brevemente a las partes acerca del resultado de la misma
y pronunciara su sentencia tal como si fuera un proceso extraordinario (art.346
No.4).

Si no hay oposicidon o si el Ministerio Publico y/o los interesados no hubieran
contestado nada, vencido el término de 6 dias conferidos al Ministerio Publico y a
los demas presuntos interesados, la oficina actuaria elevara los autos al Juez y
este dictard sentencia.

Si bien la sefalada es la estructura tipica del proceso voluntario aplicable por
ejemplo a una disolucion y liquidacion de sociedad conyugal, el CGP regula
dentro de estos procesos en forma particular los procesos sucesorios, herencia
yaciente, y de declaracion de incapacidad, estableciendo especificaciones
propias a cada uno de esos procesos en base a la especialidad y diversividad de
sus objetos.
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EN CUANTO A LA INTERVECION DEL MINISTERIO PUBLICO D ESDE EL 1°
DE ENERO DEL 2016, TENER EN CUENTA LA LEY 19.355 de
PRESUPUESTO NACIONAL del 19/12/2015, publicada el 3 0/12/2015

Articulo_651. EI Ministerio Publico y Fiscal no intervendrd en ningin proceso
como dictaminante técnico auxiliar del Tribunal.

Articulo 652. Deroganse toda aquellas referencias a la intervencion procesal del
Ministerio Publico y Fiscal , contenidas en las disposiciones del Cadigo Civil, del
Cddigo General del Proceso, del Codigo de la Nifiez y la Adolescencia, de la Ley
Organica del Ministerio Publico y Fiscal (Decreto Ley 15.365 de 30 de diciembre
de 1982), de la Ley Organica de la Judicatura y Organizacion de los Tribunales
(Ley 15.750 del 24 de junio de 1985) y leyes especiales, en cuanto se opongan a
lo dispuesto en los articulos 27 a 29 del Codigo General del Proceso, en la
redaccion dada por el articulo 649 de la presente ley.

Articulo_653. Lo dispuesto en los articulos precedentes no se aplicara a la
actuacion del Ministerio Publico y Fiscal en los procesos penales, aduaneros y de
adolescentes infractores.
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Proceso ordinario,
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PROCESO ORDINARIO

l) CONCILIACION PREVIA

I1) ACTOS DE PROPOSICION
—» Demanda
—» Actitudes del Demandado:
1) Contestacion
2) Allanamiento
3) Reconvencién

4) Excepciones previas, etc.

111) AUDIENCIA(S)
[0 Concentracion de Actividades
O Preliminar (eventual prérroga)
[0 Eventual Complementaria
(eventuales prérrogas hasta fallo y fundamentos)

IV) SEGUNDA INSTANCIA Y CASACION
V) EVENTUAL FASE DE EJECUCION

AUDIENCIA PRELIMINAR

1) Ratificacion
2) Tentativa de Conciliacion
3) Eventual prueba sobre excepciones previas
4) Saneamiento: Resolucion de Cuestiones previas.
5) Determinacion del Objeto del Proceso
6) Determinacion del Objeto de la Prueba
7) Decisién sobre medios de prueba
8) (Eventual Diligenciamiento de Prueba)
ej.: sillevan los testigos
9) (Eventual: Alegatos Finales)
10) (Eventual: Sentencia)
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AUDIENCIA COMPLEMENTARIA

1) Diligenciamiento de Prueba

2) Alegatos Finales

3) Fallo y Fundamentos

4) (Fallo y eventual prorroga para fundamentos).

5) (Eventual prérroga para lectura de falloy funda  mentos).

SEGUNDA INSTANCIA Y CASACION

1) Estudio de los autos

2) (Decision Anticipada)

3) Convocatoria a Audiencia

4) Alegaciones de las partes

5) (Diligenciamiento de prueba)

6) Sentencia en audiencia o prorroga

7) Casacion ante la Suprema Corte de Justicia

8) Eventual ejecucién de Sentencia

PROCESO EXTRAORDINARIO

Pretensiones especiales (urgencia, simplicidad, etcétera)

0 Ejemplos: Juicio por alimentos, Guarda, Visitas, Causas en relaciones de
consumo, algunos procesos arrendaticios.
Diferencias esenciales: audiencia Unica
Requiere resolver sobre ciertas pruebas antes de la audiencia (por
ejemplo: citar testigos)

O Todas las cuestiones se resuelven en la sentencia definitiva
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LEY n° 18.507
DEFENSA AL CONSUMIDOR
PROCEDIMIENTO JUDICIAL

Promulgacion : 26/06/2009
Publicacién: 07/07/2009

Articulo 1 : (Competencia).- Las pretensiones referidas a relaciones de consumo
de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 1° de la Ley N° 17.250, de 11 de
agosto de 2000, en las que el valor total de lo reclamado en la demanda no
supere el valor equivalente a 100 UR (cien unidades reajustables) se formularan
ante el Juzgado de Paz que corresponda conforme a los criterios legales de
asignacion de competencia previstos por la Ley N° 15.750, de 24 de junio de
1985 y sus modificativas y se tramitaran por el procedimiento que se establece en
el articulo 2° de la presente ley.

Articulo 2 : (Procedimiento).-

2.1. El reclamante presentara su solicitud de audiencia ante el Juzgado
competente en un formulario donde consten los datos requeridos por el articulo
117 del Cddigo General del Proceso y, especialmente, el monto maximo a
reclamar.

Recibida la solicitud, el Juez fijara dentro de las cuarenta y ocho horas una
audiencia, que debera realizarse en un plazo maximo de treinta dias.

El reclamante tendra la carga de comparecer a notificarse de la audiencia fijada
so pena de tenerlo por notificado, y al demandado se le notificara personalmente.

2.2. La audiencia sera publica y el Juez comenzara oyendo a las partes por su
orden, las que formularan sus respectivas proposiciones y ofreceran prueba.
Acto seguido se tentara la conciliacion y, de lograrse ésta, se labrara un acta
resumida, dictdndose la providencia que la homologue, la que tendra los mismos
efectos que la sentencia definitiva pasada en autoridad de cosa juzgada.

La inasistencia a la audiencia fijada se regira por lo dispuesto en el articulo 340
del Codigo General del Proceso. Cuando resulte de aplicacion el articulo 340.3
del Cadigo General del Proceso el Juez no diligenciara medio probatorio alguno y
dictara sentencia de inmediato, la que para el caso de condena no podra exceder
el monto indicado en la solicitud de audiencia.

2.3. De no lograrse la conciliacion se recibiran las pruebas ofrecidas por las
partes. De ofrecerse prueba testimonial ésta tendr& como maximo tres testigos
por cada parte.

2.4. El Juez interrogara a los testigos y a las partes, gozando de los mas amplios
poderes inquisitivos y de direccion de la audiencia.

En caso de no poderse diligenciar toda la prueba en la audiencia, ésta podra
prorrogarse por unica vez y por un plazo no mayor a quince dias, si el magistrado
lo estima pertinente.

2.5. Finalizada la audiencia el Juez dictara sentencia, que se pronunciara sobre
todas las defensas interpuestas incluyendo las excepciones previas y, solo en
casos excepcionales, podra prorrogarse el dictado de la misma por un plazo de
hasta tres dias. La misma impondra las costas y costos, en caso de corresponder,
del proceso de cargo del vencido. Sin embargo, el Juez podra apartarse de este
principio, en forma fundada, cuando la parte, a su juicio, haya actuado con alguna
razon.

2.6. Contra las providencias dictadas durante el curso del procedimiento podra
deducirse el recurso de reposicion y la sentencia definitiva sélo admitira los
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recursos de aclaracion y ampliacion. En este ultimo caso el mismo debera ser
interpuesto y resuelto en la propia audiencia una vez dictada la recurrida, sin
posibilidad de prérroga alguna.

El Juez podra rechazar liminarmente cualquier incidente planteado durante el
curso del proceso y su decision serd irrecurrible.

2.7. Resultard aplicable lo dispuesto por el articulo 7° de la Ley n° 16.011, de 19
de diciembre de 1988.

Articulo_3 : (Asistencia letrada).- La comparecencia en estos procesos no
requerira asistencia letrada obligatoria.

Articulo 4 : (Tributacion).- Las partes solo deberan reponer un timbre Poder
Judicial equivalente al 1% (uno por ciento) del monto reclamado.

Articulo 5 : (Caducidad).- La accion para reclamar por el procedimiento sumario
previsto por la presente ley caducara al afio de verificado el acto, hecho u omision
gue la fundamente, sin perjuicio de los plazos consagrados en la Ley N° 17.250,
de 11 de agosto de 2000.

Esta caducidad no impide la promocién del tratamiento de la pretension en
proceso ordinario o0 extraordinario en su caso, al que se le aplicaran las normas
de la ley citada.

Articulo 6 _: (Normas supletorias).- En lo no previsto en la presente ley, sera de
aplicacién lo establecido por el Cédigo General del Proceso y demas normas
modificativas y concordantes.

TABARE VAZQUEZ - ALVARO GARCIA - MARIA SIMON - DANIEL MARTINEZ

PROCESOS MONITORIOS

Casos de certeza inicial de la pretension

Ejemplos: Ejecutivo, Entrega de la cosa, Desalojo, Escrituraciéon Forzada.
Estructura:

Demanda

Providencia inicial sobre el fondo

Citacion de excepciones

Si no hay excepciones : ejecucion

O 0O oo0oogo o™

Si hay excepciones : ordinario con decision de todas las cuestiones en la

sentencia definitiva
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JUICIO EJECUTIVO
(Articulos 353 a 362 CGP)

I) ETAPA DE CONOCIMIENTO

O

O

O
0]

Presentacion de la demanda acompafada de titulo ejecutivo e intimacion
de pago, en su caso.

Se dicta una Providencia decretando la traba de Embargo (genérico o
especifico) y ordenando la citacion de excepciones por 10 dias
(extensibles segun la distancia).

Se dicta Sentencia sobre el fondo, definitiva .

Se notifica al demandado (articulo 355 del CGP)

¢, Qué actitudes puede adoptar el demandado?:
1. Opone excepciones dentro de los 10 dias (articulo 356 del CGP)
El Juez puede Proveer:

O

N

Rechazandolas por inadmisibles (sentencia definitiva) -articulo 355.2 y
360.1 del CGP.
Admitiéndolas :
[ Se da traslado al actor por 6 dias (articulo 356 del CGP)
[0 Presenta escrito contestando las excepciones
[0 Se dicta Providencia convocando a audiencia
[0 Audiencia (Articulo 357.2 y 357.3 del CGP)
[0 Se dicta Sentencia :
a) Definitiva (articulo 360.1 del CGP):
Rechaza las excepciones. Apelacion 15 dias, etc.
b) Interlocutoria (articulo 360.2 del CGP):
0 Acoge excepcidn incompetencia.
Acoge excepciones y no hace lugar a ejecucion.
Levanta medida cautelar.
No hace lugar a prueba en tercerias.
Apelacion dentro de los 6 dias.
Traslado apelacion por 6 dias.
No opone excepciones: queda firme la
sentencia definitiva inicial.

OO0 O0OO0OO0O0

II) ETAPA DE EJECUCION
(Via de Apremio- articulo 377 a 396 del CGP)

I B A

Escrito del ejecutante denunciando bien concreto, en su caso.

Se entregan los titulos al Juzgado.

Se procede al estudio de titulos por la Oficina Actuaria.

Se dicta la Providencia decretando el Remate

Sentencia Interlocutoria que queda ejecutoriada a los tres dias, por no ser
apelable.

Se sefala fecha de remate (Alguacil) Tener presente articulo 393.4 del
CGP.

Se expiden Edictos (articulo 387.2 del CGP)

Se practican las publicaciones de los edictos en el Diario Oficial y otro
diario del lugar del remate.
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Presenta escrito el Rematador informando la fecha del remate y la

publicidad.

Remate: Acta del Rematador segun el CGP (El Alguacil también puede

hacerla, pero no es su obligacion).

Presenta escrito el Rematador antes de los 10 dias del remate, con

rendicion de cuentas.

El Juez dicta Providencia :
Aprueba el remate y las cuentas presentadas por el
Rematador, fija plazo para depositar el saldo del precio
ofertado y ordena la escrituracion y el levantamiento de
embargos, solicitando se designe Escribano.

Es una sentencia interlocutoria que queda ejecutoriada a los 3 dias por no
admitir recurso de apelacion.

O

O

Se deposita el precio del remate o se presenta una liquidacién del crédito
si el mejor postor (comprador) es el ejecutante preferente.

El Escribano del comprador hace la escritura de compraventa que es
controlada por el Actuario y firmada por el Juez, comprador y Escribano.

Se presenta la liquidacion del crédito conforme a los articulos 388.2 y
389.1 del CGP.

El Juez dicta Providencia aprobando la liquidacion del crédito y ordenando
librar las ordenes de pago correspondiente, previo informe de la Oficina
Actuaria (articulo 393.2 del CGP)

Es una sentencia interlocutoria , apelable sin efecto suspensivo que queda
ejecutoriada a los 6 dias .-

[1) SENTENCIAS APELABLES

** En Proceso Ejecutivo (articulo 360 del CGP).

O

La que pone fin al proceso ejecutivo (rechaza excepciones): Sentencia
Definitiva

La que acoge la excepcion de incompetencia: Sentencia Interlocutoria

La que no hace lugar a la ejecucion (admite excepciones): Sentencia
Interlocutoria.

La que levanta una medida cautelar: Sentencia Interlocutoria.

La que no hace lugar al diligenciamiento de prueba: Sentencia
Interlocutoria.

La que recaiga en las tercerias: Sentencia Interlocutoria

** En Via de Apremio (articulo 393 del CGP)

O

La que aprueba la liquidacion del crédito: Sentencia Interlocutoria apelable
sin efecto suspensivo.
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PROCESOS EN ARRENDAMIENTOS Y DESALOJOS URBANOS

En materia de arrendamientos urbanos rige fundamentalmente el Decreto-Ley N°
14.219 y sus modificativas, nhorma de caracter general que constituye un cuerpo
completo que regula la estructura del contrato, finalizacion del mismo y la
desocupacion de los bienes

El &mbito de aplicacion de esta ley, esta determinado fundamentalmente por el
destino del bien “fincas arrendadas para habitacion y otros destinos”, e “industria
y comercio”, por lo tanto los destinos rurales que son “toda explotacion agricola,
pecuaria y agropecuaria” se regula por la ley rural (14.384 y modificativas).

Estas normas tienen el caracter de orden publico, lo que significa remarcar el
principio de irrenunciabilidad de las reglas del procedimiento.

En nuestro pais, durante mucho tiempo primé en materia de arrendamientos y
desalojos urbanos y rurales, el dirigismo contractual, preponderantemente tuitiva
del arrendatario y sancionatoria de las violaciones, en especial del arrendador,
mediante la imposicion de multas y dafios y perjuicios.

l) ENFOQUE DE LA REGULACION LEGAL DEL CONTRATO

Si bien no puede desconocerse la tendencia hacia la “libre contratacion”, el
sistema imperante es mixto, ya que aparecen regulados en forma estatutaria
aspectos importantes del negocio arrendaticio, tales como:

1) Plazo
la fijacion de plazos minimos diferentes segun se trate el destino: en caso de
habitacidn y otros destinos es de dos afios, que se debe establecer como minimo
en el contrato, al que se agrega un tercer afo de plazo legal.
en caso de destino industria y comercio el régimen es el de la exigencia de un
plazo minimo legal de cinco afos, fuera de lo cual existiria libertad de las partes
para acordarlo dentro del méximo de 20 afios previsto en el Cédigo Civil .
2) Precio
El precio con reajuste anual fijados por ley, sobre la base de un indice que el
Poder Ejecutivo establece mes a mes, sin perjuicio de la liberalizacion del
régimen (por leyes posteriores) permitiendo a las partes convenir un régimen de
escalonamiento de precios distintos o0 sea correcciones en el monto del alquiler
sin que impliqgue modificacién del contrato.
3) Régimen de exclusion
No obstante ello, la propia ley ha previsto situaciones arrendaticias de inmuebles,
gue estan excluidas, es asi que el art.28 establece:”.....no estan comprendidas
en la presente ley” -con excepcion de la Seccion | Capitulo VIII referidas a
procedimiento, art.43 y siguientes y capitulo VII de las garantias-determinados
arriendos que contemplan:

0 la calidad de los inquilinos (inquilinos pudientes, organismos

internacionales etc.)

[0 objeto del arriendo (arrendamientos por temporada)

[0 respecto de fincas construidas con posterioridad al 2/06/1968

0 malos pagadores
0 situaciones que el legislador, por diversas razones no quiso proteger,
especialmente de los plazos de prorrogas de los contratos, permitiendo el
desalojo inmediato

-119 -



Concurso Jefe de Oficina de Juzgados de Paz del Interior Poder Judicial

II) FORMA DEL CONTRATO

La redaccion por escrito del contrato y su inscripcion, no es un requisito esencial
para la validez del mismo, sino a los efectos de su prueba.

Esto surge claro de lo dispuesto en el articulo 09 inciso 4.105 a 4.110, de la ley:
"la obligacién de instrumentar el contrato queda a cargo del arrendador, pero el
incumplimiento del arrendador no le hara perder al arrendatario su calidad de tal,
a todos los efectos”.

Esto implica que se podra iniciar la accion de desalojo sin acompafiar el contrato
de arrendamiento, el cual no constituye el presupuesto de la pretension (Ley
15484 articulo 7°)

[Il) PROCESO DE DESALOJO

Caracterizacion

El proceso de desalojo, por su estructura es MONITORIO o sea la caracteristica
esencial es la ausencia inicial del contradictorio, el Juez provee la demanda del
actor, sin oir al demandado y lo hace con la sentencia, en la que acoge el pedido
de expedir una orden de desocupar el bien.

Esta resolucién del Juez, es una sentencia condicionada -a que el demandado no
se oponga en el plazo perentorio de 10 dias deduciendo excepciones. Si el
demando se opone, la orden, la intimacion queda suspendida y se abre el
contradictorio y al final el Juez dicta una providencia manteniendo la orden o
dejandola sin efecto. El desalojo contiene implicitamente la resolucion del
contrato de arrendamiento.

La estructura monitoria determina una condena, una “orden de desocupacién del
bien, que se ejecutara si no se cumple voluntariamente” (lanzamiento).

Competencia

El articulo 43 del Decreto-Ley N° 14.219 estableciéo la competencia de los
Juzgado de Paz del lugar de ubicacion del inmueble, en todas las cuestiones que
se susciten referidas a arrendamientos, desalojos y lanzamientos

Queda excluido el criterio de la cuantia, que se mantiene solamente para los
dafnos y perjuicios en que entra a regir el monto.

Las Partes

a) Capacidad

Las reglas de capacidad son las mismas que rigen la capacidad civil, con escasas
diferencias.

Los incapaces actuan a través de sus representantes legales y las personas
juridicas a través de sus representantes contractuales.

Existen sin embargos algunas variantes, relativas a representacion en materia de
arrendamiento y los procesos a que da lugar:

La figura del Administrador como representante de los propietarios o
arrendadores de bienes inmuebles. Se trata de una representacion sin poder, la
norma dice que, aunque no exista mandato expreso “se reputara que
representan” los administradores, o sea que para ley habria un mandato tacito,
gue se presume por el hecho de actuar en dicha calidad.

La justificacion de tal presuncion se efectia a través del documento publico o
privado de entrega de la administracién (articulo 60 inciso 3) o la expedicién de
recibos de pago de renta (inciso 4°).

La representacién mencionada alcanza al actor o al demandado y se aplica no
solo al desalojo sino a todos los juicios.
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b) Legitimacion activa.
¢, Quienes pueden demandar?. Lo establece el articulo 45:

0 Arrendador y subarrendador, lo que se demuestra que no se requiere la
calidad de propietario para desalojar.

[0 Titular de un derecho real de goce de los bienes inmuebles: propietario,
usuario, habitador usufructuario, promitente comprador con promesa
inscripta.

[0 Contaduria General de la Nacion (articulo 41). Servicio de garantia de
alquileres para desalojar al inquilino que no cumpliera con sus obligaciones
de garantia.

[0 Co-inquilino, en caso del inquilino escandaloso.

0 Conddminos, como locadores o como propietarios estan legitimados para
desalojar.

Un condomino puede arrendar y como acto de administracion podra solo
desalojar, en cambio si han arrendado todos, la legitimacién pertenece a todos.
La ley ha mirado con disfavor a los condéminos de origen contractual
estableciendo limitaciones a éstos en materia de desalojos causados (articulo
27).

c) Legitimacion pasiva
¢Contra quienes se puede iniciar un proceso de desalojo?. Lo establece el
articulo 45.

El desalojo procede contra:
[0 el arrendatario o subarrendatario.
[0 ex conduefios del inmueble dividido o adjudicado.
[0 encargados, guardadores y en general ocupantes del bien.

Es natural que el legitimado pasivo debe ser emplazado personalmente y si ha
fallecido, lo actuado es nulo, siguiendo los principios generales.
Si hay dos arrendatarios los dos deben ser emplazados en juicio (litis consorcio
necesario).
La muerte de una de las partes en el proceso supone la continuaciéon del juicio
con los herederos quines deberan ser emplazados, so pena de nulidad (articulo
35 del C.G.P.).
Lo mismo sucede con la transmision por acto entre vivos (articulo 35.2 del
C.G.P.). siendo siempre necesario el conocimiento de la otra parte.
Se destaca entonces, que también procede el juicio de desalojo en situaciones
no arrendaticias , tales como:

0 los que ocupan el inmueble con motivo de una relacion laboral.

[0 ex conduefio del inmueble dividido o adjudicado.

[0 la situacion del contrato de comodato (préstamo de uso) sea con plazo o

precario (articulo 546.2 del C.G.P.).
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V) PROCEDIMIENTO
1.- Diligencias preparatorias
Admite todas las generales.
a) intimacién de pago en desalojo de mal pagador.
b) inspeccidn ocular sin noticia (prueba del subarriendo).
C) embargo preventivo.

2.- Demanda

La demanda debe reunir los requisitos formales exigidos por el C.G.P.

No se establece como requisito de admisibilidad la presentacion de contrato
escrito.

Podra ser exigido cuando se niega por el demandado. En este caso se requerira
la prueba escrita si es posterior al afio 1974.

Tampoco puede considerarse un documento en el que funda su derecho el titulo
de propiedad.

Debe controlarse la planilla de Contribucion Inmobiliaria al dia.

3.- En definitiva, la estructura monitoria del proceso hace que el Juez provea el
desalojo sin exigencia de documentos . Esto sin perjuicio que, en ciertos
desalojos causados, la ley exige la justificacion de ciertos hechos y la
presentacion de ciertos documentos que el Juez debe exigir y examinar antes de
acoger la demanda (desalojo por reconstruccion).

Presentada la demanda de conformidad con lo dispuesto por el articulo 118 del
C.G.P. y si ella llena los requisitos necesarios, el Juez la acoge y para ello dicta
una sentencia.

Si no reune dichos requisitos, puede rechazarla de oficio. Asi, si surge que el
plazo del arrendamiento esta pendiente y se pretende desalojar, o el plazo de la
intimacion de pago no esta vencido etc. el Juzgado no hara lugar a la demanda y
el actor podra volver a iniciarlo o recurrir la decision.

4.- Si el Juez acoge la demanda decretara el desalojo:

Intimara el desalojo con plazo de .... Asimismo y en la misma providencia

5.- Citara de excepciones al demandado

6.- Le hara intimar que manifieste si existen en el bie n subarrendatarios,
indicando en su caso el nombre y domicilio. Esto tiene por fin notificar a
dichos subarrendatarios de la accion iniciada.

7.- Ordenara se coloque un cedulén en lugar visible del inmueble. (articulo
47) Esto no es un emplazamiento, pues no es personal, sino una simple noticia
para los ocupantes del inmueble y se ha declarado que su omision no genera
nulidad.

Esta demanda en ciertos desalojos causados, debe inscribirse en el Registro de
Arrendamientos y recién después de esto debe notificarse (articulo 72).

La citacion de excepciones se practicara en la forma establecida para el
emplazamiento (articulo 123 y siguientes del C.G.P.).

Las excepciones, que solo pueden oponerse en los 10 dias habiles siguientes
después de la citacién, abren el contradictorio y son la Unica via procesal que
tiene el demandado para oponerse y enervar sus efectos.

Si no se usa de ella, la sentencia queda firme y ¢ umplido el plazo , podra
ejecutarse (lanzamiento) (el articulo 48 establece: "quedara terminado el juicio sin
ningun otro tramite”.
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Es decir:
si no se han opuesto excepciones, |la primera sentencia _que acoge la
demanda monitoria se convierte, al transcurrir los 10 dias, en definitiva .
Es una sentencia de condena y esta sujeta a ejecucion, la que se
posterga hasta que venza el plazo otorgado para el desalojo, que
siempre se cuenta a partir del dia siguiente al de la intimacion.

Esta sentencia que acoge la demanda de desalojo , también pasa en autoridad

de cosa juzgada, lo que significa que no admite recurso alguno

[0 Esta primera sentencia puede rechazar la demanda de desalojo , si no
se dan los presupuestos que debe revelar de oficio el Juez.

En este caso no hay cosa juzgada y el actor puede volver a presentar la

demanda; esto lo puede hacer en cualquier momento.

También podra apelar la sentencia mediante el recurso de apelacion previsto en

el articulo 250 numeral 2 y 254 (articulo 360 numeral 2° de C.G.P.).

De conformidad con el caracter del proceso, debemos tener presente que, dada

su naturaleza, el actor, si no hay excepciones , nada debe probar y si solo

afirmar, salvo la agregacion de documentos a la demanda, cuando los exige la ley

y se pasara a la via de ejecucion -lanzamiento-.

[0 Si_se oponen_excepciones , por el caracter monitorio del proceso, las
excepciones abren el contradictorio, es decir que el demandado es el que
lo plantea y es por eso que se le da traslado al actor por seis dias
debiendo procederse en la oportunidad de la contestacion de excepciones
conforme con lo dispuesto por el articulo 118 del C.G.P. (se acompafiara
toda la prueba que se quiere hacer valer).

Todas las excepciones deben oponerse conjuntamente

[0 Una vez contestadas las excepciones o vencido el pl  azo para hacerlo ,
el tribunal convocara a audiencia (articulo 357 del C.G.P.).
Ello supone el control puntual por la oficina, de los vencimientos de plazo y su
subsiguiente subida al despacho.
La audiencia preliminar y en su caso la complementaria de prueba, se realizaran
de acuerdo con lo dispuesto por los articulos 340, 341 y 343 del C.G.P. y
concluida la misma se pronunciara sentencia

V) CONTENIDO DE LA SENTENCIA

Dicha sentencia se pronunciara sobre todas las excepciones deducidas.

Pero, si entre ellas se hallare la de incompetencia, solo se pronunciara sobre las
restantes en caso de haberla rechazado.

Si acoge la excepcion de incompetencia, el tribunal no se expedira sobre las
restantes y una vez pasados los autos al Tribunal competente este las decidira,
siendo valido todo lo actuado anteriormente.

Fuera de ello:
[0 Si acoge las excepciones, sera una sentencia declarativa, dejando sin
efecto la intimacion de desalojo decretada originalmente.
[0 Si rechaza las excepciones, unida a la primera, es una sentencia de
condena y ejecutoriada, pasa a ejecutarse forzadamente mediante el
lanzamiento.
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OTRAS FORMAS DE CONCLUSION DE LA CAUSA

La sentencia no es el unico modo de finalizar el proceso de desalojo.
El mismo puede terminar también, por desistimiento o transaccién, de acuerdo a
las normas generales.
También existe la posibilidad de decretar la clausura de los procesos , la que
esta reglamentada en diversos articulos del Decreto-Ley 14.219, asi:
[0 Desalojo solicitado por la Contaduria, por no haberse sustituido la
garantia, en caso de que el inquilino lo realice (articulo 41 literal f);
0 el desalojo por reconstruccion, si hay traslaciéon de dominio, salvo que el
adquirente tome a su cargo la obra (articulo 29 inciso 2°);
[0 en los desalojos por falta de pago, si se consigna la suma adeudada mas
el 40% (articulo 51)
La clausura implica que el desalojo queda sin efecto, pero no significa ninguna
resolucion que pase en autoridad de cosa juzgada, puesto que no hay
pronunciamiento judicial sobre punto alguno, salvo el supuesto que determina la
clausura.

VIl) REVISION DE LA SENTENCIA DE DESALOJO

En materia de desalojo, siguiendo reglas similares al juicio ejecutivo, se limita la
apelacion, es decir se invierte la norma del juicio ordinario: la regla es la
inapelabilidad, salvo norma expresa en contrario. Esto es, que hay normas que
establecen cuales son las sentencias apelables (articulo 48 inciso3° del Decreto -
Ley 14.219,Articulo 360 C.G.P.)

Solo son apelables:
O la sentencia que resuelve la excepcion de incompetencia.
[0 la que pone fin al proceso de desalojo, dictada al finalizar la audiencia

Sin perjuicio de la regla general de la inapelabilidad y la apelacion como
excepcion, debe tenerse presente que existen situaciones, que si bien la solucién
es discutible, admitirian apelacién, tales como el caso de producirse incidencia no
reguladas y en el caso de disponerse la clausura de los procedimientos.

VIIl) LANZAMIENTO

La suspension de la sentencia de desalojo se persigue por el lanzamiento, que
importa la saca forzada del bien.

Hasta ese momento persiste la relacion arrendaticia y subsiste el contrato y por
consiguiente la obligacion de pagar el precio del arriendo y el derecho de
continuar en el uso y goce del bien arrendado..

El lanzamiento se decreta siempre a pedido de parte.

La ley declara irrecurrible dicho decreto y se debe notificar al ocupante con 15
dias habiles de antelacion.

La fecha del lanzamiento puede fijarla el Juez en el auto o el funcionario(Alguacil)
a quien el magistrado comete la diligencia.

El lanzamiento supone la posibilidad de entrar a la finca forzadamente y la de
extraer las pertenencias del ocupante y depositarlas a su costo, pues toda la
diligencia resulta a su cargo.
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El Magistrado tiene la facultad de prorrogar el lanzamiento, lo que supone el
pedido y la invocacion de una causal que debe ser apreciada por el Juez.

El legislador ha previsto distintos regimenes de suspension de lanzamiento
(articulo 85 y siguientes).

IX) PROCEDENCIA DEL JUICIO DE DESALOJO

Todos los procesos de desalojo se tramitan por el proceso de estructura monitoria
gue tiene por fin desocupar una finca arrendada.
El plazo del desalojo variara segun sea la causal del mismo.

En un régimen de libre contratacion:

O

vencido el plazo del contrato de arrendamiento se puede pedir libremente
el desalojo con el plazo de un afio.

Cuando el contrato de arrendamiento se rige por la ley:

existen plazos minimos que en el caso de destino casa-habitacion y otros
destinos, es de dos afios al que se agrega un tercer afio de plazo legal.

Al vencimiento de este plazo legal se podra dar el

desalojo con plazo de un afio.

Existen casos especiales previstos por el legislador, en

los cuales procede el desalojo:

A) Cuando existe plazo contractual vigente , que son los sefalados en el
articulo 24, tales como:

0]
N

N

inmuebles expropiados-plazo de 1 afio

si el arrendamiento es por la Contaduria General de la Nacién, cuando no
se produzca la sustitucién de garantia del funcionario cesante o fallecido -
plazo de 30 dias.

en caso de divorcio o separacién de cuerpos, si continla ocupando la finca
el conyuge que no firmé el contrato.

cuando exista resolucion judicial de contrato de arrendamiento por
incumplimiento del arrendatario.

inquilino escandaloso - plazo de 15 dias.

fincas arrendadas por funcionarios que cumplen funciones en el extranjero
y vuelven al pais (articulo 34 inciso 2°) - plazo de 1 afo.

por falta de pago - plazo de 20 dias

B) Hay casos en que procede el desalojo a pesar de la existencia de pla zo
legal que protege al inquilino, pero no si nos encontramos frente a un plazo
contractual:

N

0
0]

el desalojo para casa-habitacién para ocupar, por si o parientes, la vivienda
propia (articulo 26 ordinal 4°, 61, 27) - plazo de 1 afio.

desalojo por reconstruccién de la finca (articulo 26 ordinal 2° y 4°).

desalojo de fincas ruinosas, con el fin de proceder a su reparacion.
(articulo 26 ordinal 5°).

desalojo para explotar por si, industria y comercio u otras destinos (articulo
26 ordinal 6°).
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X) DESALOJO POR FALTA DE PAGO

Como vimos, una de las formas por las cuales puede darse el desalojo, es en el
caso de falta de pago.

Comprende el atraso en el pago de:

[0 los arriendos.

[0 de tributos nacionales o municipales que por ley corresponden al inquilino,
los servicios de luz, agua, etc. y de otros servicios accesorios (2 0 mas
mensualidades).

[J gastos que por ley o contractualmente son de cargo del inquilino (gastos
comunes, -especialmente los de propiedad horizontal-)

En estos casos la deuda es indivisible con el alquiler
y su falta de pago tendra los mismos efectos.
La falta de pago se comprueba por la mora.

La ley prevé que este proceso de inicie con una diligencia preparatoria de
intimacion judicial de pago.

En consecuencia:

¢ Queé se intima? Se intimara el alquiler, impuestos, gastos y consumos y no se
podra pagar parcialmente, atento a que "la deuda se reputara indivisible” en
cantidad liquida o facilmente liquidable.

¢Cuando se intima? Solo puede hacerse 10 dias después que el pago debio
efectuarse.

¢,Como se intima? Solo judicialmente, regida por las reglas generales del
procedimiento, ante el Juzgado competente, en el domicilio correspondiente a los
inquilinos, comprendiendo a todos. De otra forma es invélida.

¢ Quién solicita la intimacién?  Los legitimados son los mismos que para el
desalojo, por ser los acreedores.

El deudor debe pagar o consignar la suma debida, inclusive por el puede pagar
un tercero.

El pago, para ser correcto debe realizarse en la forma debida, ser total de todo lo
intimado y debido, con el alquiler reajustado inclusive. Asimismo la ley incluye la
comision de deposito que declara a cargo del arrendatario (salvo la primera
intimacion que es de cargo del actor).

La ley regula ampliamente la oblacién y consignaciéon (ofrecimiento y pago) y
establece la forma de hacerlo, regulando la posibilidad excepcional de consignar
sin oblacién, si se ha producido la intimacion.

Una vez hecha la consignacion se debera acompafar la respectiva boleta en el
expediente en el cual se ha intimado, puesto que si no la suma debida no aparece
puesta a disposicion del acreedor y no tiene validez.

La ley dice expresamente, que valdra como pago desde que se hizo, si se agrega
la boleta dentro de los 10 dias habiles de efectuada (articulo 56 y 57).
Comprobada la mora o sea si el inquilino no paga, (dentro de los 10 dias habiles
inmediatos siguientes a la intimacion) puede solicitarse el desalojo que esta
sujeto al plazo de 20 dias .

El desalojo se tramitara por el proceso de estructura monitoria
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Pero la ley, da al inquilino, ain moroso, la posibilidad de pagar, obteniendo dos
beneficios:

0 CLAUSURA
Si paga o consigna dentro del plazo de las excepciones (10 dias habiles después
de la intimacién de desalojo) la suma adeudada mas el 40%,como pago de
intereses, tributos y costos, el desalojo se clausura.
Se tramita por el proceso extraordinario, tal cual lo prevé el articulo 546.5 del
C.G.P. 0 sea de la demanda de clausura presentada por el inquilino con todos los
comprobantes de su pago, se dara traslado al actor por el término de 30 dias y
vencido el mismo con contestacion o sin ella, se convocara a audiencia, en la que
se resolvera en una sola sentencia, las excepciones si fueron opuestas y el fondo
del asunto, o0 sea acoge o rechaza la pretension de clausura.
En consecuencia decretada la clausura, que es una forma de terminar el proceso,
el inquilino habra perdido la calidad de mal pagador y recobrara todos los
derechos que la ley reconoce a los buenos pagadores

[0 REFORMA DE PLAZOS
Este instituto puede beneficiar a ambas partes del proceso pero por lo general es
usado por el inquilino mal pagador, para pedir la conversion al plazo del buen
pagador, es decir de 20 dias a un afio.
Si el arrendatario dentro del plazo del desalojo (20 dias corridos) paga o consigna
los arrendamientos, tributos y gastos intimados y devengados hasta ese
momento, los intereses legales y costas (podria tomarse como criterio el 20%
mas que prevé la Ley en el articulo 56) solo operara la reforma del plazo y el
Juez amplia el plazo del desalojo hasta el que corresponde al buen pagador (1
afno).
Igual derecho tendra el actor en el desalojo si se da el caso inverso, solicitando la
conversion del plazo de buen pagador en el de mal pagador (articulo 52 inciso 2,
4y 6).
Se tramita, igual que anterior, por el proceso extraordinario.
Ambos beneficios se pueden hacer valer solo una vez en el proceso.
Sefialamos por ultimo que el legislador restringe los derechos procesales del mal
pagador, no permitiendo deducir los recursos contra la sentencia definitiva si no
acredita simultaneamente la consignacion de los alquileres hasta ese momento y
la comision de deposito; inclusive se dice que debe acreditar ese pago mes a
mes para poder continuar el tramite. En caso contrario los recursos se tendran
por no deducidos.

XI) OTROS PROCESOS ARRENDATICIOS
** ACCION EJECUTIVA

El articulo 49 del Decreto-Ley 14.219, prevé la accién ejecutiva por cobro de
arrendamientos  (tributos, consumos u otros servicios accesorios que el
propietario hubiere abonado por el arrendatario)

Se trata de una norma especial en la que hay ejecucion sin titulo o hace de éste
la simple diligencia de intimacion judicial.

Puede acumularse a la accion de desalojo por mal pa  gador . Basta el no pago
de una mensualidad del arriendo para dar lugar a la accion ejecutiva.
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Este proceso sigue los principios generales:

[0 En cuanto a la competencia . Es personal, siguiendo el fuero de la
obligacion (igual que el desalojo),no rigiendo el criterio de la cuantia
(articulo 43 Decreto-Ley 14.219).

0 En cuanto a la legitimacion ademas la podra iniciar:

- El actor contra el fiador
- El fiador que ha pagado por el arrendatario contra éste.
(subrogacion)

1. ACCION DE REBAJA O AUMENTO DE ALQUILER

También tramitaran por el proceso de estructura monitoria las pretensiones de
Rebaja o Aumento de alquiler de inmuebles con desti no urbano -casa
habitacion- (articulo 546.4 C.G.P.).

Estan legitimados para iniciar la accion: el arrendatario, subarrendatario o
cesionario.

Presupuesto procesal del accionamiento: la presentacion con la demanda, de
la declaracion jurada de ingresos de cada uno de los integrantes del grupo
familiar, con la firma de cada uno de ellos.

Y la ley agrega: la presentacion con la demanda de los certificados publicos o
privados prueben los ingresos.

Siendo un procedimiento monitorio, presentada la demanda deduciendo su
pretension de rebaja, el Juez, previa verificacion de los supuestos, debe
decretarla .

En realidad es una sentencia de acogimiento, que esta condicionada a la actitud
del demandado, que si no deduce oposicién, queda firme y pasa en autoridad de
cosa juzgada.

La oposicion puede deducirla dentro de los 10 dias habiles siguientes a la
notificacion personal. En lo demas se sigue el procedimiento previsto en los
articulos 356 a 360 del C.G.P.

2. RESCISION DE CONTRATO
El contrato de arrendamiento, supone derechos y obligaciones.
Cuando existe violacion de los mismos, se produce la rescision del contrato, la
gue puede originar la condena accesoria de dafios y perjuicios.
Presupuestos del juicio rescisorio
Puede ser solicitada tanto por el arrendador como por el arrendatario.
[0 Plazo pendiente a favor del arrendatario, es indiferente que se trate de
plazo legal o convencional
O Incumplimiento del arrendatario, que puede ser por diversos motivos:
- Falta de pago (es la causal mas simple).
- La ley previ6 como causal especial de rescision la omision
contumaz en el pago puntual de los arrendamientos (articulo 56
in fine del Decreto-Ley 14.219).
- Subarrendamiento no autorizado.

En general los casos de violacidon de las obligaciones contractuales o legales.
Se tramita por el proceso ordinario (articulo 546.6 del CGP).
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La sentencia de rescision puede conducir directamen te al lanzamiento ,
siendo una solucion atipica, pues saltea la etapa del desalojo (articulo 59 del
Decreto-Ley 14.219).
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TEMA XIlII

Incidentes
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INCIDENTES
(Articulos 318 a 333 del C.G.P)

Se aplica a cuestiones diferentes al asunto principal que se tramita, pero

vinculadas al mismo.

Estructura: Proceso Extraordinario

Diferencia Clave: El traslado de la demanda es por seis (6) dias. ( articulo 321)

Sin efecto suspensivo sobre el expediente principal, salvo decision del Juez o

normas legales expresas.(articulo 319)

ESQUEMA:

O

O o o d

DEMANDA (TRASLADO POR SEIS DIAS)
CONTESTACION

AUDIENCIA UNICA

SENTENCIA INTERLOCUTORIA
RECURSOS
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TEMA XIV

Derechos,
Obligaciones,
prohibiciones e
iIncompatibilidades
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Deben estudiar desde el Art. 5° al 28° de la ACOR DADA n° 7865

ACORDADA n° 7865
ESTATUTO DEL FUNCIONARIO JUDICIAL

CAPITULO Il CONDICIONES DE TRABAJO
DERECHOS, DEBERES Y OBLIGACIONES PROHIBICIONES E
INCOMPATIBILIDADES

Articulo 5. (Jornada ordinaria de trabajo).-  La jornada del funcionario judicial en
régimen de 30 horas semanales es a partir del segundo lunes del mes de marzo
de cada afio de 12.30 a 18.30 (horario de invierno) y a partir del segundo lunes
del mes de diciembre de cada afio de 7.30 a 13.30 horas (horario de verano)
(articulo 531 de la Ley N° 15.809 del 8 de abril de 1986).

En régimen de 40 horas semanales, a partir del segundo lunes del mes de marzo
de cada afio es de 12.30 a 20.30 (horario de invierno) y a partir del segundo lunes
del mes de diciembre de cada afio de 7.30 a 15.30 (horario de verano) (articulo
297 de la Ley N° 15.903 del 10 de noviembre de 1987).

El funcionario, en régimen de 40 horas tiene derecho a un descanso de 45
minutos que se cumplira a partir de la hora 18.45 en el horario de invierno y 13.45
en el de verano, debiendo permanecer a la orden desde la finalizacion del
descanso hasta el de la jornada laboral.-

Articulo 6. (Descanso semanal).- El régimen de descanso semanal no debera
ser inferior a cuarenta y ocho horas consecutivas (articulo 54 de la Constitucion
de la Republica).-

Articulo 7. (Feriados).- Son feriados no laborables pagos: 1° de enero, 1° de
mayo, 18 de julio, 25 de agosto y 25 de diciembre.

En los feriados no laborables pagos, en los feriados laborables y en Semana de
Turismo, el jerarca puede disponer el mantenimiento de guardias de personal a
fin de atender tareas indispensables o que asi lo requieran por la naturaleza del
servicio.

Quien preste funciones en Semana de Turismo o en los feriados laborables, tiene
derecho a incorporar a su licencia anual el tiempo trabajado multiplicado por el
factor 1,5 (uno coma cinco) y para quien lo haga en los feriados no laborables
pagos, el tiempo trabajado multiplicado por el factor 2 (dos).-

Articulo 8. (Reduccion de jornada).- La jornada diaria de labor puede reducirse
hasta la mitad con dictamen médico en caso de enfermedades que asi lo
requieran hasta por un mé&ximo de nueve meses, prorrogable con nueva
evaluacion médica; por lactancia, hasta por un maximo de nueve meses; por
adopcion o legitimacién adoptiva por seis meses desde la fecha de vencimiento
de la licencia respectiva.

En todos los casos se debera contar con la certificacion correspondiente.-

Articulo 9. (Cambio temporario de actividades).- Toda funcionaria judicial en
estado de gravidez o en periodo de lactancia tiene derecho a obtener un cambio
temporario de las actividades que desempefia, si las mismas, por su naturaleza o
por las condiciones en que se llevan a cabo, pudieren afectar la salud de la
progenitora o del hijo o hijos, con la salvedad de lo dispuesto en el articulo 3 de la
Ley N° 17.215 del 24 de setiembre de 1999.

Dichos extremos deberan justificarse necesariamente con certificacion médica
expedida por organismo competente.
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En ningun caso el traslado de funciones implicara disminucion o aumento de la
remuneracion que percibe habitualmente.

Finalizado el periodo de referencia la funcionaria debe ser reintegrada a sus
funciones anteriores.-

Articulo 10. (Licencia anual reglamentaria).- El funcionario tendra derecho a
una licencia anual reglamentaria de veinte dias habiles por afio, la que se
usufructuara dentro del periodo correspondiente. Cuando el funcionario tenga
mas de cinco afios de servicio, tendra ademas derecho a un dia complementario
de licencia por cada cuatro afios de antigliedad.

La licencia reglamentaria o su complemento por antigiiedad sera remunerada. Se
suspendera en caso de configurarse las circunstancias que ameriten la
concesion de licencia por enfermedad.

Para tener derecho a la licencia anual los funcionarios deberan haber computado
doce meses 0 veinticuatro quincenas o cincuenta y dos semanas de trabajo,
cumplidos en uno o varios organismos estatales.

El funcionario que por haber sido designado en el curso del afio inmediato
anterior no pueda computar dentro del afio civil el nUmero de meses, quincenas o
semanas que exige el inciso anterior, tendra derecho a los dias que le
correspondan proporcionalmente, desde su designacion hasta el 31 de diciembre
siguiente.

La licencia en su totalidad se hara efectiva, dentro del afio, a contar desde el
vencimiento del ultimo periodo de trabajo que origina el derecho a la misma, sin
perjuicio de lo establecido en el articulo siguiente.

Excepcionalmente podra negarse a los funcionarios el uso de su licencia anual
cuando medien razones de servicio imposibles de subsanar, las que en todo caso
deberan expresarse pormenorizadamente en la denegatoria.

En tales casos, el funcionario hard uso de su licencia anual en la primera
oportunidad posible, no bien hayan desaparecido las razones que fundamentaron
la denegatoria.

Las licencias denegadas por los motivos expresados en este articulo se
acumularan con las correspondientes a periodos siguientes. En ningan caso
podran denegarse licencias en forma que se acumulen mas de dos periodos
anuales (Ley N° 16.104 del 23 de enero de 1990).-

Articulo 11. (Licencia no gozada).- En todos los casos de ruptura de la relaciéon
funcional se debera abonar al funcionario cesante o a sus causahabientes, en su
caso, sin perjuicio de los derechos del cényuge supérstite, el equivalente en
dinero por las licencias ordinarias que hubiere generado y no gozado.

El pago de las licencias referido en el inciso anterior, no podra exceder de
sesenta dias corridos ni suspendera la ejecutoriedad de los actos de cese.
Articulo 12. (Licencias especiales).- El funcionario también tiene derecho a las
siguientes licencias:

1) Por enfermedad. Con certificacion médica expedida por organismo
competente.

2) Por enfermedad de familiar. De hasta diez dias habiles por afio en forma
continua o discontinua para el cuidado personal de ascendientes o descendientes
de primer grado, conyuge o0 concubina/a declarado judicialmente que se
encuentre enfermo, lo que debera acreditarse por medio de certificacion médica.
3) Por estudio . Hasta por un maximo de veinte dias habiles anuales, que podran
gozarse en forma fraccionada, por aquellos funcionarios que cursen estudios en
instituto de ensefianza secundaria basica, educaciéon media superior, educacion
técnico profesional superior, ensefianza universitaria, instituto normal y otros de
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analoga naturaleza publica o privada, habilitados por el Ministerio de Educacion y
Cultura o por la Administracion Nacional de Educacion Puablica. A los efectos de
su usufructo, sera necesario acreditar el examen rendido y haber aprobado por lo
menos dos materias en el afio civil anterior. La referida licencia se reducird a un
maximo de diez dias habiles, cuando el funcionario solo haya aprobado dos
materias en los dos afos civiles inmediatos precedentes a la fecha de la solicitud.
Estos requisitos no seran de aplicacion en los casos en que el funcionario esté
cursando el primer afio de sus estudios o inicie una nueva carrera. También
tendran derecho a esta licencia, los funcionarios profesionales que cursen
estudios de grado, postgrado, maestria y doctorados, asi como a los efectos de
realizar tareas como presentacion de tesis, monografias y carpetas finales.

4) Por maternidad. Toda funcionaria tendr4 derecho mediante presentacion de
un certificado médico en el que se indique la fecha presunta del parto, a una
licencia por maternidad. La duracion de esta licencia sera de trece semanas. A
esos efectos la funcionaria embarazada debera cesar todo trabajo una semana
antes del parto y no podra reiniciarlo sino hasta doce semanas después del
mismo. La funcionaria embarazada podra adelantar el inicio de su licencia, hasta
seis semanas antes de la fecha presunta del parto. Cuando el parto sobrevenga
después de la fecha presunta, la licencia tomada anteriormente sera prolongada
hasta la fecha del alumbramiento y la duracion del descanso puerperal obligatorio
no debera ser reducida. En caso de enfermedad que sea consecuencia del
embarazo, se podra fijar un descanso prenatal suplementario. En caso de
enfermedad que sea consecuencia del parto, la funcionaria tendra derecho a una
prolongacion del descanso puerperal cuya duracién sera fijada por los servicios
meédicos respectivos.

En caso de nacimientos multiples, pre-términos o con alguna discapacidad, la
licencia por maternidad sera de dieciocho semanas.

5) Por paternidad. La licencia por paternidad es de diez dias habiles, debiéndose
acreditar dicho extremo. En caso de nacimientos multiples, pre-términos o con
alguna discapacidad la licencia por paternidad se prorrogara por 5 dias mas.

6) Por adopcion. La licencia por adopcion es de seis semanas continuas a partir
de que se haya hecho efectiva la entrega del nifio, nifia o adolescente. Cuando
los dos padres adoptantes sean beneficiarios de esta licencia, so6lo uno podra
gozar de la misma, y al restante le corresponderan diez dias habiles.

7) Por donacion de sangre, 6rganos Y tejidos. Por donacion de sangre, el
funcionario tiene derecho a no concurrir a su trabajo el dia de la donacién. En
caso de donacion de oOrganos Yy tejidos, la cantidad de dias es la que estimen
necesarios los médicos del Instituto Nacional de Donacién y Trasplante de
Células, Tejidos y Organos, para la recuperacion total del donante.

8) Por realizacion de examenes genito-mamarios. La funcionaria tiene derecho
a un dia de licencia a efectos de facilitar su concurrencia a realizarse examenes
de Papanicolau o radiografia mamaria, debiéndose presentar el comprobante
respectivo.

9) Por examenes del antigeno prostatico especifico (PS A), ecografia o
examen urolégico. El funcionario tiene derecho a un dia de licencia a efectos de
realizar el examen del antigeno prostatico especifico (PSA), ecografia o uroldgico,
debiéndose presentar el comprobante respectivo.

10) Por duelo. En caso de fallecimiento de padres legitimos, naturales o
adoptantes, hijos legitimos, naturales o adoptivos, conyuges y concubinos
judicialmente declarados tales, el funcionario tiene derecho a una licencia de diez
dias corridos. En el caso de hermanos es de cuatro dias y en el de abuelos,
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nietos, padres, hijos o hermanos politicos, padrastros o hijastros, es de dos dias.
En todos los casos debera justificarse oportunamente.

11) Por matrimonio o union concubinaria. El funcionario tiene derecho a una
licencia de quince dias corridos a partir del acto de celebraciébn o dictado
de sentencia respectivamente.

12) Por jubilacion. A los efectos de realizar el trdmite de jubilacion, el funcionario
tiene derecho a una licencia de hasta cinco dias habiles.

13) Por violencia doméstica. En situaciones de violencia doméstica el
funcionario tiene derecho a no asistir al servicio y a que el jerarca respectivo no
comuniqgue su inasistencia debiendo oportunamente justificar el motivo ante el
mismo, no teniendo consecuencias salariales o administrativas de ningun tipo.

14) Por integracién de Comisiones Receptoras de Vot  0s organizadas por la
Corte Electoral. EIl funcionario, en caso de integrar Comisiones Receptoras de
Votos organizadas por la Corte Electoral, tiene asueto al dia siguiente al de la
eleccion y cinco dias de licencia. Si el funcionario designado como suplente se
presenta el dia de la eleccion en el local asignado a la hora correspondiente tiene
derecho a dos dias de licencia si no suple a los titulares. La inasistencia a los
cursos de capacitacion hara perder el derecho al uso de la licencia establecida.
15) Sin goce de sueldo. Se puede conceder al personal licencia en casos
especiales debidamente fundados. Esta licencia se concedera sin goce de
sueldo, podra ser fraccionada y se podra otorgar por un plazo maximo de hasta
un afio. Cumplido dicho plazo, no podra solicitarse nuevamente hasta
transcurridos cuatro afios del vencimiento de aquel (articulo 71 inciso 1° de la Ley
N° 17.556 de 18 de setiembre de 2002 en la redaccion dada por el articulo 25 de
la Ley N° 17.930 del 10 de setiembre de 2005). No obstante no regira el limite de
un afio para:

A) El funcionario cuyo conyuge o concubino -también funcionario publico-, sea
destinado a cumplir servicios en el exterior por un periodo superior a un afio y
siempre que la concesion de la licencia no ocasiones perjuicio al servicio
respectivo.

B) EIl funcionario que pase a prestar servicios en organismos internacionales de
los cuales la Republica forme parte, cuando ellos sean de interés del Poder
Judicial y por un plazo que no podra exceder de cinco afios.

C) Cuando el funcionario deba residir en el extranjero por motivo de cumplimiento
de cursos o realizacion de investigaciones sobre temas atinentes a su profesion o
especializacion y que sean de interés para el Poder Judicial.

D) Los funcionarios con cargos docentes designados o electos para desempefiar
cargos docentes de gobierno universitario.

El jerarca podra conceder en casos especificos debidamente fundados al
funcionario contratado, una licencia sin goce de sueldo de hasta seis meses.-

Articulo 13. (Solicitudes de licencia).- Todas las solicitudes de licencia
deberan  ser debidamente acreditadas, excepto la reglamentaria y por
antigiiedad.-

Articulo 14. (Autorizacién de licencias).-  El jerarca inmediato del funcionario,

autoriza todas las licencias que este solicite, con excepcion de:

1) Las licencias por enfermedad, maternidad y las que sean necesarias por
donacion de organos y tejidos que seran concedidas por el organ ismo
competente.

2) Las licencias especiales de mas de 30 dias.
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La licencia especial solicitada por un periodo entre 31 y 90 dias es otorgada por
la Direccién General de los Servicios Administrativos, y las que exceda de 90 dias
por el Presidente de la Suprema Corte de Justicia.

La licencia especial solicitada por personal o jerarca, subalterno directo del
Presidente o Ministros de la Suprema Corte de Justicia cuando supere 30 dias es
otorgada por el Presidente de la Corporacion.

Articulo 15. (Acumulacion de licencias).- El jerarca debe disponer lo
conveniente para que los funcionarios de su dependencia se turnen al tomar la
licencia, de modo que el servicio no sufra atrasos ni perjuicios. Excepcionalmente,
puede diferirse para el afio inmediatamente siguiente al que corresponde el goce
de la licencia, cuando medien razones de servicio.

Se prohibe la renuncia a la licencia y su compensacion por otros medios a favor
del funcionario. Ninguna autoridad puede disponer su pago, excepto en los casos
especialmente previstos por la ley. Lo contrario se considerara falta administrativa
muy grave.

Solo son acumulables las licencias de dos afios consecutivos. Asimismo, no se
puede acumular méas de 30 dias de licencia por trabajos en Semana de Turismo y
en dias inhabiles, en el periodo de dos afios.-

Articulo 16. (Descuentos y retenciones sobre sueldo  s).- Los descuentos y las
retenciones sobre el sueldo del funcionario se regirdn por la normativa
especifica.-

Articulo 17. (Beneficio de la prima por asiduidad). - A partir de la vigencia del
presente estatuto, el beneficio de la prima por asiduidad se perdera anicamente y
en forma total por el goce de licencia especial sin goce de sueldo, o por
inasistencias sean estas justificadas o no.

Articulo 18. (Sueldo anual complementario).-  El funcionario percibird un sueldo
anual complementario consistente en la doceava parte del total de las
retribuciones sujetas a montepio percibidas por cualquier concepto en los doce
meses inmediatamente anteriores al 1° de diciembre de cada afo. Para dicho
calculo no se tendra en cuenta el sueldo anual complementario definido en la
correspondiente ley, ni el hogar constituido, ni la asignacion familiar.

El Poder Judicial abonara el sueldo anual complementario de conformidad con lo
dispuesto por el Poder Ejecutivo.

En caso que el funcionario egrese del Poder Judicial por cese, renuncia,
jubilacion, fallecimiento u otro motivo, el mismo o0 sus causa-habientes, tienen
derecho a percibir el sueldo anual complementario que no se hubiese abonado,
en proporcion al tiempo trabajado desde el 1° de diciembre anterior a su egreso.-
Articulo 19. (Hogar constituido).-  EIl funcionario judicial casado, o en unién
concubinaria reconocida judicialmente, o con familiares a cargo hasta el segundo
grado de consanguinidad inclusive, tiene derecho a percibir una prima por hogar
constituido.

No podra abonarse a mas de un funcionario que integre el mismo nucleo familiar.
El presente beneficio se ejercera en las condiciones establecidas en la normativa
especifica.-

Articulo 20. (Prima por antigiiedad).- El funcionario judicial tendra derecho a
percibir una prima por antigiedad cuyo monto y condiciones seran las
establecidas en la normativa especifica.-

Articulo 21. (Prima por matrimonio o union concubin aria).- Todo funcionario
judicial por el hecho de contraer matrimonio u obtener el reconocimiento judicial
de unién concubinaria, percibira por Unica vez una compensacion en las
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condiciones que establezca la ley. EI matrimonio o concubinato reconocido
judicialmente entre funcionarios dara origen a la percepcion de una sola prima.-
Articulo 22. (Prima por nacimiento o adopcion).- Todo funcionario judicial en
razon del nacimiento o de la adopcion de un menor percibird una compensacion
en las condiciones que establezca la ley. Cuando ambos padres sean
funcionarios, la prima se percibira por uno solo de ellos.-

Articulo 23. (Fondo Nacional de Salud).- Los funcionarios judiciales tienen
derecho al régimen de prestacién de asistencia médica, a través del Sistema
Nacional Integrado de Salud, en las condiciones establecidas por las leyes y
reglamentos correspondientes.-

Articulo 24. (Seguro de accidentes de trabajo y enf  ermedad profesional).- En
caso de accidente de trabajo o enfermedad profesional los funcionarios judiciales
estan cubiertos conforme a lo dispuesto por la normativa vigente en la materia
(Ley N° 16.074 de 10 de octubre de 1989 y modificativas y articulo 3° de la Ley N°
16.134 de 24 de setiembre de 1990).-

Articulo 25 (Jubilacién).- El funcionario judicial tiene derecho a una jubilacién,
segun la causal que la determine y conforme a la normativa que regula la
materia.-

Articulo 26. (Libertad sindical. Derechos colectivo s).- Declarase de
conformidad con los articulos 57, 72 y 332 de la Constitucién de la Republica, con
los Convenios Internacionales del Trabajo N° 87, sobre la libertad sindical y la
proteccion del derecho de sindicacidn; 151, sobre las relaciones de trabajo en la
Administracion Puablica, y 154, sobre la negociacion colectiva, con los articulos 8°
a 13° de la Declaracion Sociolaboral del MERCOSUR, y con la Ley N° 18.508 del
26 de junio de 2009, que los funcionarios comprendidos en el presente Estatuto,
tienen derecho a la libre asociacion, a la sindicalizacion, a la negociacién
colectiva, a la huelga y a la proteccion de las libertades sindicales.-

Articulo 27. (Enumeracién de deberes y obligacione s).- Los funcionarios
judiciales deben actuar con arreglo a los siguientes deberes y obligaciones:

1) Respetar y cumplir la Constitucién de la Republica, las leyes y disposiciones
reglamentarias, teniendo pleno conocimiento de las mismas asi como de las
Acordadas y prescripciones de este Estatuto.

2) Desarrollar sus funciones, atribuciones y deberes, con puntualidad, celeridad,
economia, eficiencia, eficacia, cortesia y prolijidad, manteniendo al dia su labor y
dandole al cargo el maximo de sus energias y de su capacidad.

3) Dar cumplimiento a las 6rdenes de sus superiores jerarquicos. Si el funcionario
entendiere que la orden es contraria al derecho o a la ética, tiene la facultad de
solicitar se la reitere por escrito.

4) Promover y desarrollar previa autorizacion del jerarca, las iniciativas que sean
Gtiles para el mejoramiento del servicio.

5) Cumplir con la jornada laboral establecida, dedicando la totalidad del tiempo de
la misma al desempefio de sus funciones.

6) Formarse y capacitarse por y en beneficio de la funcién, lo que se procurara se
realice en el horario de trabajo.

7) Mantener reserva sobre asuntos e informaciones conocidos en razon de su
funcién, aun después de haber cesado en la relacion funcional.

8) Vigilar y salvaguardar los intereses, valores y bienes del Poder Judicial o que
estén bajo la custodia del mismo.

9) Actuar imparcialmente en el desempefio de sus teas dando trato y servicio por
igual a quien la norma sefiale, sin discriminaciones politico-partidarias, de género,
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religioso, étnico o de otro tipo, absteniéndose de intervenir en aquellos casos que
puedan dar origen a interpretaciones de falta de imparcialidad.

10) Responder por el ejercicio de la autoridad que les haya sido otorgada y por la
ejecucion de las 6rdenes que imparta.

11) Declarar por escrito su domicilio real y comunicar en la misma forma todos los
cambios posteriores del mismo, teniéndose al declarado como domicilio a todos
los efectos.

12) Denunciar ante el respectivo superior jerarquico y, si la situacion lo amerita
ante cualquier superior, los hechos con apariencia ilicita y/o delictiva de los que
tuvieren conocimiento en el ejercicio de su funcion.

13) Cuidar que su conducta personal, dentro y fuera de la oficina, no afecte el
decoro y dignidad del cargo.-

Articulo 28. (Enumeracion de prohibiciones e incomp atibilidades).- Sin
perjuicio de otras especificas, los funcionarios judiciales estan sujetos a las
siguientes prohibiciones e incompatibilidades.

1) Realizar en los lugares y horas de trabajo, toda actividad ajena a la funcion,
salvo las correspondientes a la libertad sindical en las condiciones establecidas
en la normativa vigente, reputandose ilicita la dirigida a fines de proselitismo de
cualquier especie.

2) Constituir agrupaciones con fines proselitistas, utilizando el nombre de la
reparticion, o invocando el vinculo que la funcién determina.

3) Dirigir, defender o tramitar asuntos judiciales, o intervenir, fuera de su
obligacion funcional, de cualquier modo en ellos, aunque sean de jurisdiccion
voluntaria. La trasgresion seréa declarada de oficio en cuanto se manifieste. Cesa
la prohibicion, unicamente cuando se trate de asuntos personales del funcionario
o de su conyuge, concubino y/o concubina reconocido judicialmente, hijos y
ascendientes.

En lo que refiere al personal de los despachos y oficinas se estarda, ademas, a las
excepciones que la ley establezca (articulo 252 de la Constitucion).

4) Ocuparse de tareas ajenas al interés del servicio durante las horas de oficina o
en el local de la misma.

5) Intervenir en el ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, en la atencion,
tramitacion o resolucidén de asuntos que impliquen un conflicto de intereses.

6) Hacer indicaciones al publico respecto de los profesionales universitarios,
técnicos, rematadores, peritos, corredores 0 gestores, cuyos servicios puedan ser
requeridos o contratados.

7) Solicitar o recibir cualquier obsequio, gratificacion, comision, recompensa,
honorario o ventaja de terceros, para si 0 para otros, por los actos especificos de
su funcion. Se exceptuan aquellos que se reciban en oportunidad de las fiestas
tradicionales, en las condiciones que los usos y costumbres las admitan.

8) Disponer o utilizar con fines distintos a los de su funcién, informacion sobre los
asuntos gue se tramitan en las dependencias judiciales, aun cuando no tuvieran
el caracter de reservados, salvo que el ordenamiento juridico lo permita.

9) Encomendar a otro funcionario judicial o personal privado tareas ajenas a sus
cometidos o de interés privado.

10) Retirar de la oficina expedientes, actuaciones, documentos, Utiles y
herramientas de trabajo sin expresa autorizacion del jerarca.

11) Priorizar especialmente el trAmite de determinado asunto cuando no se haya
recibido orden del jerarca.

12) Tener llaves del local, de cajas de seguridad, muebles, archivos, depdsitos y
otros lugares reservados sin autorizacion del jerarca.
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13) Contratar con el Poder Judicial y mantener vinculos por razones de direccion
0 dependencia con empresas o entidades que presenten ofertas para contratar
con dicho organismo. No obstante, en este ultimo caso, queda exceptuado de la
prohibicion el funcionario judicial. que no tiene intervencién alguna en la
dependencia que participe en el proceso de contratacion, siempre que informe
previamente por escrito al jerarca.

14) Presentarse en el lugar de trabajo sin el debido cuidado en su aspecto
personal, luciendo en forma desalineada o vistiendo sin el decoro que el cargo y
la institucion imponen (articulo 10 de la Acordada N° 7.829 del 4 de febrero de
2015).

15) Ingerir alimentos en forma expuesta al publico en el lugar de trabajo.

16) Actuar dentro de la misma reparticién u oficina con funcionarios a los que se
encuentren unidos por parentesco dentro del segundo grado de consanguinidad y
afinidad, matrimonio o unién concubinaria; los traslados necesarios para dar
cumplimiento a lo anterior, no podran causar lesion de derecho alguno ni afectar
fa remuneracion.-

CIRCULAR n° 96/2016
REF. CESE DE EXTENSIONES DE MEDIOS HORARIOS

Montevideo, 26 de julio de 2016.-
A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos cumple en librar la
presente, a fin de comunicarle lo establecido en el Articulo 8° del nuevo Estatuto
del funcionario judicial, cuya entrada en vigencia fue el 15 de abril de 2016.-
Articulo 8% "La jornada diaria de labor puede reducirse hasta la mitad con
dictamen médico en caso de enfermedades que asi lo requieran hasta por un
maximo de nueve meses, prorrogable con nueva evaluacibn médica; por
lactancia, hasta por un maximo de nueve meses; por adopcién o legitimacion
adoptiva por seis meses desde la fecha de vencimiento de la licencia respectiva.
En todos los casos se debera contar con la certificacion correspondiente”. -

En virtud de lo establecido, quedaran sin efecto todas las extensiones de medios
horarios que no estén contempladas en el citado articulo, siendo responsabilidad
de los Jerarcas la verificacion de las distintas situaciones.-
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CIRCULAR n° 89/2016
REF.: NUEVO PROCEDIMIENTO PARA CERTIFICACIONES M EDICAS EN
TODO EL PAIS.-

Montevideo, 6 de julio de 2016.-
A LOS SENORES JERARCAS :

La Direccion General de los Servicios Administrativos cumple en librar la
presente, a fin de comunicarle el reglamento aprobado por resoluciones de la
Suprema Corte de Justicia nos. 423/2016 y 446/2016, de fechas 22 de junio y 6
de julio del corriente afio respectivamente, referentes a la solicitud de licencias
meédicas por parte . de todos los funcionarios judiciales, que regira a partir del
proximo 11 de julio de 2016:

Articulo 1.- Los funcionarios de todos los escalafones, que por razones de
enfermedad no pudieran concurrir a su oficina, deberan dar aviso a la misma, en
el dia y dentro de las dos primeras horas de trabajo, de esa situacion.-

Articulo 2.- La justificacion de la licencia médica deberd realizarse mediante
certificado expedido por el médico tratante, ya sea de Mutualista Privada, ASSE,
Emergencia Movil, Seguro de Salud, etc. Dicho certificado debera contener
membrete de la institucion, identificacion del médico y su especialidad,
enfermedad diagnosticada, dias de licencia aconsejados y demas
consideraciones a juicio del profesional interviniente, asi como el correspondiente
timbre profesional cuando corresponda.-

Articulo 3.- El certificado y el formulario correspondiente, debera ser presentado
al jerarca de la oficina donde se preste servicio dentro de las veinticuatro (24)
horas de obtenido y en caso justificado de imposibilidad, al momento del reintegro
de la licencia médica, siempre y cuando ésta no supere los quince dias, debiendo
aquel verificar que ambos contengan los requisitos exigidos.

Si la licencia medica concedida fuera de mas de quince dias y en consecuencia el
funcionario no se hubiere reintegrado, necesariamente debera hacer llegar el
certificado médico a su oficina, incluso via fax o por correo electrénico.

El formulario de licencia debera siempre ser firmado por el funcionario y el jerarca
y solo en casos justificado y asentado en el mismo, podra firmarlo Gnicamente
este ultimo.-

Articulo 4.- Dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de recibido el formulario y el
certificado médico debera entregarse en la Seccidén Licencias de la Division
Recursos Humanos para su registro.-

Articulo 5.- EI no cumplimiento de los plazos establecidos se considerara falta a
las obligaciones estatutarias.-

Articulo 6.- La Suprema Corte de Justicia se reserva el derecho de verificar, la
situacion de enfermedad del funcionario. -

Asimismo, se informa que en el formulario de licencia se debera establecer
cbdigo 12, vy los certificados adjuntos NO requeriran la validacion del Médico.

- 145 -



- 146 -



TEMA XV

Notificaciones en
el ambito
administrativo
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Las notificaciones en el ambito administrativo estan reguladas para toda la
Administracion Publica por el Decreto 500/91.-

Para el caso especifico del Poder Judicial, existe una normativa expresa, la
Acordada 7400 del 27 de junio del 2000, que en su articulo 80 recoge lo
dispuesto en el art. 91 del Decreto 500.-

a) Notificacion personal

El articulo 317 de la Constitucion establece que los actos administrativos
(resolucion o acto subjetivo referido a persona determinada) debe ser
notificada personalmente y la Acordada 7400/2000, en su articulo 80,
consigna que corresponde notificar personalmente: a) las resoluciones que den
vista de las situaciones; b) las que decreten la apertura a prueba; c) las que
culminen el procedimiento y d) cuando asi se disponga expresamente.-

La notificacién personal en materia administrativa, corresponde que se efectle
de la siguiente manera:

0 Por la comparecencia personal del interesado, apoderado o persona
debidamente autorizada a esos efectos.- En este caso se dejard
constancia en el expediente de la notificacion realizada

O Por intimacion dentro del plazo de 3 dias mediante telegrama
colacionado o medio idéneo, cuando el interesado no comparece en
forma espontanea.-

O Por funcionario comisionado , cuando al vencimiento del plazo
sefalado en el caso anterior,(intimacion por 3 dias) no concurrio.
0 Por telegrama colacionado con aviso de entrega, o cualquier medio

idoneo que proporcione certeza de su realizacion de la fecha en que se
hizo, asi como de la persona a quien se notifico.-
Si al vencimiento del plazo establecido, el interesado no hubiera concurrido sin
causa justificada, se le tendra por notificado, sin perjuicio de lo dispuesto por
las normas constitucionales y legales.

b) Notificaciones en la Oficina

Son las que se practican en los casos de actos administrativos que no estan
comprendidos en el articulo 80 de la Acordada 7400.-

El interesado tiene la carga de comparecer, por lo que al hacerlo, se le notifica
en la Oficina.- De no concurrir en el plazo de 3 dias, la notificacion se tiene por
efectuada, dejandose constancia en el expediente de cualquiera de las dos
situaciones.-

c) Notificacidbn mediante publicacion en el Diario O  ficial

Cuando se desconoce el domicilio del interesado, se debe publicar en el
“Diario Oficial” durante 3 dias seguidos.-

Es necesario hacer algunas precisiones de caracter general en materia de
notificaciones en el ambito administrativo: 1) Las notificaciones deben ser
realizadas en el cumplimiento de lo dispuesto por normas constitucionales,
leyes y en el caso del Poder Judicial de Acordadas dictadas por la Suprema
Corte de Justicia, porque de no efectuarse asi, se consideraran mal realizadas,
teniendo como consecuencia que el funcionario puede notificarse en cualquier
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momento; 2) Para el caso de que el funcionario deba firmar la respectiva
notificaciéon, puede darse el caso de que no supiera 0 no pudiera hacerlo,
situacion que la comunicara y entonces debera firmar un testigo por él.-
También puede suceder que se niegue a firmar y ante tal situacion el
funcionario

que lo esta notificando debera dejar constancia en el expediente y la nota sera
firmada por su jerarca inmediato; 3) puede solicitarse que las notificaciones e
intimaciones a realizarse en zonas rurales, sean practicas por la policia; 4) los
plazos establecidos en la Acordada 7400 pueden ser prorrogados, a solicitud
del interesado siempre que no se perjudique la buena administracion o los
derechos de terceros; 5) cuando los plazos sean en dias, se computan solo
dias habiles, si son fijados en meses, se computaran de fecha a fecha y si
fuera en afos, se entenderan naturales en todos los casos.-
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Procedimiento
Disciplinario
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Deben estudiar desde el Art. 100° al 170°de la AC ORDADA N° 7865

ACORDADA N° 7865
ESTATUTO DEL FUNCIONARIO JUDICIAL

TITULO 1
CAPITULO |
PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO

Articulo 100. (Procedimiento disciplinario).- Es el conjunto de tramites y
formalidades que deben observarse para ejercer el poder disciplinario. Estan
excluidos de este procedimiento los cargos pertenecientes al escalafén | y los
actuarios (Ley N° 15.750 del 24 de junio de 1985).-

Articulo 101. (Principios generales).-  El poder disciplinario se ejerce de
acuerdo a los siguientes principios:

1) De irrenunciabilidad. @ Su ejercicio no es disponible. Constatada una
irregularidad o ilicito en el servicio o que lo afecte directamente, se debe
disponer la instruccion del procedimiento disciplinario correspondiente.

2) De proporcionalidad o adecuacion . La sancion debe ser proporcional o
adecuada en relacion con la falta cometida.

3) De culpabilidad. Se considera falta disciplinaria el acto u omision
intencional o culposo, quedando excluida toda forma de responsabilidad
objetiva.

4) De presuncion de inocencia. El funcionario judicial sometido a un
procedimiento disciplinario tiene derecho al respeto de su honra y al
reconocimiento de su dignidad y se presumira su inocencia mientras no se
establezca su culpabilidad por resolucién firme dictada con las garantias del
debido proceso, sin perjuicio de la adopcion de las medidas preventivas que
correspondan (Convencién Americana sobre Derechos Humanos, Pacto de
San José de Costa Rica de 22 de noviembre de 1969, aprobada por el articulo
15 de la Ley N° 15.737 de 8 de marzo de 1985).

5) Del debido proceso. En todos los casos de imputacion de una
irregularidad, omisién o

delito, se debera dar al interesado la oportunidad de presentar descargos y
articular su defensa, sobre los aspectos objetivos o subjetivos del caso,
aduciendo circunstancias atenuantes de responsabilidad o causas de
justificacion u otras razones.

6) « Non bis in idem ». Ningun funcionario judicial podra ser sometido a un
procedimiento disciplinario mas de una vez por un mismo y Unico hecho que
haya producido, sin perjuicio de las responsabilidades penales o civiles que
pudieren coexistir.

7) De reserva. El procedimiento disciplinario sera reservado, excepto para el
sumariado y su abogado patrocinante o a quienes ellos autoricen en debida
forma. La violacion a este principio sera considerada falta grave. La obligacion
de mantener la reserva alcanza a todo funcionario que por cualquier motivo o
circunstancia tenga conocimiento de aquel.-
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CAPITULO I
DENUNCIAS E INFORMACIONES DE URGENCIA

Articulo 102.- Todo funcionario judicial estd obligado a denunciar las
irregularidades que tuviere conocimiento por razén de sus funciones que se
cometieren en su reparticion o que la afectare particularmente.

Asimismo debe poner en conocimiento del jerarca inmediato las denuncias que
se le formulen a efectos que se le confiera el tramite correspondiente.-

Articulo 103.- Lo dispuesto en el articulo anterior, es sin perjuicio de la
denuncia policial o judicial de los hechos con apariencia. delictiva de
conformidad con lo establecido en el articulo 177 del Cédigo Penal.-

Articulo 104.- La denuncia debera contener en forma clara y precisa, en
cuanto sea posible, la siguiente informacion:

1) Los datos personales necesarios para la individualizacion del denunciante,
denunciado y elementos probatorios, si los hubiere.

2) Relacion circunstanciada de los actos, hechos u omisiones que pudieran
configurar la irregularidad.

3) Cualquier otra circunstancia que pudiere resultar Gtil a los fines de la
investigacion.

La denuncia podra ser escrita o verbal. En este ultimo caso, se labrara acta
que sera firmada por el denunciante y el jerarca inmediato. Si aquél no supiere
o no pudiere firmar, lo hara otra persona a su ruego, ante dos testigos.-
Articulo 105.- La omision de denuncia administrativa, policial o judicial, en su
caso, configurara falta grave.-

Articulo 106.- En conocimiento de alguna irregularidad administrativa, el
jerarca correspondiente dispondra la realizacion de una informacién de
urgencia.

Esta consiste en los procedimientos inmediatos tendientes a evitar la
dispersion de la prueba, a establecer la existencia de irregularidades e
individualizar a los posibles autores y testigos. A tales efectos, personalmente
o por el funcionario que designe, interrogara al personal directamente
vinculado al hecho, agregara la documentacion que hubiere y realizara todas
las actuaciones que, a su entender, puedan aportar elementos utiles para
ulteriores investigaciones, todo lo cual deberd realizarse en el plazo maximo de
cinco dias habiles.-

Articulo 107.- La denuncia con la informacion de urgencia y las conclusiones
correspondientes, deberan ponerse en conocimiento de la Suprema Corte de
Justicia dentro

del plazo méaximo de cuarenta y ocho horas, de finalizada la informacién a que
refiere el articulo anterior, sin perjuicio de lo dispuesto en los arts. 108 y ss. a
efectos que la Corporacion pueda avocarse al conocimiento del asunto.

No se elevaran a la Suprema Corte de Justicia las informaciones de urgencia
que refieran exclusivamente a inconducta funcional o a irregularidades de
escasa importancia cuya investigacion no requiera la intervencion de otras
dependencias del Poder Judicial. En tales casos el jerarca respectivo dictara la
resolucién pertinente ordenando la instruccion de una investigacion o . sumario
administrativo si hubiera mérito para ello.

El jerarca que tome conocimiento del sometimiento a la Justicia penal de un
funcionario del Organismo debera informarlo de inmediato a la Suprema Corte
de Justicia.-
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CAPITULO Il
DE LOS SUMARIOS E INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 108. (Investigacion administrativa).- La investigacion administrativa
es el procedimiento tendiente a determinar o comprobar la existencia de actos
o hechos irregulares o ilicitos cometidos en el servicio o que lo afecten
directamente -aun siendo extrafios a €l-, y a la individualizacion de los
responsables.-

Articulo 109. (Sumario administrativo).- El sumario administrativo es el
procedimiento tendiente a determinar la existencia de una falta administrativa y
la responsabilidad de los funcionarios involucrados.-

Articulo. 110.- Si en el curso de la investigacion administrativa fueren
individualizados uno o mas imputados, se solicitara que por la autoridad
pertinente, se decrete a su respecto el sumario y se adopten las medidas
preventivas que correspondieren, sin que por ello se suspendan los
procedimientos.

Las actuaciones cumplidas se consideraran incorporadas al sumario, el que se
continuara sustanciando en los mismos autos. Si la individualizacion ocurriere
al finalizar la instruccion, sera suficiente dar cumplimiento a lo dispuesto en los
articulos 145 a 155 del presente estatuto.

De acuerdo a las circunstancias del caso, la autoridad que disponga el nuevo
sumario podra disponer se siga por via separada, incorporandose los
testimonios del caso.-

Articulo 111. (De la iniciacibn de los sumarios e i nvestigaciones
administrativas).- Todo sumario o investigacion administrativa se iniciara con
resolucién fundada del jerarca.

La misma debera contener las imputaciones que en principio se formulan al
sumariado o, en su caso, las razones que han impulsado la decisién de instruir
una investigacion. En ese acto se designara al funcionario instructor. Esta
competencia es sin perjuicio de la que corresponde a la Suprema Corte de
Justicia.-

Articulo 112.- Al dictarse el inicio del sumario o durante su transcurso, Si
resultare util a los fines de la instruccién, se podra disponer la suspension
preventiva del o de los funcionarios involucrados, dando cuenta dentro de las
cuarenta y ocho horas a la Suprema Corte de Justicia y estandose a lo que
ésta resuelva.

Asimismo se podra disponer o proponer, segun corresponda, la adopcion de
medidas que estime convenientes en funcién del interés del servicio y de
acuerdo a los antecedentes del caso.

La Suprema Corte de Justicia también podra disponer, en cualquier momento,
la suspension preventiva del funcionario sumariado.-

Articulo 113. (Suspension preventiva).- La suspension preventiva, en el
desempeiio del cargo apareja la retencion de los medios sueldos
correspondientes.

La suspension preventiva y la retencion de los medios sueldos no podran
exceder de seis meses, contados a partir del dia en que se notifique al
funcionario la resolucion que disponga tales medidas.

En cualquier estado del sumario, la Suprema Corte de Justicia puede dejar sin
efecto la medida.

La retencidon se calculard exclusivamente sobre las partidas permanentes
Sujetas a montepio.-
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Articulo 114.- La comunicacion a la Corporacion se hara por cuerda separada,
continudndose el procedimiento disciplinario iniciado, el cual sélo se
interrumpira en el caso que la Suprema Corte de Justicia adopte la decision de
sustituir al sumariante designado o revoque el acto administrativo dictado. Si lo
modificare, el procedimiento continuara en los nuevos términos establecidos
por la resolucién.-

Articulo 115. Cumplidos los seis meses de suspension preventiva el instructor
debera comunicar el vencimiento de tal plazo a la Suprema Corte de Justicia,
quién dispondra el cese inmediato de la suspension preventiva y de la
retencion de los medios sueldos, sin que ello suponga pronunciamiento alguno
sobre el fondo del asunto.

En esos casos, la Corporaciéon puede disponer que el funcionario pase a
desempeiiar otras funciones compatibles con el sumario que se le instruye, en
la misma u otras reparticiones.-

Articulo 116.- Los funcionarios suspendidos no podran entrar en la oficina en
que desempeifian funciones sin autorizacion del jerarca respectivo.-

Articulo 117. (Procedimiento).- El instructor debe:

1) Notificar la resolucién al funcionario y a su jerarca siempre que éste no sea
el instructor.

2) Intimar al funcionario la constitucion de domicilio bajo apercibimiento de
tener por tal al declarado en su legajo personal.

3) Informar su derecho a ser asistido por abogado quien podra ser investido
de representacion en las condiciones establecidas en el articulo 73 de la
Acordada N° 7.400 de 27 de junio de 2000.-

Articulo 118.- Siempre que existiere semiplena prueba de su complicidad o
intervencién dolosa en el objeto de la investigacidbn o sumario, el instructor
puede pedir al jerarca respectivo la ampliacion subjetiva del procedimiento
correspondiente.

Dichos funcionarios también podran ser pasibles de suspension preventiva.-
Articulo 119.- En cualquier estado del procedimiento, el instructor puede
solicitar en forma fundada a la Suprema Corte de Justicia que sea repuesto el
o los funcionarios suspendidos preventivamente. La resolucion de la
Corporacion no supondra pronunciamiento alguno sobre el fondo del asunto.-
Articulo 120.- El instructor debe adoptar todas las medidas que considere
necesarias y convenientes, tendiendo al esclarecimiento de los hechos.

Todas las diligencias que disponga el instructor para el debido cumplimiento de
sus cometidos deben ser instrumentadas en forma de acta, que sera firmado
en su caso, por las personas intervinientes.-

Articulo 121.- Culminado el interrogatorio del sumariado, el instructor le
otorgard un plazo de cinco dias habiles para que aporte prueba de aquellas
manifestaciones suyas no acreditadas en el expediente.

Cumplido dicho término y si se hubiera ofrecido prueba, procederd a
diligenciarla, con noticia al sumariado quien puede comparecer asistido por su
abogado con las facultades establecidas en el articulo 132.-

Articulo 122. (Plazo de instruccion).- Todo sumario o investigacion
administrativa debera terminarse en el plazo de sesenta dias corridos,
contados desde aquel en que el funcionario instructor haya sido notificado de
fa resolucion que lo ordena. En casos extraordinarios o circunstancias
imprevistas, previa solicitud del funcionario instructor, la Suprema Corte de
Justicia podra prorrogar prudencialmente dicho plazo.-
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Articulo 123. Cuando el instructor produzca informes en el expediente
sumarial y tenga que citar actuaciones del mismo expediente, debera citar la
foja en donde se encuentre la actuacion respectiva.

Cuando eleve solicitudes, produzca informes o dictamenes, fundamentara su
opinion en forma sucinta. Procurara en lo posible no incorporar a su texto el
extracto de las actuaciones anteriores ni reiterar datos, pero hara referencia a
todo antecedente que permita ilustrar para su mejor resolucién. Suscribira
aquéllos con su firma habitual, consignando su nombre, apellido y cargo.-
Articulo 124.- El instructor debera agregar copia autenticada de las fojas de
servicio de cada uno de los funcionarios implicados en la informacién, con las
anotaciones actualizadas de sus faltas al servicio y demas circunstancias
registradas por la oficina a la que pertenezcan. Pedira el documento referido
en el presente articulo por oficio, directamente a quien corresponda.-

Articulo 125.- Es obligacion del Instructor notificar personalmente al
sumariado o sumariados 0 a su representante todas y cada una de las
decisiones adoptadas en el curso del procedimiento.-

CAPITULO IV
DE LA PRUEBA

Articulo 126. (Criterio general).- Pueden utilizarse todos los medios
probatorios no prohibidos por la regla de derecho, aplicando analégicamente
las normas que disciplinan a los expresamente previstos en la ley.-

Articulo 127.- Toda vez que el instructor requiera informe o trdmite ha de
sustanciar la solicitud por oficio, cuya contestacion o cumplimiento agregara en
el orden cronoldgico en que se reciba.

Pondra el mayor celo en la custodia del expediente.-

Articulo 128.- El instructor puede convocar tantas veces como sea necesario
para prestar declaracion o ampliar las ya prestadas a los involucrados y
testigos, sean estos Ultimos funcionarios o particulares, quienes pueden
también ofrecerlas, debiendo ser aceptadas de inmediato siempre que tengan
relacion con el sumario o investigacion. -

Articulo 129.- El instructor debe recibir personalmente las declaraciones de las
personas llamadas al sumario o investigacién, por separado, bajo pena de
declaracion de su nulidad.

Excepcionalmente puede solicitar por pliego cerrado la declaracién de algin
testigo cuando a su criterio asi sea conveniente.

El instructor puede delegar, bajo su responsabilidad, la practica de diligencias
de orden material, inspecciones oculares, verificacion y ocupacion de cualquier
elemento que pueda resultar util a los fines de la instruccion y las citaciones de
los testigos.-

Articulo 130.- EIl instructor practicard directamente o por medio de la
respectiva oficina publica las citaciones a funcionarios y particulares que
deban declarar en el sumario o investigacion, sin perjuicio de cometerlas a la
policia cuando la negativa contumaz del citado o la ignorancia de su domicilio
lo justificare.

Las citaciones seran personales y se extenderan con expresion de dia, hora y
lugar donde debe concurrir el funcionario o testigo y el motivo de la citacion,
siendo aplicable, en lo pertinente, la Acordada N° 7.400 de 27 de junio de
2000.-
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Articulo 131.- Las declaraciones deberan ser recogidas textualmente y en el
Acta que se levantara se hard constar el nombre completo, cédula de
identidad, edad, domicilio, nivel de instruccién, cargo de que es titular,
funciones que desempefia y demas generales de la ley.

Finalmente se interrogara al testigo por la razon de sus dichos y se le dara a
leer integramente el acta debiendo manifestar de inmediato si ratifica su
declaracion o si tiene algo que agregar o enmendar. Si el declarante no la
ratifica se hardn constar las nuevas declaraciones o enmiendas al final del
acta, sin alterarse lo ya escrito.-

Articulo 132.- El testigo seréa interrogado en forma concisa y objetiva respecto
a los hechos que dan motivo al procedimiento y sin asistencia alguna.

No se le permitird leer apuntes o escritos, a menos que el instructor lo autorice
cuando se trate de casos que asi lo justifiquen, haciéndose constar.-

Articulo 133.- En su declaracion, el funcionario o su abogado patrocinante
pueden impugnar las preguntas sugestivas, tendenciosas o capciosas, hacer
repreguntas y solicitar las rectificaciones que consideren necesarias para
conservar la fidelidad y exactitud de la declaracion.

El instructor conservara en todo momento la direccion del procedimiento,
pudiendo hacer nuevas preguntas.-

Articulo 134.- Las declaraciones seran firmadas en cada una de sus hojas por
el deponente y el funcionario instructor.

Si el declarante no quisiere, no pudiere o no supiere firmar, se dejara
constancia de ello y la declaracion valdra sin su firma.-

Articulo 135.- El funcionario instructor procedera a recibir las declaraciones de
todas las personas que hubieren sido indicadas en el sumario o investigacion,
que considere que tiene conocimiento del hecho que lo motiva y que se trata
comprobar, o de otros que tengan relacion con él, y si algunos de los
expresamente indicados no fuere interrogado, se pondra constancia de la
causa que hubiera obstado al examen.-

Articulo 136.- Siempre que deba interrogarse a algun testigo que se encuentre
en lugar distante del que se hallare el funcionario instructor, éste podra librar
oficio a un funcionario responsable de la localidad para que cite e interrogue al
testigo y labre el acta correspondiente. A ese fin remitird en sobre cerrado el
interrogatorio a que sera sometido el testigo; dicho sobre Unicamente ser&
abierto en presencia de éste, extendiéndose su declaracion a continuacion del
interrogatorio.-

Articulo 137.- EI funcionario que sin causa justificada no concurra a prestar
declaracion cuando sea citado, podra ser suspendido preventivamente por el
funcionario instructor en el ejercicio de las funciones de su cargo. Esta medida
importara la retencién de sueldos prevista en el articulo 113 y debera
comunicarse dentro de cuarenta y ocho horas a la Suprema Corte de Justicia,
la que podra ratificarla y disponer las demas medidas administrativas que
correspondan.-

Articulo 138.- Si el testigo o el sumariado estuvieren justamente impedidos de
concurrir a prestar declaracion, el instructor adoptard las providencias
necesarias para recabar su testimonio en la forma que estime mas
conveniente.-

Articulo 139.- Podra también el funcionario instructor disponer careos entre
quienes hayan declarado en el curso de la instruccion, con el fin de explicar
contradicciones entre sus respectivas declaraciones o para que procuren
convencerse reciprocamente.-
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Articulo 140.- El careo se verificara ante el funcionario instructor, quien leera a
los careados las declaraciones que se reputen contradictorias y llamara la
atencion sobre las discrepancias, a fin de que entre si se reconvengan o traten
de concordar para obtener la aclaracion de la verdad. A tal efecto, el instructor
podra formular las preguntas que estime convenientes, y si uno de los
confrontados fuese el sumariado, podra concurrir asistido de su abogado a los
fines y con las facultades previstas en el articulo 132.

De la ratificacion o rectificacibon se dejard constancia, asi como de las
reconvenciones que mutuamente se hicieren los careados y de cuanto de
importancia, para la aclaracion de la verdad, ocurra en el acto.-

Articulo 141.- Los hechos relevantes para la decision del procedimiento
disciplinario podran acreditarse por cualquier medio licito de prueba (articulo
173 C.P.C. y articulo 146.2 C.G.P.).-

Articulo 142.- Cuando se presenten documentos que tengan relacion con los
hechos que motivan el sumario o investigacion, se mencionara en el acta
respectiva su presentacion y se mandara agregar a los autos previa rubricaciéon
por el instructor y la persona que lo ofreciese y, en su caso, segun el
procedimiento a que alude el inciso 2° del articulo 133.

Ordenara la agregacion bajo su firma, de todo documento que reciba por
cualquier otra via.-

Articulo 143.- A efectos de garantir la reserva de la investigacion, el instructor
podra dirigirse directamente a los distintos servicios del Poder Judicial,
recabando los datos e informaciones necesarios a su labor.

Articulo 144.- Para el mas rapido diligenciamiento el instructor podra habilitar
horas extraordinarias y dias feriados, a fin de tomar declaraciones y realizar las
diligencias que estime del caso.-

Articulo 145.- La resolucion del instructor que rechace total o parcialmente la
admisién y diligenciamiento de la prueba ofrecida, por considerarla inadmisible,
inconducente o impertinente, se notificara personalmente a los sumariados y
podrd ser objeto de los recursos administrativos correspondientes, sin efecto
suspensivo.-

CAPITULO V
DEL TRAMITE POSTERIOR A LA INSTRUCCION

Articulo 146. (Del trdmite posterior a la instruccion).- Concluida la instruccién,
el instructor dispondra de un plazo de diez dias habiles para realizar un
informe circunstanciado con las conclusiones a que arribe y en su caso, con la
relacion de los hechos probados y su calificacion, la participacion que en ellos
hubieren tenido los funcionarios sujetos al procedimiento disciplinario y
circunstancias atenuantes y agravantes que existan a favor o en contra de los
OMmIsos.

Cuando lo creyere conveniente, podra aconsejar las correcciones necesarias
para el mejor funcionamiento del servicio.-

Articulo 147.- Tratdndose de investigaciones administrativas, seran elevadas
al jerarca que las decretd, quien adoptara decision.

Tratdndose de sumarios, el expediente se pondra de manifiesto en la Oficina
en que se realizd, dando vista a los sumariados por el término de diez dias
habiles.

El plazo fijado podra ser prorrogado por otros diez dias y por una sola vez, a
peticion de parte.
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Cuando haya mas de una parte que deba evacuar la vista, el término sera
comun a todas ellas y correra a partir del dia siguiente a la ultima notificacion.
Vencido el término, en caso de que los sumariados hubieren ofrecido
probanzas complementarias en el escrito de descargos, podra disponerse su
diligenciamiento, el que debera efectuarse en un plazo maximo de diez dias
hébiles.-

Articulo 148.- En esta instancia, el proponente de la prueba de testigos tiene
la carga de la comparecencia de los mismos en el lugar, fecha y hora fijados
por el instructor. Si el testigo no concurriere sin justa causa, se prescindira de
su testimonio. El instructor, sin perjuicio del pliego presentado por las partes,
podra interrogar libremente a los testigos y en caso de declaraciones
contradictorias, podra disponer careos, aun con los sumariados.

Las partes o sus abogados patrocinantes, tendran las facultades previstas en
el articulo 132 del presente estatuto.-

Articulo 149.- Los sumariados podran proponer la designacion de peritos a su
costa, debiendo en el mismo acto acompafar el cuestionario sobre el que
éstos deberan expedirse. El instructor no podra, de oficio, contratar peritos
salvo que ello resultare imprescindible para la debida sustanciacion del
procedimiento y previa autorizacion de la Suprema Corte de Justicia.-

Articulo 150.- EI expediente sumarial no podré ser retirado de la oficina en
donde fuere puesto de manifiesto sino en casos muy excepcionales,
apreciados por la autoridad que conoce en él. La solicitud de retiro debera
formularse por escrito con firma de letrado y bajo su responsabilidad,
dejandose recibo en forma en su caso.-

Articulo 151. (Informe final).- Concluida la etapa de instruccion ampliatoria el
instructor elaborard nuevo informe, en los términos regulados por el articulo
145, otorgando nueva vista al sumariado o sumariados, por el plazo de diez
dias hébiles.-

Articulo 152. (Resolucion).- Vencido el plazo -haya sido o no evacuada la
vista-, el expediente pasara a resolucion del titular del 6rgano que ordend la
instruccion, quien fiscalizara el cumplimiento de los plazos para la instruccion y
controlard la regularidad de los procedimientos estableciendo las conclusiones
y disponiendo las sanciones con la salvedad prevista en el articulo 158.
Asimismo, podra disponer la ampliacion o revision del sumario.-

Articulo 153.- Si se - decidiera la ampliacion o revision del sumario o de la
investigacién instruidos, en el mismo acto se designara al funcionario que deba
hacerse cargo de dicha tarea, quien la cumplirh también con sujecion al
presente reglamento en un plazo no mayor de treinta dias.

Articulo 154.- La resolucibn que recaiga en el sumario se notificara
personalmente a quienes corresponda y admitird los recursos comunes a los
actos administrativos, sin efecto suspensivo.-

Articulo 155.- El superior inmediato del instructor, en cuanto tenga
intervencion en el tramite debera fiscalizar que el sumario o investigacion
administrativa hayan sido instruido dentro del término correspondiente. Si la
instruccion hubiere excedido el término debido, dara cuenta al jerarca de quien
dependa para que sancione la omision.

Al funcionario a quien por primera vez se le compruebe esta omision se le
sancionara con la anotacion del hecho en su legajo personal.

La reiteracion podra dar mérito a responsabilidad administrativa, a juicio de la
Suprema Corte de Justicia.-
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Articulo 156.- Cuando el sumario termine con la destitucion del funcionario, no
corresponde, en ningun caso, devolver los medios sueldos retenidos. Si se
tratare de otras sanciones, se estara a lo que se decida al respecto, pudiendo
disponerse la pérdida definitiva de los medios sueldos, cuando el sumario
culmine con la aplicacion de alguna de las sanciones previstas en el presente
estatuto.-

Articulo 157. (Procedimiento abreviado).-  Constatada por el jerarca una falta
gue a su criterio diera mérito a la aplicacién de la sanciéon de observacion o
amonestacion, se formara pieza administrativa y se dara vista personal al
funcionario de la relacién de hechos y su calificacion por el plazo de 5 dias
habiles.

Al evacuar la misma, éste podra realizar descargos y proponer prueba.

La prueba propuesta podra ser rechazada por ser inadmisible, manifiestamente
innecesaria, manifiestamente inconducente o manifiestamente impertinente.

Si se acepta su diligenciamiento, se conferira un plazo de 1° dias habiles para
su produccion. Vencidos los plazos y cumplidas las actuaciones el jerarca
dictara resolucion, la que se notificara personalmente a cuyos efectos sera
aplicable lo dispuesto por el articulo 80 de la Acordada N° 7.400 de 26 de junio
de 2000.

Contra la resolucion podran interponerse los recursos administrativos de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 317 de la Constitucion de la
Republica.-

CAPITULO VI
DE LAS FALTAS Y LAS SANCIONES

Articulo 158. (Definicibn de falta).- La falta susceptible de sancidn
disciplinaria es todo acto u omisién del funcionario, intencional o culposo, que
viole los deberes funcionales. Se consideran deberes funcionales las
obligaciones, prohibiciones e incompatibilidades del funcionario establecidas
por la regla de derecho.-

Articulo 159 (Sanciones).- Sin perjuicio de las otras que las normas legales
establezcan, se podra imponer por razon de faltas cometidas, las siguientes
sanciones que deben ser anotadas en el legajo personal del funcionario.

1) Observacion.

2) Amonestacion.

3) Suspension . Es la privacion temporal del desempefio del cargo. La misma
sera de hasta un maximo de seis meses a contar desde el dia siguiente al de
la notificacion del acto que la dispone. Toda suspension de hasta tres meses
sera sin goce de sueldo, o con la mitad de sueldo segun la gravedad del caso.
La que exceda de este ultimo término sera siempre sin goce de sueldo.

Todo descuento por sancion se calculara exclusivamente sobre las partidas
permanentes sujetas a montepio que integran el salario correspondiente al
cargo que ocupaba el funcionario a la fecha de la infraccion. Para el caso que
se haya dispuesto preventivamente la suspension, el tiempo y lo retenido se
descontara de la sancion.

4) Destitucion. Es el acto que hace cesar la relacion estatutaria que vincula al
funcionario con el Poder Judicial.

Con excepcion de la sancion de destitucion, las restantes pueden ser
impuestas por el jerarca del funcionario.-
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Articulo 160. (Responsabilidad relativa a la Materi a financiera).- El
funcionario que registre sancién de suspensidbn como consecuencia de su
responsabilidad comprobada en el ejercicio de funciones o tareas relativas a la
materia financiera, adquisiciones, gestion de inventarios o manejo de bienes o
dinero, no podra prestar servicios vinculados a dichas areas o actividades.-
Articulo 161. (Reincidencia).- Para la imposicion de una sancion, se tendran
presente los antecedentes del funcionario, considerandose la reincidencia o
reiteracibn como agravante gque aparejara una sancion mayor.

Se entendera que existe reincidencia cuando el funcionario comete nueva falta,
antes de transcurrido un afio de haber sido sancionado por una falta anterior,
haya o no sufrido la sancidon impuesta.-

Articulo 162. (Registro de las sanciones).- En caso de revocacion o anulacion
del acto administrativo que impuso la sancidn, no constara en el legajo
personal, mencion ni referencia alguna al mismo ni al procedimiento en el que
se dicto.-

Articulo 163. (Prescripcién de las faltas administr  ativas).- Las faltas
administrativas prescriben:

1) Cuando ademds constituyan delito, en el término de prescripcién de ese
delito.

2) Cuando no constituyen delito, a los cuatro afios.

El plazo de prescripcion de la falta administrativa empieza a correr de la misma
forma que el previsto para el de la prescripcion de los delitos por el articulo 119
del Cddigo Penal.

La prescripcion establecida en este articulo se suspende por la resolucién que
disponga una investigacion administrativa o la instruccion de un sumario por la
falta administrativa en cuestion.-

Articulo 164. (Graduacion de la sancion).- La responsabilidad disciplinaria
aumenta en funcién de la jerarquia del funcionario, el grado de afectacién del
servicio y la gravedad de los dafios causados.-

Articulo 165. (Clausura).- EIl vencimiento de los plazos previstos para los
procedimientos disciplinarios no exonera a la Administracion de su deber de
pronunciarse.-

No obstante, dichos procedimientos se clausuraran si no se decide sobre el
fondo del asunto en el plazo de dos afios, contados a partir de la resolucion
que dispone la instruccion del sumario.-

Lo dispuesto en el inciso precedente no sera de aplicacién en los casos de
funcionarios sometidos a la Justicia penal y de sumarios por enfermedad.-

CAPITULO VII
DE LOS FUNCIONARIOS SOMETIDOS A LA JUSTICIA PENAL

Articulo 166. (De los funcionarios sometidos alaJ  usticia Penal).- En todos
los casos de sujecion a la justicia penal de un funcionario del Poder Judicial, el
Juez de la causa lo comunicara de inmediato y por escrito a la Suprema Corte
de Justicia la que dispondra el inicio de procedimiento disciplinario v,
apreciando las circunstancias y situacion del encausado, adoptara las medidas
correspondientes.-

Articulo 167. (Independencia de la responsabilidad disciplinaria de la
civil y/o penal).- La responsabilidad disciplinaria sera apreciada y la sancion
sera determinada independientemente de la responsabilidad civil y/o penal.-
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TITULO IV
DESVINCULACION FUNCIONAL

Articulo 168. (Causales de extincion de la relacion funcional).- Son
causales de extincion de la relacion funcional: la renuncia, el cumplimiento. de
la edad, destitucion, inhabilitacion, revocacion y/o declaracion de nulidad de la
designacion y el fallecimiento.-

TITULO V
DISPOSICIONES ESPECIALES

Articulo 169. (Recursos administrativos).- Contra los actos administrativos
podran interponerse los recursos administrativos previstos en la Constitucion
de la Republica, el Decreto-Ley N° 15.524 y la Ley N° 15.8609.

Los recursos jerarquicos que se interpongan en subsidio contra los actos
administrativos referentes a calificaciones se resolver en ejercicio de facultades
delegadas por el Director General de los Servicios Administrativos, quien
dejara constancia expresa de ello.-

Articulo 170. (Norma mas favorable).- Cuando exista contradiccion entre
normas que integran el ordenamiento administrativo del Poder Judicial se
procurara aplicar la mas beneficiosa para el funcionario.-

CIRCULAR n° 106/2016

REF.: ESQUEMA DEL PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO DE AC UERDO A
LAS MODIFICACIONES INTRODUCIDAS POR EL ESTATUTO DE
FUNCIONARIO JUDICIAL -ACORDADA N° 7865-

Montevideo, 24 de agosto de 2016.
A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos del Poder Judicial,
cumple en librar la presente, a fin de llevar a su conocimiento el Esquema del
procedimiento disciplinario , elaborado por Divisidon Juridico Notarial, en
virtud de las modificaciones introducidas por el Estatuto del Funcionario
Judicial, Acordada n° 7865.-

ESQUEMA DEL PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO ACORDADA n°® 7865
1.- Resolucién fundada del jerarca donde también se designara al funcionario
instructor.
2.- Se podra disponer la suspension preventiva de la que se dara cuenta a la
Suprema
Corte dentro de las 48 hs. por cuerda separada. (art. 112-113).
3.- Instructor debe:
O notificar al funcionario de la resolucién y a su jerarca (si fuere persona
diferente del instructor).
O Intimarle la constitucion de domicilio (art. 117 nal. 2).
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O Informarle su derecho a ser asistido por abogado a quien podra
otorgarle la representacion en los términos del art. 73 de la Acordada n°
7400.
0 Agregar copia autenticada de las fojas de servicio de cada uno de los
funcionarios implicados.
4.- Culminado el interrogatorio del sumariado: se le debe otorgar un plazo de 5
dias habiles para que aporte prueba de las manifestaciones suyas que no
fueron acreditadas en el expediente.
5.- Prueba: se debera proceder de conformidad con lo dispuesto por los
arts.126 a 145.
6.- Concluida la instruccion: instructor dispone de plazo de 10 dias habiles para
realizar el informe.
7.- Si es investigacion: se elevara al jerarca que ordend la misma para
resolucion. Si es sumario: el expediente quedarda de manifiesto en la oficina,
dandole vista al sumariado por el plazo de 1° dias habiles.

El sumariado podra:

A) Evacuar la vista sin ofrecer prueba o no evacuarla.

B) Evacuar la vista y ofrecer prueba

8.- A) Si no evacua la vista o la evacua y no ofrece prueba el expediente pasa
a resolucion del titular del 6rgano que dispuso la instruccién (art. 152 y ss.). En
la resolucién que se adopte se deberan considerar todas las defensas vertidas
por el sumariado en las diferentes instancias del sumario, incluso las que
surjan de la dltima evacuacion de vista, debiendo el decisor pronunciarse por
cada una de las mismas.

B) Si el sumariado ofreciera probanzas complementarias y se dispone su
diligenciamiento, éste sera en un plazo maximo de 1° dias habiles.

Concluida la etapa de instruccion ampliatoria, se elaborara nuevo informe,
dandole vista al sumariado por 1° dias habiles.

Vencido el plazo el expediente pasa a resolucién del titular del 6rgano que
dispuso la instruccion (art. 152 y ss.). En la resolucidon que se adopte se
deberan considerar todas las defensas vertidas por el sumariado en las
diferentes instancias del sumario, incluso las que surjan de la dltima
evacuacion de vista, debiendo el decisor pronunciarse por cada una de las
mismas.

9.- Contra todas las resoluciones que se dicten en el procedimiento se podran
interponer los recursos administrativos (cf. art. 317 de la Constitucion).

PLAZO DE INSTRUCCION: 60 dias (contados desde que el instructor se
notifica de su designacion).

VISTA PREVIA: debe tenerse presente la preceptiva aplicacion de lo dispuesto
por los arts. 66 y 72 de la Constituciéon. En consecuencia siempre que pudiera
recaer un pronunciamiento susceptible de lesionar o perjudicar al funcionario
deberia otorgarsele vista previa de las actuaciones, debiendo la administracion
pronunciarse por cada una de las defensas que se hubieran esgrimido.
PUNTUALIZACION. A efectos de la tramitacion de los procedimientos
disciplinarios, deberia tenerse presente lo dispuesto por la Acordada n°® 7523,
qgue aprueba la Estructura Organica y Funciones del Poder Judicial. Se debe
remitir a Division Juridico Notarial copia de la resoluciéon de inicio sumarial
con la designacion del instructor y la fecha de

notificacion al sumariado inmediatamente de cumplida esta ultima.
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PROCEDIMIENTOABREVIADO

1.- Constatada por el jerarca una falta que diera mérito a la aplicacion de la
sancion de observacion o amonestacion, se formara pieza administrativa.

2.- Se dara vista personal al funcionario donde se incluira la relacion de hechos
y su calificacion por el plazo de 5 dias habiles.

3.- El funcionario al evacuar la vista podra efectuar sus descargos y proponer
prueba.

4.- La prueba puede ser rechazada en los términos del art. 157.

5.- Si se hace lugar al diligenciamiento de la prueba se hara dentro del plazo
de 10 dias habiles.

6.- Vencidos los plazos se elevara al jerarca para resolucion la que se
notificara personalmente, debiendo la administracion pronunciarse por cada
una de las defensas que se hubieran esgrimido.

7.- Contra la resolucién se podra interponer los recursos administrativos (Cf.
art. 317 de la Constitucion).-
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Abandono del
cargo
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CIRUCLAR n° 101
ACORDADA n° 7469
ABANDONO DE CARGO

Montevideo, 29 de octubre de 2002

A LOS SENORES MAGISTRADOS:

La Secretaria Letrada de la Suprema Corte de Justicia, cumple con librar a
Uds. la presente Circular, acompafiando Acordada n°® 7469, de fecha 28 de
octubre de 2002, Instructivo y Formulario referente al tramite de “Abandono de
Cargo”.

Sin otro motivo particular saluda a Ud. muy atte.

ACORDADA n° 7469

En Montevideo, a los veintiocho dias del mes de octubre del afio dos mil dos,
estando en audiencia la Suprema Corte de Justicia integrada por los sefiores
Ministros doctores don Gervasio E. Guillot Martinez - Presidente-, don Milton
H. Cairoli Martinez, don Roberto José Parga Lista y don Leslie A. Van
Rompaey Servillo, con la asistencia de su sefiora Secretaria Letrada, doctora
Martha B. Chao de Inchausti

DIJO: VISTOS:

La propuesta de simplificacion del procedimiento de Abandono de Cargo
elaborada por el Proyecto 1 - Reorganizacion y Fortalecimiento de la Gestion
Administrativa - del Programa de Fortalecimiento Institucional del Sistema
Judicial Uruguayo;

CONSIDERANDO:

) El Grupo de Trabajo de Procedimientos ha estudiado los cambios
proyectados y recomienda su aprobacion;

II) Se propone el uso de formularios para su tramitacién, eliminando el
expediente lo cual colabora con la economia, celeridad y eficiencia del
procedimiento y asegura el contar con toda la informacion requerida para
adoptar resolucion;

[ll) Los cambios propuestos implican dejar sin efecto lo dispuesto por la
Acordada No. 6.983 de 1°. de junio de 1988;

IV) Ya han sido delegadas por Acordada No. 7.166 de 30 de noviembre de
1992, en la Direccién General de los Servicios Administrativos, atribuciones
para resolver las renuncias presentadas por los funcionarios, por lo que es
pertinente delegar también, la resolucion de las renuncias tacitas que se
producen en los casos de abandono de cargo;

V) Resulta conveniente aprobar y poner en practica la nueva modalidad de
realizacion de este tramite y difundirla a todas las dependencias del Poder
Judicial;

ATENTO: A lo dispuesto en los articulos 2, 38 y 39 de la Acordada No. 7.400
de 26 de junio de 2000;
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LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

1°) Cuando un funcionario del Poder Judicial falte a sus tareas sin causa
justificada por tres dias habiles continuados, el dia habil inmediato siguiente el
jerarca de la dependencia donde se desempefa iniciara el tramite de
“Abandono de Cargo” a efectos de probar la renuncia tacita del referido
funcionario

(TEXTO DADO por el articulo 1 de la Acordada No. 7.476)

2°) El tramite se iniciara intimando al funcionario el reintegro inmediato al
trabajo. La intimacién se realizara en el domicilio que ha declarado y que
consta en su legajo personal

3°.) Se podra intimar mediante telegrama colacionado certificado con aviso de
entrega, carta certificada con aviso de retorno, un funcionario del Poder
Judicial comisionado a tal fin o cualquier otro medio idoneo

4°)) Si el funcionario se reintegrara al dia siguiente de la notificacion, se dejara
constancia documentada del hecho y se archivara el tramite de abandono de
cargo. El jerarca de la oficina iniciara inmediatamente, una investigacion
administrativa tendiente a comprobar la existencia o no de falta administrativa
5°.) No se aceptara el reintegro del funcionario vencido el plazo otorgado a tal
fin, aun cuando a la fecha de manifestacion de su voluntad de reintegro, no se
haya dictado resolucion al respecto

6°.) Se considerara comprobado el abandono, si el funcionario no se reintegra
al dia habil inmediato siguiente al de la intimacion, en tal caso, se elevaran las
actuaciones a la Direccion General de Servicios Administrativos, en quien se
delega la resolucion de renuncia tacita

7°.) Disponese, a partir de la presente, el uso en todas las dependencias del
Poder Judicial, del formulario de “Abandono de Cargo”

8°.) Esta forma documental, no requerira la formacion de expediente para su
impulsion y se tramitara siguiendo los pasos establecidos en el Instructivo de
Procedimiento respectivo

9°) En adelante, los jerarcas que deban tramitar un abandono de cargo,
deberan hacerlo utilizando este formulario que serd remitido, por cualquier
medio idoneo, a la Division Recursos Humanos.

10°.) Déjase sin efecto lo dispuesto por la Acordada No. 6.983 de 1° de junio
de 1988

11°.) Que se comunique, circule y publique

Y firma la Suprema Corte de Justicia, lo que certifico
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N°. Tramite:

ABANDONO DE CARGO

1.- DATOS DEL FUNCIONARIO AUSENTE (completa Jerarca de la Oficina de Origen )

Nombre Completo:

Cargo que ocupa: Nro Cobro:

Oficina en que desempefa tareas:

Domicilio declarado y que consta en el legajo: (art. 35 de la Acordada 6805)

Comenzo a faltar sin justificacion el dia:
2.- INTIMACION (completa Jerarca de la Oficina de Origen )

El funcionario debera reintegrarse al trabajo el dia habil posterior a la fecha de
practicada la intimacion.

Indique la fecha de realizada la Intimacién: | | |

Recuerde adjuntar el comprobante que acredite haber realizado la Intimacién

Fecha Firma

3.- SITUACION AL VENCIMIENTO DEL PLAZO (completa Jerarca de la Oficina de Origen)

3.1.- El funcionario se reintegra en el plazo establecido

Fecha de Reintegro Firma del funcionario reintegrado

De acuerdo a lo dispuesto por el art.4° de la Resolucion de la Suprema Corte de
Justicia 448/02/25 del 30/09/02 , se dispone el inicio de una investigacion
administrativa tendiente a comprobar la existencia o no de falta administrativa.

Fecha Firma del Jerarca

3.2.- El funcionario no__se reintegra en el plazo establecido

Se envia a RRHH en la siguiente fecha

Fecha Firma del Jerarca

4.- CONSTANCIA DE RECEPCION (completa Recepcién - RRHH )

Fecha Firma
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5.- INFORME DE LICENCIAS GENERADAS Y NO GOZADAS (completa Licencias -

RRHH)

Tipo de Licencia

ARfo

Dias

Tipo de Licencia

Dias

Total de dias de Licencia a pagar

Fecha

Firma

6.- INFORME DE DIVISION JURIDICO NOTARIAL (completa Div. Juridico Notarial )

Si
¢, Se ha realizado correctamente el procedimiento de abandono de NO
Fecha Firma
| |
7.- INFORME DE RESOLUCION DE LA D.G.S.A. (completa Secretaria - RRHH )
Fecha de Resolucion: | | Nro. Resolucién: |
¢, Se dispone la renuncia tacita por abandono de cargo? Sl NO
Fecha Firma
| |
8.- REGISTRO INFORMATICO (completa Cémputos - RRHH )
Fecha Firma
| |
9.- COMUNICACIONES DE RESOLUCION (completa Secretaria - RRHH)
Se envio copia de la Resolucién a:
Lugar en que el funcionario desempefiaba tareas Contaduria
Fecha Firma
| |
10.- ARCHIVO (completa Secretaria - RRHH )
Fecha Firma
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Instructivo para el uso del formulario de
ABANDONO DE CARGO

Toda vez que un funcionario falte a sus tareas sin causa justificada, por
15 dias habiles continuados, el dia habil inmediato siguiente (dia 16), el
jerarca de la dependencia donde se desempefia debera

1. Iniciar el procedimiento de Abandono de Cargo completando en el formulario
correspondiente, el numeral 1 - Datos del funcionario ausente.

2. Seleccionar y confeccionar el medio por el cual intimar& al funcionario. Los
medios podran ser:

[0 telegrama colacionado con aviso de entrega

[0 carta certificada con aviso de retorno

0 funcionario del Poder Judicial comisionado a tal fin.

Se sugiere incluir el siguiente texto:

- Por el presente intimo al funcionario ............ a reintegrarse al dia habil
inmediato siguiente a esta comunicacion, bajo apercibimiento de inicio del
procedimiento de abandono de cargo. Firma del Jerarca.

3. A efectos de la intimacion se tomara el domicilio declarado por el funcionario
y que consta en su legajo personal.

4. Adjunta al formulario la constancia de intimacién correspondiente (el aviso de
entrega del Telegrama Colacionado con Copia, aviso de retomo de la carta o
copia del documento de intimacion).

5. Al dia habil inmediato siguiente a la intimacién:
5.1. Si el funcionario se reintegra, debe completar el numeral 3.1. y
disponer en tramite separado el inicio de wuna investigacion
administrativa. Archiva el formulario en el legajo del funcionario.
5.2. Si el funcionario no se reintegra, completa el numeral 3.2.- y envia el
formulario y documento adjunto a Divisién Recursos Humanos.

6. Una vez recibida la resolucion de abandono de cargo, la notifica .
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CIRCULAR n° 16
ACORDADA n°® 7476
MODIFICATIVA DE LA ACORDADA N° 7469 - ABANDONO DE C ARGO

Montevideo, 13 de marzo de 2013
A LOS SENORES MAGISTRADOS:

La SEcretaria Letrado de la Suprema Corte de Justiucia, cumple con librar a
Uds. la presente Circular, acompafiando Acordada n° 7476, de fecha 10 de
marzo de 2003, relativa a la sustitucion del articulo 1° de la Acordada n° 7469
de fecha 28 de octubre de 2002: "Abandono de Cargo "

ACORDADA N° 7476

En Montevideo, a los diez dias del mes de marzo del afio dos mil tres, estando
en audiencia la Suprema Corte de Justicia integrada por los sefiores Ministros
doctores don Roberto José Parga Lista Presidente, don Milton H. Cairoli
Martinez, don Gervasio E. Guillot Martinez, don Leslie A. Van Rompaey Servillo
y don Daniel I. Gutiérrez Proto, con la asistencia de su Secretaria Letrada,
doctora Martha B. Chao de Inchausti,

DIJO: VISTOS:

Lo dispuesto por Resolucién No. 448/02/25 de fecha 30 de setiembre de 2002,
recogido en Acordada No. 7.469 de 28 de octubre de 2002 para el
procedimiento de Abandono de Cargo, a partir de la propuesta elaborada por el
Proyecto 1 Reorganizacion y Fortalecimiento de la Gestion Administrativa del
Programa de Fortalecimiento Institucional del Sistema Judicial Uruguayo.

CONSIDERANDO: 1) Que el articulo 74 de la Ley No. 17.556 de 18 de
setiembre de 2002 establece: “Cumplidos tres dias habiles continuos en que el
funcionario faltare a sus tareas sin aviso, el organismo deberda en forma
inmediata intimar fehacientemente el reintegro al trabajo, bajo apercibimento de
renuncia tacita. Si el funcionario no se reintegrara al dia laborable
inmediatamente posterior a la notificacion, se entenderd que existe renuncia
tacita a la funcidn publica, sin perjuicio de lo que establece el articulo 66 de la
Constitucion de la Republica”, por lo que el plazo establecido anteriormente, se
reduce de quince a tres dias

II) Que resulta necesario ajustar los plazos reglamentarios a partir del 1°. de
enero de 2003, en acuerdo con lo dispuesto por la referida norma

ATENTO: A lo dispuesto por el articulo 74 de la Ley No. 17.556 de 18 de
setiembre de 2002;
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LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

1°. Sustituyese con vigencia 1° de enero de 2003 el articulo 1°. de la Acordada
No. 7.469 de 28 de octubre de 2002 por el que sigue: “Cuando un funcionario
del Poder Judicial falte a sus tareas sin causa justificada por tres dias habiles
continuados, el dia habil inmediato siguiente el jerarca de la dependencia
donde se desempefia iniciara el tramite de “Abandono de Cargo” a efectos de
probar la renuncia tacita del referido funcionario”

2°. Comuniquese, circulese y publiquese

Y firma la Suprema Corte de Justicia, lo que certifico.
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Normas que importan con relacion al tema: articulo 317 de la Constitucion,
articulo 4° de la Ley n° 15.869 .-

De acuerdo a dicha normativa en la esfera administrativa hay tres clases de
recursos:

A) de revocacion;

B) jerarquico;

C) de anulacion.

A) RECURSO DE REVOCACION

Corresponde que se interponga contra un acto administrativo dictado por
cualquier 6rgano del Estado, sea el Poder Ejecutivo, un Ministerio, una
Direccion Nacional, un Departamento, la Suprema Corte de Justicia, o
cualquiera de los 6érganos que componen el Poder Judicial.

El recurso de revocacion se interpone ante el érgano que dicto el acto
administrativo objeto de impugnacion, cualguiera sea la jerarquia del
mismo. Debe tenerse presente que en realidad el objeto del recurso no se
reduce exclusivamente a la revocacion del acto administrativo, dado que
también puede pedirse la reforma o sustitucion del mismo. En razén de ello hay
autores que consideran que deberia denominarse recurso de reposicion.

Puede interponerse tanto por razones de legalidad ¢ = omo razones de
mérito, o sea puede impugnarse el acto administrativo por ser violatorio de una
regla de derecho, o por entenderse que es inoportuno o inconveniente.

B) RECURSO JERARQUICO.

Debe interponerse en forma conjunta y subsidiaria con el recurso de
revocacion , cuando el acto administrativo impugnado ha sido dictado por un
organo estatal que se encuentra sometido a jerarquia. Por ejemplo, en caso
que dicho acto se declare por un Juez Letrado, cuyo jerarca administrativo es la
Suprema Corte de Justicia, corresponde la interposicion de éste recurso a los
efectos de que la Corporacién en dicho caracter se pronuncie en cuanto al
punto. El inciso 3° del articulo 142 del decreto N° 500/91, establece que el
recurso jerarquico debe interponerse para ante el jerarca maximo _de dicho
servicio consagrando el principio denominado del omisso medio, esto es que
se saltean las jerarquias intermedias dentro del sistema organico, elevandose
el recurso ante su jerarca maximo, en el ejemplo sefialado anteriormente , la
Suprema Corte de Justicia.

C) RECURSO DE ANULACION.

No tiene mayor importancia en el Poder Judicial. Simplemente a titulo
informativo diremos que se interpone al igual que el jerarquico en forma
conjunta y subsidiaria con el recurso de revocacién para ante el Poder
Ejecutivo, en los casos de actos administrativos dictado por el Directorio o el
Director General de un Servicio Descentralizado como por ejemplo ANTEL,
INAME, OSE, etc. Dichos servicios no estan sometidos a jerarquia, sino a
tutela administrativa de acuerdo al texto constitucional (art. 317 inciso 3°).- En
cuanto a los fundamentos de este recurso, debe tenerse en cuenta lo previsto
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en el articulo 309 de la Constitucion, del cual surge que solo puede fundarse en
la violacién de una regla de derecho, no siendo posible hacerlo por razones
de oportunidad o conveniencia como en el caso de los recursos anteriores.-

FORMAS DE INTERPOSICION DE LOS RECURSOS:

Deben cumplir las siguientes formalidades:

a) Escrito en papel simple. Debe contener los siguientes datos: 1) nombre y
domicilio del recurrente; 2) los hechos y fundamentos de derecho expuestos
con claridad y precision; 3) la solicitud concreta que efectla, indicando el acto
administrativo que recurre, identificandolo con el nimero correspondiente y la
fecha de emision.

b) Con firma letrada. Dicha exigencia esta prevista en el articulo 37 del
Decreto-Ley 15.524, Ley Organica del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo, De todas formas la presentacion de un recurso sin cumplir con
dicho precepto se entiende valido, otorgandose generalmente un plazo para
subsanar la observacion que se realice en ese sentido, ello en razén de la
aplicacion de un principio muy importante del Derecho Administrativo que se
denomina el informalismo a favor del administrado.

c) Recurso presentado por telegrama colacionado, t¢  lex, fax, etc.

En aplicacion del mismo principio sefialado precedentemente se admite su
presentacion por cualquiera de éstos medios, aun cuando el fax carezca de
firma, admitiéndose el otorgamiento de un plazo para que el interesado pueda
subsanar observaciones que se realicen en relacion a éstos aspectos.

El funcionario que recepcione el escrito de recurso debe anotar la fecha
de recepcion del mismo, bajo su firma.  Es esencial que se cumpla con dicha
exigencia a los efectos de que la Administracion pueda controlar debidamente
el cumplimiento de los plazos que regulan el tema, con la importancia que ello
supone para el agotamiento de la via administrativa y el eventual desarrollo de
una accion de nulidad futura ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo.
Debe cumplir dicha obligacion cual sea la via documental utilizada.

PLAZOS PARA INTERPONER LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Corresponde analizar las situaciones que pueden darse con relacion al punto, a
saber:

a) El acto administrativo ha sido notificado person almente. Los recursos
que correspondan deben interponerse dentro de los 10 dias corridos y

siguientes al de su notificacion personal. De acuerdo a ello en caso de
notificarse un dia viernes, el plazo se contabiliza a partir del dia siguiente, o0 sea
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el sabado, y en caso de vencer un dia inhabil, se posterga el plazo hasta el dia
h&bil inmediato siguiente, todo ello de conformidad a lo previsto en el articulo 4°
de la Ley 15.869, teniendo presente también que esta Ultima disposicion
determina la suspensién de los plazos para la interposicion de los recursos
administrativos y de la Accion de Nulidad, durante las Ferias Judiciales y la
Semana de Turismo.

b) El acto administrativo ha sido publicado en el D  iario Oficial. En ese
caso el plazo es el mismo que el sefialado anteriormente, rigiendo las mismas
normas en cuanto a su duracién y causales de suspension pero el término se
contabiliza a partir del dia siguiente a la publicacion realizada.

c) El acto administrativo no ha sido notificado por ninguno de los medios

aplicables. El interesado puede recurrirlo en cualquier momento de acuerdo a
lo previsto en el inciso 5° del articulo 4° de la Ley 15.869.-

PLAZOS PARA DECIDIR LOS RECUROS ADMINISTRATIVOS

La Administracion cuenta con un plazo de 150 dias corridos para

resolver el recurso de revocacion, de 200 dias corridos cuando se interponen
en forma conjunta y subsidiaria los recursos de revocacion y jerarquico.
Efectos del vencimiento de los plazos.- Se determina que en el caso de que
los plazos se cumplan sin que la Administracion se pronuncie en forma
expresa, ello significa el rechazo tacito de los recursos interpuestos, lo que
habitualmente se denomina denegatoria ficta.-

PLAZO PARA PRESENTAR LA ACCION DE NULIDAD

La demanda de anulacion ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo
debera interponerse, bajo pena de caducidad, dentro de los 60 dias corridos y
siguientes al de la notificacion personal al recurrente o al de la publicacion en el
Diario Oficial del acto que ponga fin a la via administrativa. En caso de que
hubiera recaido denegatoria ficta, el plazo correra a partir del dia siguiente a
aguél en que la misma hubiere quedado configurada. En caso de que no
hubiere sido notificado ni publicado en el Diario Oficial, se podra interponer la
accion de nulidad en cualquier momento (art. 9 Ley 15.869).-

- 181 -



- 182 -



TEMA IX

Licencias

-183 -



-184 -



Concurso Jefe de Oficina de Juzgados de Paz del Interior Poder Judicial

Deben estudiar desde el Art. 10° al 15° de la ACORD ADA N° 7865

ACORDADA n° 7865
ESTATUTO DEL FUNCIONARIO JUDICIAL

Articulo 10. (Licencia anual reglamentaria).-  El funcionario tendra derecho a
una licencia anual reglamentaria de veinte dias habiles por afio, la que se
usufructuara dentro del periodo correspondiente. Cuando el funcionario tenga
mas de cinco afios de servicio, tendrd ademas derecho a un dia
complementario de licencia por cada cuatro afios de antigiiedad.

La licencia reglamentaria o su complemento por antigiiedad sera remunerada.
Se suspendera en caso de configurarse las circunstancias que ameriten la
concesion de licencia por enfermedad.

Para tener derecho a la licencia anual los funcionarios deberan haber
computado doce meses 0 veinticuatro quincenas o cincuenta y dos semanas
de trabajo, cumplidos en uno o varios organismos estatales.

El funcionario que por haber sido designado en el curso del afio inmediato
anterior no pueda computar dentro del afio civil el nUmero de meses, quincenas
0 semanas que exige el inciso anterior, tendra derecho a los dias que le
correspondan proporcionalmente, desde su designacion hasta el 31 de
diciembre siguiente.

La licencia en su totalidad se hara efectiva, dentro del afio, a contar desde el
vencimiento del ultimo periodo de trabajo que origina el derecho a la misma, sin
perjuicio de lo establecido en el articulo siguiente.

Excepcionalmente podra negarse a los funcionarios el uso de su licencia anual
cuando medien razones de servicio imposibles de subsanar, las que en todo
caso deberan expresarse pormenorizadamente en la denegatoria.

En tales casos, el funcionario hara uso de su licencia anual en la primera
oportunidad posible, no bien hayan desaparecido las razones que
fundamentaron la denegatoria.

Las licencias denegadas por los motivos expresados en este articulo se
acumularan con las correspondientes a periodos siguientes. En ningin caso
podran denegarse licencias en forma que se acumulen mas de dos periodos
anuales (Ley N° 16.104 del 23 de enero de 1990).-

Articulo 11. (Licencia no gozada).- En todos los casos de ruptura de la
relacion funcional se debera abonar al funcionario cesante o a sus
causahabientes, en su caso, sin perjuicio de los derechos del coényuge
supérstite, el equivalente en dinero por las licencias ordinarias que hubiere
generado y no gozado.

El pago de las licencias referido en el inciso anterior, no podra exceder de
sesenta dias corridos ni suspendera la ejecutoriedad de los actos de cese.
Articulo 12. (Licencias especiales).- El funcionario también tiene derecho a
las siguientes licencias:

1) Por enfermedad. Con certificacion meédica expedida por organismo
competente.
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2) Por enfermedad de familiar. De hasta diez dias habiles por afio en forma
continua o discontinua para el cuidado personal de ascendientes o
descendientes de primer grado, conyuge o concubina/a declarado judicialmente
gue se encuentre enfermo, lo que debera acreditarse por medio de certificacion
meédica.

3) Por estudio . Hasta por un maximo de veinte dias hdabiles anuales, que
podran gozarse en forma fraccionada, por aquellos funcionarios que cursen
estudios en instituto de ensefianza secundaria basica, educacion media
superior, educacion técnico profesional superior, ensefianza universitaria,
instituto normal y otros de analoga naturaleza publica o privada, habilitados por
el Ministerio de Educacién y Cultura o por la Administracion Nacional de
Educacién Publica. A los efectos de su usufructo, serd necesario acreditar el
examen rendido y haber aprobado por lo menos dos materias en el afo civil
anterior. La referida licencia se reducira a un maximo de diez dias hébiles,
cuando el funcionario solo haya aprobado dos materias en los dos afios civiles
inmediatos precedentes a la fecha de la solicitud. Estos requisitos no seran de
aplicacion en los casos en que el funcionario esté cursando el primer afio de
sus estudios o inicie una nueva carrera. También tendran derecho a esta
licencia, los funcionarios profesionales que cursen estudios de grado,
postgrado, maestria y doctorados, asi como a los efectos de realizar tareas
como presentacion de tesis, monografias y carpetas finales.

4) Por maternidad. Toda funcionaria tendra derecho mediante presentacion de
un certificado médico en el que se indique la fecha presunta del parto, a una
licencia por maternidad. La duracion de esta licencia ser& de trece semanas. A
esos efectos la funcionaria embarazada debera cesar todo trabajo una semana
antes del parto y no podra reiniciarlo sino hasta doce semanas después del
mismo. La funcionaria embarazada podra adelantar el inicio de su licencia,
hasta seis semanas antes de la fecha presunta del parto. Cuando el parto
sobrevenga después de la fecha presunta, la licencia tomada anteriormente
sera prolongada hasta la fecha del alumbramiento y la duracion del descanso
puerperal obligatorio no debera ser reducida. En caso de enfermedad que sea
consecuencia del embarazo, se podra fijar un descanso prenatal
suplementario. En caso de enfermedad que sea consecuencia del parto, la
funcionaria tendra derecho a una prolongacion del descanso puerperal cuya
duracion sera fijada por los servicios médicos respectivos.

En caso de nacimientos multiples, pre-términos o con alguna discapacidad, la
licencia por maternidad sera de dieciocho semanas.

5) Por paternidad. La licencia por paternidad es de diez dias habiles,
debiéndose acreditar dicho extremo. En caso de nacimientos mdultiples, pre-
términos o con alguna discapacidad la licencia por paternidad se prorrogara por
5 dias mas.

6) Por adopcion. La licencia por adopcion es de seis semanas continuas a
partir de que se haya hecho efectiva la entrega del nifio, nifia o adolescente.
Cuando los dos padres adoptantes sean beneficiarios de esta licencia, solo
uno podra gozar de la misma, y al restante le corresponderan diez dias habiles.
7) Por donacion de sangre, 6érganos y tejidos. Por donacion de sangre, el
funcionario tiene derecho a no concurrir a su trabajo el dia de la donacion. En
caso de donacion de organos y tejidos, la cantidad de dias es la que estimen
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necesarios los médicos del Instituto Nacional de Donacion y Trasplante de
Células, Tejidos y Organos, para la recuperacion total del donante.

8) Por realizacion de examenes genito-mamarios. La funcionaria tiene
derecho a un dia de licencia a efectos de facilitar su concurrencia a realizarse
examenes de Papanicolau o radiografia mamaria, debiéndose presentar el
comprobante respectivo.

9) Por examenes del antigeno prostatico especifico (PS A), ecografia o
examen urolégico. El funcionario tiene derecho a un dia de licencia a efectos
de realizar el examen del antigeno prostatico especifico (PSA), ecografia o
urologico, debiéndose presentar el comprobante respectivo.

10) Por duelo. En caso de fallecimiento de padres legitimos, naturales o
adoptantes, hijos legitimos, naturales o adoptivos, cényuges y concubinos
judicialmente declarados tales, el funcionario tiene derecho a una licencia de
diez dias corridos. En el caso de hermanos es de cuatro dias y en el de
abuelos, nietos, padres, hijos o hermanos politicos, padrastros o hijastros, es
de dos dias. En todos los casos deberd justificarse oportunamente.

11) Por matrimonio o union concubinaria. El funcionario tiene derecho a una
licencia de quince dias corridos a partir del acto de celebracion o
dictado de sentencia respectivamente.

12) Por jubilacion. A los efectos de realizar el trdmite de jubilacion, el
funcionario tiene derecho a una licencia de hasta cinco dias habiles.

13) Por violencia doméstica. En situaciones de violencia doméstica el
funcionario tiene derecho a no asistir al servicio y a que el jerarca respectivo no
comunique su inasistencia debiendo oportunamente justificar el motivo ante el
mismo, no teniendo consecuencias salariales o administrativas de ningun tipo.
14) Por integracion de Comisiones Receptoras de Vot  0s organizadas por
la Corte Electoral. EIl funcionario, en caso de integrar Comisiones Receptoras
de Votos organizadas por la Corte Electoral, tiene asueto al dia siguiente al de
la eleccion y cinco dias de licencia. Si el funcionario designado como suplente
se presenta el dia de la eleccion en el local asignado a la hora correspondiente
tiene derecho a dos dias de licencia si no suple a los titulares. La inasistencia a
los cursos de capacitacion hara perder el derecho al uso de la licencia
establecida.

15) Sin goce de sueldo. Se puede conceder al personal licencia en casos
especiales debidamente fundados. Esta licencia se concedera sin goce de
sueldo, podra ser fraccionada y se podra otorgar por un plazo maximo de hasta
un afio. Cumplido dicho plazo, no podra solicitarse nuevamente hasta
transcurridos cuatro afios del vencimiento de aquel (articulo 71 inciso 1° de la
Ley N° 17.556 de 18 de setiembre de 2002 en la redaccion dada por el articulo
25 de la Ley N° 17.930 del 10 de setiembre de 2005). No obstante no regira el
limite de un afio para:

A) El funcionario cuyo conyuge o concubino -también funcionario publico-, sea
destinado a cumplir servicios en el exterior por un periodo superior a un afio y
siempre que la concesion de la licencia no ocasiones perjuicio al servicio
respectivo.

B) El funcionario que pase a prestar servicios en organismos internacionales de
los cuales la Republica forme parte, cuando ellos sean de interés del Poder
Judicial y por un plazo que no podra exceder de cinco afos.
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C) Cuando el funcionario deba residir en el extranjero por motivo de
cumplimiento de cursos o realizacién de investigaciones sobre temas atinentes
a su profesion o especializacion y que sean de interés para el Poder Judicial.

D) Los funcionarios con cargos docentes designados o electos para
desempeniar cargos docentes de gobierno universitario.

El jerarca podra conceder en casos especificos debidamente fundados
al funcionario contratado, una licencia sin goce de sueldo de hasta seis
meses.-

Articulo 13. (Solicitudes de licencia).- Todas las solicitudes de licencia
deberan ser debidamente acreditadas, excepto la reglamentaria y por
antigiiedad.-

Articulo  14. (Autorizacion de licencias).- El jerarca inmediato del
funcionario, autoriza todas las licencias que este solicite, con excepcion de:

1) Las licencias por enfermedad, maternidad y las que sean necesarias por
donacion de drganos y tejidos que seran concedidas por el organ ismo
competente.

2) Las licencias especiales de mas de 30 dias.

La licencia especial solicitada por un periodo entre 31 y 90 dias es otorgada
por la Direccion General de los Servicios Administrativos, y las que exceda de
90 dias por el Presidente de la Suprema Corte de Justicia.

La licencia especial solicitada por personal o jerarca, subalterno directo del
Presidente o Ministros de la Suprema Corte de Justicia cuando supere 30 dias
es otorgada por el Presidente de la Corporacion.

Articulo 15. (Acumulacién de licencias).- El jerarca debe disponer lo
conveniente para que los funcionarios de su dependencia se turnen al tomar la
licencia, de modo que el servicio no sufra atrasos ni perjuicios.
Excepcionalmente, puede diferirse para el afio inmediatamente siguiente al que
corresponde el goce de la licencia, cuando medien razones de servicio.

Se prohibe la renuncia a la licencia y su compensacion por otros medios a
favor del funcionario. Ninguna autoridad puede disponer su pago, excepto en
los casos especialmente previstos por la ley. Lo contrario se considerara falta
administrativa muy grave.

Solo son acumulables las licencias de dos afios consecutivos. Asimismo, no se
puede acumular mas de 30 dias de licencia por trabajos en Semana de
Turismo y en dias inh&biles, en el periodo de dos afios.-
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CIRCULAR n° 70/2016
REF: ACORDADA n° 7870
REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOS DE SUMARIOS POR ENFERM EDAD

Montevideo, 24 de mayo de 2016.-
A LOS SENORES JERARCAS:

La Direccion General de los Servicios Administrativos, cumple en librar la
presente, a fin de llevar a su conocimiento la Acordada n° 7870, la que a
continuacion se transcribe:

“Acordada n°® 7870

En Montevideo, a los veintitrés dias del mes de mayo de dos mil dieciséis,
estando en audiencia la Suprema Corte de Justicia, integrada por los sefiores
Ministros doctores Ricardo C. Pérez Manrique -Presidente-, Jorge T. Larrieux,
Felipe Hounie Sanchez y Elena Martinez, con la asistencia de su Secretario
Letrado doctor Femando Tovagliare Romero;

DIJO:

I) que por Acordada n°® 7865 de fecha 31 de marzo de 2016 se aprobd el
Estatuto del Funcionario Judicial, el que entrd en vigencia con fecha 15 de abril
de 2016;

) que dentro del mismo se regula el trdmite del Procedimiento
Disciplinario derogandose la Acordada n°® 7168 de fecha 7 de diciembre de
1992;

[I1) que por lo tanto corresponde adecuar el procedimiento de los sumarios
por enfermedad de acuerdo a las normas vigentes;

ATENTO: a lo expuesto, lo dispuesto por el art. 239 de la Constitucion de la
Republica;

LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA RESUELVE:

1°.- Aprobar el REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTO DE SUMARIOS POR
ENFERMEDAD, el que a continuacién se transcribe:

Articulo 1°. En lo que refiere al trdmite procedimental de los sumarios por
enfermedad corresponde remitirse a las normas sobre procedimiento
contenidas en la Acordada n° 7865, sin perjuicio de las particularidades que
siguen a continuacion.-

Articulo 2°. Al funcionario del Poder Judicial que en un periodo de doce meses
incurra en mas de sesenta dias de inasistencias o en un periodo de veinticuatro
meses en mas de noventa dias, justificadas o no, por razones de enfermedad,
se le instruira un sumario administrativo (articulo 12 de la Ley n° 16.104 de 23
de enero de 1991 en redaccion dada por el art. 45 de la Ley n° 18.719 de 27 de
diciembre de 2010).

Quedan excluidas, de los plazos establecidos, las inasistencias derivadas del
embarazo o puerperio.-

Articulo 3°. A tales efectos, Division Recursos Humanos comunicard las
inasistencias referidas en el articulo anterior, al jerarca de la oficina donde
reviste el funcionario a fin de que inicie el procedimiento correspondiente.
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Ello sin perjuicio de la obligacion del jerarca de la oficina de adoptar de oficio la
medida indicada, en aquellos casos en que conozca fehacientemente que el
funcionario a sus ordenes se encuentra en la situacion aludida.

En todos los casos el jerarca sin mas trdmite dictara la resolucion cabeza del
proceso de conformidad con lo dispuesto por el art. 111 del Estatuto del
Funcionario Judicial, disponiendo la instruccién sumarial.

En la referida resolucion ordenara solicitar el dictamen de los servicios médicos
contratados o del Ministerio de Salud Publica, en su caso, requiriéndose su
pronunciamiento en caso de asi corresponder, a efectos de determinar la
pertinencia de la realizacion de Juntas Médicas de la Administracion de los
Servicios de Salud del estado, con la finalidad de establecer la aptitud fisica o
psiquica del funcionario para el desempefio de sus tareas habituales.-

Articulo 4°. En el acto resolutivo se dispondra la designacion del Instructor,
quien procedera a notificar el inicio sumarial, intimando al funcionario la
constitucion de domicilio y cumpliendo con las comunicaciones (a Division
Recursos Humanos y a Division Juridico Notarial) y solicitudes de Junta Médica
a la empresa contratada o al Ministerio de Salud Publica segun el caso.

A los efectos de tramitar la realizacion de la Junta Médica, se debera oficiar a
Division Recursos Humanos, a fin de que solicite la misma, a la empresa
contratada o al Ministerio de Salud Publica, requiriendo su pronunciamiento
sobre la pertinencia de la realizacion de Juntas Médicas de la Administracion
de los Servicios de Salud del Estado, en caso de corresponder.-

Articulo 5°. Excepcionalmente, en aplicacion de los principios de economia,
celeridad, eficacia, buena administracion y primacia de la realidad cuando el
funcionario se encuentre en condiciones de reintegrase o0 se hubiera
reintegrado a la finalizacion de la licencia médica otorgada, se podra sustituir la
solicitud de Junta Médica por la presentacién de certificado médico en el que
se debera hacer constar la dolencia padecida, el periodo de la misma, en su
caso el tiempo de reparacion y las eventuales secuelas y si se encuentra apto o
no en la actualidad para el desempefio de sus funciones, identificando la
cédula de identidad del funcionario y el numero de profesional habilitado por la
Caja de Profesionales Universitarios.-

Articulo 6°. Emitido el dictamen de la Junta Médica, Divisibn Recursos
Humanos lo comunicara a la oficina de origen a la brevedad. Una vez agregado
a las actuaciones el dictamen de la Junta Médica respectiva, se procedera al
interrogatorio del sumariado/a, a los efectos de recabar su conformidad o
disconformidad con las resultancias del mismo, fecho lo cual se proseguiran las
actuaciones conforme lo establece la presente reglamentacion.

Articulo 7°. Si del dictamen de las Juntas Médicas de la Administracion de los
Servicios de Salud del Estado surgiere que el funcionario padece ineptitud
fisica o psiquica permanente, con intervencién y oportunidad de réplica del
mismo, se notificard al funcionario que debe iniciar los tramites jubilatorios,
haciéndole entrega en el mismo acto de un oficio dirigido al BPS en el que
conste .dicha comprobacion.

Queda obligado el sumariado a acreditar, ante el instructor, dentro del plazo de
treinta dias habiles a contar del siguiente del recibo del oficio, el haber iniciado
el trdmite jubilatorio respectivo.
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Acreditado dicho extremo, o transcurrido el plazo mencionado, el instructor
elevard las actuaciones al jerarca competente, a efectos que continden los
procedimientos, pudiéndose requerir del Departamento de Cuentas Personales,
un informe relativo al estado del tramite jubilatorio, asi como una estimacion en
cuanto a la fecha aproximada en que el mismo culminara.-

Articulo 8°. Los cargos de aquellos funcionarios amparados en el subsidio
transitorio por incapacidad parcial (articulo 22 de la Ley n° 16.713, de 3 de
setiembre de 1995, en la redaccion dada por el articulo 5° de la Ley n° 18.395,
de 24 de octubre de 2008) permaneceran en reserva hasta tanto no se
resuelva en forma definitiva su situacion.

Articulo 9°. Si el interesado no comparece a la segunda citacion que le
practiquen las Juntas Médicas de la Administracion de los Servicios de Salud
del Estado, o no iniciare el tramite jubilatorio dentro del plazo de treinta dias a
contar del siguiente al recibo del oficio para el Banco de Previsién Social (BPS),
se dispondra la retencion de sus haberes hasta un 50% (cincuenta por ciento)
de los mismos.-

Articulo 10. Cuando las inasistencias motivadas por enfermedad, no
determinen imposibilidad permanente para el desempefio de las funciones,
podran prolongarse hasta por un afo.

Por resolucion fundada de las Juntas Médicas de la Administracion de los
Servicios de Salud del Estado, se podra extender dicho plazo por hasta un afio
mas. Esta resolucién sera solicitada por Divisibn Recursos Humanos, cuando
constate el transcurso de dicho plazo, esta oficina realizara las comunicaciones
pertinentes a la Direccion General de los Servicios Administrativos, atento a lo
establecido en el siguiente inciso.

Vencido dicho plazo se procedera a la destitucién del funcionario por la causal
de ineptitud fisica o psiquica previo otorgamiento de las garantias del debido
proceso. Dispuesta la destitucion por ineptitud fisica o psiquica permanente el
BPS, sin mas tramite procedera a documentar los servicios, y verificados mas
de diez afos le otorgara, en concepto de anticipo mensual el equivalente a las
dos terceras partes de su sueldo nominal sin que su monto pueda en ningun
caso ser inferior al minimo jubilatorio general.

Si no se produjere la destitucion, de los sueldos retenidos se reintegrara la
suma aportada al BPS.-

Articulo 11°. En los casos en que resultare que el funcionario destituido no
tuviere derecho a percibir jubilacion, el BPS le servira como Unica
indemnizacion, el equivalente de tantos sueldos en actividad como el numero
de afios que hubiere prestado servicios a la Administracion Publica, sin
perjuicio de la indemnizacién que pudiera corresponder en el caso que la
ineptitud provenga de un accidente en el desempefio de sus tareas.-

Articulo 12°. En caso que no se determinare el grado de ineptitud ni la omision
del funcionario, el instructor emitira el informe del art. 146 de la Acordada 7865,
otorgara la vista del art. 147 y elevara las actuaciones al jerarca competente.-
Articulo 13°. Deberan remitirse a la Direccion General de los Servicios
Administrativos todos los sumarios por enfermedad culminados.-

Articulo 14°. Derogase las disposiciones de la Acordada n°® 7702 y todas las
disposiciones que directa o indirectamente se opongan a la presente.-

2°.- Comuniquese.-*
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